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ELOTERJESZTES

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
2025. oktdber 3 -i iilésére

Targy: El6terjesztés Szigetvar Varos Onkorményzat intézményeinél, valamint a
nemzetiségi Onkormanyzatoknal lefolytatott ,,Szabalyozottsiag, szabalyszeri
mitkddés ellenérzése” cimii vizsgalattal kapcsolatos belsé ellenérzési jelentés
elfogadasarol

Eléterjeszto: Zold Istvan elnok
Készitette: Habidan Balint aljegyzé

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Szigetvar Véros Onkormanyzat, a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal, az intézmények,
nemzetiségi onkormanyzatok és a gazdasagi tirsasagok esetében a belsd ellendrzést 2022.
januar 1-t6l Batané Varga Bernadett belso ellendrzési vezetd végzi. A Szigetvari Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 2025. évi belsd ellendrzési tervet a 2024.
november 15-i {ilésén fogadta el a 48/2025. (X1.15.) hatarozataval (1. melléklet).

Batané Varga Bernadett belsé ellendrzési vezeté 2025. évben belsé ellen6rzést az
Onkormanyzat intézményei €s a nemzetiségi Onkorményzatok esetében ,,Szabalyozottsig,
szabalyszerli miikodés ellenérzése” targykorben iranyozott eld.

A bels6 ellendrzésrol késziilt ellendrzési jelentést a belsé ellen6rzési vezetd 2025. augusztus 6.
napjan adta at Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Jegyz0je részére. Az ellen6rzési jelentést jelen
el6terjesztés 2. melléklete tartalmazza.

Az ellen6rzési jelentés 3-4. oldalain talalhatd vezet6i Osszefoglalé tartalmazza a belsd
ellendrzési vezetd megallapitasait, illetve javaslatait. A belsé ellenérzési vezetd jelentése
szabalyzatokat illetéen, valamint a pénztarellendrre vonatkozoan tartalmazott megéllapitasokat.
A belsé ellendrzési vizsgalat soran tett javaslatokkal Gsszefliggésben Gsszeallitisra keriilt az
intézkedési terv, amely az elSterjesztés 3. mellékletét képezi

Té4jékoztatom a Képviseld-testiiletet, hogy Szigetvar Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete
a 2025. szeptember 25-1 iilésén targyalta és elfogadta a belsé ellenérzési jelentést, valamint az

Intézkedési tervet, amely megkiildésre kertilt a belsé ellendr részére.

Mindezek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni, és
a hatérozati javaslatot elfogadni sziveskedjék.

Hatarozati javaslat:

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testillete megtirgyalta az
»Eléterjesztés Szigetvar Véros Onkormanyzat intézményeinél, valamint a nemzetiségi
onkormanyzatoknal lefolytatott ,,Szabalyozottsag, szabalyszeri miikddés ellendérzése” cimi
vizsgalattal kapcsolatos belsé ellenérzési jelentés elfogadasardl” targyn napirendi pontot, és az
alabbi hatarozatot hozta:
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Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Szigetvar Véros
Onkormanyzat intézményeinél, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatoknal lefolytatott
»Szabalyozottsag, szabalyszerli miikodés ellendérzése” cimi vizsgalattal kapcsolatos
belsd ellendrzési jelentést, valamint az Ellenérzési jelentésben foglalt
megallapitasokkal, javaslatokkal Osszefiiggeésben Osszeallitott Intézkedési tervet
elfogadja.

Felel6s: Zold Istvan elndk
Ko6zremiik6d6: Habian Bélint aljegyz6
Hatarids: 2025. oktéber 5.

Szigetvar, 2025. szeptember 29.
Z61d Istvan s.k.

oy elnok



A w08y 0y )

SZIGETVARI ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
7900 Szigetvar, Deak F. tér 16.

KIVONAT

A Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 2024. november 15-i
rendkiviili iilésének jegyzokonyvébol

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete

48/2024. (X1.15.) Hatarozata

a 2025. évi belsé ellendrzési terv elfogadasarol

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete megtargyalta az
,,Eloterjesztés a 2025. évi bels6 ellendrzési terv elfogadasardl” targyu napirendi pontot, és az
alabbiakrol hatdrozott:

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elfogadta a 2025. évi
belsd ellendrzési tervet, mely szerint a 2025. évben a Szigetvari Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat esetében a szabalyzatok elkészitése és a szabalyszerti miikodés és
gazdalkodas keriil 2025. junius-julius honapban vizsgalatra.

Felelds: Zo6ld Istvan elndk
Ko6zrem(ikodd: Dr. Weszner Veronika jegyzd

Habian Balint aljegyz6

Horvathné Hartman Andrea pénziigyi osztalyvezetd
Hatérid6: 2024. november 15., illetve 2025. jalius 31.

K.m.f.

Z61d Istvan s.k. ; Horvath Csaba sk.
elndk s jegyzOkonyv-hitelesitd
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A kivonat hiteléiil: Barkaszi Maria jkv.
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Déatum: 2025, auguseius 04,

| Név: Dr. Weszner Veronika jegyzd
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AZ ELLEN

L/

CIR7ZES STERVEZESERE VONATKOZS ADATOK

Batdné Varga Bernadett belsd ellendr
Nyitvantartds! sz8m:5112978

A vizsgélat célia:

Annak  megdllepitdss, hogy & vizsgdlt
dnkorményzat, nemzetiségl  dnkorménvzatok,
hivatal  és  az  intézmények  szabdlyzatal
hidnytalanul  rendelkeszésre  dlinsk-e,  ietve
megfeieinek-e a vonatkord jogszabalyoknak, A
mitkddés sordn  érvényvesiiinelk-e 2 hatélves
jogszabdlyok, belsd szabalyzatok és a veretd
rendelkezések elfirdsal,

Elendrzitt szervazetiek)

Szigetvdr  Véros Onkorményzatas, Szigetvér
Polgdrmestert  Hivatal, Molndr lmre  Vérosi
Kdnyvtdr, Szigetvarl Cseldd-Es Gyermekidlét

Kézpont és Szolgdlat, Szigetvar Ovoddi, Bblcsédé
és Konyhai, Szigetvdri Horvdt Onkormanyzat,
Szigetvari Német Onkorményzat, Szigetvdri Roma
Nemzetiségi Onkorményzat

Az sllendreds tousa:

s

szabdlysrerdség ellendrzds

Az ellendrads thrgyar

Szebdlvorotisde, szabdlyszerd mikSdés ellendrzése

A kdliségvetds] szervek belsd kontrollrandszerérd és

Vonathord jogl hdttérn helsd ellendrzésdrd! 52616 370/2011. (UL 31.) Korm.
rendelet
Alkalmazolt ellendreési mddszersl &3 . .. e . .
oo interid, dokumeantélis ellendrzés
glifdrdsole
Az gllendrzés iddpontidban fenndlls dlspot, Hletve

Elendrzdtt iddsuaic

2025, februdr havi bank-8s pérutérforgalom

Fllanfirzés kerdete és vége:

2025. jinius 17.

A helyszint sllendrzdés Wponts:

2025, wilius 15, és jolus 24,

Vizsgdlatvenstd:

Batané Varga Bernadett

&z ellendreéshen kBrremUk8dot belsd

ellendr{skn

Batdné Vargs Bernadett/mezbizdlevél széma:

0I1-4/336-8/2025.

&z ellenSrzéitt iddszakban
hivataiban 8vd varetéic

Dr.Weszner Veroniks legyed




i vezeTdl DsszEroGLALS

A jelenlegi ellenérzés sordn Szigetvdr Véros Onkormdnyzata, a Szigetvari Polgérmesteri
Hivatal, 2 Molndr Imre Vérost Kényvtdr, a Szigetvdr Csaldd-és Gvermekidléti Kézpont és
Szolgdlet, a Szigetvar Ovoddi, BblcsSdéje és Konyhdl a Szigetvari Horvét Onkorményzat, A
Szigetvari Német Onkorményzat és a Szigetvdri Roma Nemzetiségi Onkorményzat
szabdlyzatait tekintettem &t £s értékeltem a jogszabdlyl eléirdsoknak vald megfelelés
szempontjdbdl, valamint hogy tartalmazzék- e 2 helyi saldtossdgokat és az aktudlis dllapotot
tikrézik-e. Els6 lépdsként a szervezeti és mikddési szabdlyzatokat, a munkakéri lefrdsokat,
maid a gazdélkoddssal kapesolatos és a jogszabsdlyokban ei8irt, kdtelezfen elkészitendd
szabdlyzatokat vizsgdltam. Ezt kévetBen tételesen ellenériztem a vizsgdlat ald vont szervek
2025, februdr havi pénztér-és bankforgalmat,

Fébb megdliapitdsabm a kbvethertl:

&

Az ellenBrzdtt kbltségvetdsi szervek SZMSZ-ének tartalma megfelel az dllamhéztartds
mittkddési rendjérdl sz616 368/2011. (1. 34.) korményrendelet 13. §. (1) bekezdésében
foglaltaknak.

A szlrdprébaszerlien kivélasziott dolgozdk kdzil mindegyik rendelkezett munkakéri
lefrdssal, azok tartalma megfeleld, & munkdltatd s a munkevdlizld aldirdsa i
megialdthats.

A Szémvitell politika tartalma és hatdlvdnak kietrjesziése megfelel a jogszabdlyi
elfirdsoknak.

Az Eszkdzdl és forvdsok éridkelési szabdlyzatén nem lettell dtvezelve 3 szervezet]
viitozdsoek.

A leltdrozdsl és leltdrkészitési szabdlyzat hatdlyvdnak kiterjeszidse és tartalma
megfeleld.

A Pénzkezelésl szabdlyzat nem tartalmazza s kerekitds szabdlyait és az
tzemanyagkarivalk) hasznilatdra vonatkozd elbirdsokat.

A Pénzkezelési szabélyzatl szerint a pénzbeszedd helyek minden hétfén elszémoinak a
bevétellel. A pénztdranyagok ellendrzése sordn megdliapithatd, hogy ez nem valésul
meg minden pénzbeszedd hely esefében. A f8z8konvhdk a 1éritési dijak beszedését
kévetden szédmolnak el, a kényvidr pedig meghatérozont id8kdzénként, A Pénzkezelds
szabdlyzat nem tartalmazza a téritési dijek elszdmoldsdra érvényes el8irdsokat,
hatériddket és a kdnyviari bevételek elszédmoldsdra vonatkozd idépontokat,

A szabélyzat szerint pénzszallitdsra 500 000 Fi-ig a pénztdros jogosult. 02.04- én 2
pénztéros-helyeties velt fel készpénzt a bankbdl, amely ugvanazon a napon be is lett
fizetve a pénzidrba, a pénztardtaddsrdl azonban nem készidlt jegyz&kényv. (Szigetvér
Véros Onkorményzata)

A pérzgezdélkodast jogkbrBkre vonatkozd szabdlyvzat részietesen tartalmazza 2
kotelezettségvéllalassal, pénzligyl ellenjegyzéssel, teljesitésigazoldssal, érvényesiiéssel
és utalvdnyozdssal kapcsolatos fogalmakat, jogosultsdgokat, személyl feliételeket és 3
jogszabdlyl el8irdsokat. A személyl véltozdsok miatti médositdsokat 3 szabdlyzat
mellékletében folyamatosan megielenfietigk, a szervezetl véiltozdsokat azonban nem
vezetiek 41 a telles szabdlyzaion.

A nemzetiségl Bnkorményzatok pénzidranyagdt nem irta ald pénztirellendr.

Ak



Javashatok:

e Az ellendrzési jelentésben meghatdrozott szabdlyzatokon 4t kell vezetni a szervezet
valtozdsokat, 2 Reprezentdcios kizdésok szabdlyzatéban a hatédlvtalan jogszabilvokat
modositani kell az aktudlis jogszabélyokral

e A Pénzkezelési szabdlyzatot ki kell egésziteni a kerekités szabdlvaival, részletesen meg
kell hatdrozni a téritési dijak és a kényvtdrl készpénzes bevételek elszdmoldséra
vonatkozd eldirésokat!

s A pénzfelvétel, pénzszdliftds sordn be kell tartani 3 Pénzkezelési szabdlyzat elbirdsait!

e A pénzidrellendrnek maradékialanul el kell végeznie 2 feladatdt!

A megéllapltdsok és a javaslatok részletes leirdse az ellendrzési jelentds tovabbi részében
satdlhatd,



i1 RESZLETES MEGALLAPITASOK

SZERVEZETI S MUKODES: s288A1YZATOK

A koltségvetdsi szervek szervezeti és milkddési szabélyzaténak kdtelezd tartaimi elemeire
vonatkozdan az dllamhéziarids mitkddési rendiérdi sz610 368/2011. (X1 31.) kormédnyrendelet
13. §. {1} bekezdése tartaimaz eléirdsokat.

Aur, 13, § (1), A kblisgverdsi szerv szervezeti 8s mikbddsi szobdlyzota tartolmasze

a} o kBltségvetdsi szery olapitdstrd] s26l6 jogszobdly teljes megjeldlését, ba o kiltségvetdsi srerv alopftdstrs
Jogszabdly rendetkeratt,

b} a kileségvetdsi szerv aluptS okiretdnok keltét, sedmat, oz olapftds idépontisdt,

o} vz elidtandd, és & kormdnyzoti funkeiS szerint besorolt cloptevékenységek, rendszeresen elidtott villalkordsi
tevékenységek mepielbldsét,

d} azon gazddlkods szervezetek részietes felsoroldsdt, omelvek tekintetében o kblisdgvetést szerv wlophtdl,
tulgidonosi (togsdgl, részvényesi) jogokot gyakorol,

e} o szervezet] felépitdst s o mikBdés rendjdt, o szervezeti egységek — ezen bellll o gurdasdg szerveret —
megneverdset, felodatol, o kditségvetési szerv szervezet] ohréicr,

f} azon dgykdroket, omelyek sordn o szervezeti egységek vezetdi o kéltségvetdsi szerv képviseldieként iérhotnak
el

g} o szervezeti és mikdési szobdlyzathon nevesitett munkokérékhés turtord felodat- #s hotdskéroket, o
hotdskérik gyokoridsénok médids, o helyettesitds rendigt (idefrive — o kéitségvetdsi srerv veret§iének és
gazdasdygl vezetSidnek akaddiyortatdso esetén vogy ho o thsztség ideiglenesen nincs betdltve — oz dltolénos
helyettesitds rendjét), or erekhser kopesoldod feleldsséyi szabdlvakat,

b} jogszebdlybun meghotdrozott kivétellel o munkdiratél jogok gyokoridsdnok ~ ideérive oz Struhdzott
munk&tiotdi jogokat is ~ rendiét, gs

ij uzoknok o kiltségvetdsi szerveknek o felsoroldsdt, amelyek tekinterében o kiltsdégverdsi szerv oz Aht. 10, § (4a)
és (4h)} bekezdése alopjdn o 9. § {3} bekerdse szerinti feladetokat efittin.”

Szigetvar Véros Onkormianyzat Képviselé-testillete az 54/2025. (Il 27.) Kt. hatdrozatdval
hagyta jové a Szigetvdrt Polgdrmestert Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatdt, amely
2025, &prilis 118! lépett hatdlyba.

A Szigetvari Csaldd-és Gyermekjdléti Kbzpont és Szolgélat Szervezeti és Mitkédési Szabélvzata
2025, janudr 1161 hatdlyos,

A Szigetvar Ovoddi, BdlcsBdéje és Konyhdinak a Szervezeti és Mitkddési Szabdlyzata 2024,
jlius 118t hatédlvos,

A Molndr Imre Virosi Kdnyvidr Szervezeti s Mikddést Szabdlyzata 2023, mércius 30-4é
hatédlyos.

Az ellenbrzétt kéltségvetési szervek SZIMSZ-ének tortolmu megfelel az dliomhéztarids
mitkddési rendiérdl sz6i6 368/2011. (Xl 31.) kormdnyrendelet 13. 5. {1} bekezdésében
fogloltoknok.

MUNKAKOR LeirAsor

A helyszini vizsgdlat sordn szurdprdbaszerden vélosziottam ki o részemre megkildétt
névsorbdl munkokéri lefrdsokat. A kivdlasztott dolgozék kézil mindegyik rendelkezett
minkokdri lelrdssal, ozok taricimo megfeleld, o munkdhotd és o munkavéliole oldirdso is
megtaldthats,



SZAMVITEL POLITIKA

Szt 14, &,

{3} A rdvényben rigzitert olapelvek, éridkeldsi eléirdsok alopidn ki kel clokitoni s irdsha kell foglolni o
gozddikodd adottsdgoinok, kbrilményeinel leginkdbb megfeleld ~ o t8rvény végrehajtésdnek mddszerelt,
eszkdzelt meghoatdrozd ~ sedmvitel politikét,

{4} A szdmviteli politiko keretében frdsbon rigeiteni kell ~ t8bbek kizitt — guokat o gorodikoddre jellemzd
szubdlyokot, eldirdsokot, mddszereket, amelyekkel meghotdrozza, hogy mit tekint ¢ szdmviteli elsedmolds, a2
drtgkelés szempontjobdl Bayegesnek, jelentésnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnel, kivételes nopysdgt vagy
eldforduldst bevételnek, kiliségnek, ridforditdsnok tovibbd meghotdrozzo art, hooy o tBrvénvben biztosfiont
vdlaszidsi, mindstids] lehetdségek k20l melyeker, milyen feltételek fenndlidso esetdn olkalmosz, oz oikelmezott
gyekorintot milyen okok migit kel megvditoztatni,

{5} A szamvitel] politiko keretében el kell késziteni:

o} oz eszkizik 8s o forrdsok leftdrkészitdsi és leltdrozdsi srabdlyzards;

b} gz esckdzbk s o forrdsok éridkelési szobdlyzatat;

¢} oz Snkéliségsrdmitas rendjére vonatkozd belsd seabdlyaatot;

i} o pénzkezeldsi szobdlvzator,

{8} & pénzkezelési szabdlyzothbon rendelkezny kell legolobb o pénzforgolom (készpdnzhen, Hieive honkszémidn
tdrténd} lebonyolfidsdnak rendiérSl, a pénzhezelds személyi és tdrgyi feltétaleirtl, feleldsségi szobdlvairdl, o
készpérizben és o bankszdmldn tortort pénzesikizSk kbzéty forgolomrdl, o készpénzdllormdnyt érintd
pénzmiozgdsok jogoimeird] és elidrdsi rendférdl, o nopl készpénz zdrd éllomdny maximdlis méreskérdl, a
készpénziflomony ellenbredsekor kdvetendd eliérdsrdl, vz ellendrzés gyokorisdndrdl, o pénzsedilitds feltdteleirdl,
a pénzkezeldssel kopesolatos bizonyictok rendiérdl és o pénzforgolommel kopcsolotos nyilvdntartdsi
szohdlvokrdl

Az ellendrz8tl szervek 2025, &prilis 25-181 hatdlyos Szamvitel politikdval rendelkeznek. Hatélva
kiteried sz &nkorményzairs, nemzetiségl dnkorménvzatolkre és mindazon kbliségvetés
szarvekre, amelyek gavddlkoddsi tevékenysdgét a hivatal 18tla el A szdmvitell politika
bemutatis az intézménvek leveékenységét, f8hb adsialt, gazdalkoddsuk jellemzdit,
gozdaikodasi jogkfrdket, a Bvlre vonatkozd legfontosabb terveket, 2 hivatal dlial haszndlt
ASP modulokat, egyéb programokat, szémvitell alapelveket. Ezen kivill tartalmazza a
beszémolasra ds kdnyvvezetésre vonatkozd elirdsokat, hatdrid@ket, a bizonvisiok
rigzitésének rendiét, jelent8s, nem jelentds dsszegl hiba meghatdrozdsdt, a2 eszkdzbk és a
forrdsok minfsitésének  kdvetelményelt, értékeldsi szabdlyokat, kis Osszeglinek vagy
behajthatatlan kfvetelésnek minGsités szempontfalt, immateridlis lavak, térgyi eszkdzok
fizembe helyezésének dokumentdldsidy, a mérlegben ériékkel nem szerepld eszkdzdlk és
forrdsok leltdrozdsénak madidt, kdltséghelyek, dltaldnos kdlisdgek feloszidsdnak mbdszerait.

o2

A Szamwvitell politika tartolma megfelel o jogszobalyl elfiréscknak.

2

£521526K £s FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA

Ahsz. 50.5. (2} 47 eszkiizik és Jorrdsok értékeldsének szabdlyzatdbon régaiten kell

o} o kivetelések ériékelésének elveit, szempontjait,

b koveteléstipusonként o kis Osszegld kiveteldsek év végl meghotdrozdsdnok elveit, dokumentdldsinak
szabdivoit,

¢} oz egyszerdsitett értékelési elidrds old vont kiveteldsek besoroldsdnoak elvelt, dokumentdlasdnok seabdlyoit, és
d} o twlgidonosnok, tulaidonosi joggyokorld szervezetnel o vogyonkezeldshe odott eszk828k vogyonéridkelése
sordn olkolmuozott éridkeldsi elidrds elvelt, mddszerdy, dokumentdidsdnak szabdlyals, feleléseit.”

(o3



Az ellendrzGtt szervek 2020. december 1-t81 hatdlyos értékelési szabdlyzattal rendeltkernek,
amely tariaimilog megfelel o jogszabdlyoknak, azonbon nem lettek Givezetve o szervezeli
viltozdsok {megsziint tarsuldsok, fenntarttsba kerdlt &f intézmény)

LELTAROZASI ES LELTARKESZITESI SZABALYZAT

Az ellenfrzés 2ld vont szervek 2025, dprilis 25-t8] hatdlvos szabdlvzatial rendelkeznek,
melynek hatélys kiteried gz &nkorményzatrs, nemzetiségl Snkormédnvezstokra és mindazon
kbliségvetés! szervakre, amelyel garddlkodasit o hivatal latia el

A leltdrozasi szobdlyzot tartalmo megfeleld, magdban foglalja 2 leltdrozéds célidt, a leltdrozds
alapfogaimall, z leltdrozds elbkészitésének modial, a leltdrozdshan résztvevsk feladatalt és
felelfsségét, a leltdrozds nyomistvényait, 8 leltdr ellendirzését, és a leltdrozds végrehaitdsat.

PENZKEZELESI STARALYZAT

Az ezt megeldz8 idészakban hatdlyban levd pénzkereldsi szabdlyzat tartalmilag hidnyos volt,
nem volt naprakész, azonban az ellen8rzés ideje alatt elkészilt és hatdlvba {épett az 4, az
Snkormanyzat fenntartasdba kerlilt intézményre is kiterjesztett Pénzkezelési szabdlyzat, ezédrt
a réginek az érigkelésdid] ehekintettem.

A 2025, Hinlus 27161 érvényes Pénzkezelést szabdlyzat hatdlva kiterjed az Bnkormiényzatrs, 2
polgdrmesteri hivatalra, a nemzetiségl Bnkormdnyzatokra és az dnkorményzat dital
fenntartott intédeményekre.

A szabdlyzat | része a pénzforgalmi szémiskezelési szabdlvokat tartalmazza. Ebben 2 részhen
vannak felsorolva az &nkormanyzat, a kbliségvetési szervel és a nemzetisép! Snkorminyzatok
bankszémldinak megnevezdse és szdmlaszdma, 2 Magyar Allamkincstdrnal vezetett
etkiilénitett szdmidk megnevezdse és szdmiaszdmal. Az § rész 5. pontja 2 szémldk felett
rendelkezési jogot gyakoridk megnevezését intézménvenként, majd 2 6. pont a szémlavezerd
hitelintézet alial kihelyezett Ogyféltermindl hasznidlatdra jogosult személvek nevét ds
beosztdsdt tartalmazza. A szabdlyzal 7. pontiea a bankkdriyva haszndiatdra vonatkozd
szabdlyokat részletezl. A Il rész rendelkezik a hdzipénzidr kezelési szabdlyokrdl, amely
tartaimazza a hazipénzidr elhelyezésél, a készpénzédliomdnyt érintd mozgasokat, a
biztonsdgos térolds feltételelt, g szlikséges pénzkészlet biztositdsdra és a készpénzszaliitdsra
vonatkozd elfirdsokat. a2 szabdlyzatban rdgzitették a pénzidr kezeléséhez kapesolddd
feladatkdriket, részletezve a feladatokat. A 1L rész 3. pontla a pénzkezeléssel kapesolatos
bizonvlsti rendet, 2 4. ponija 2 pénzbeszedd helveket és a2 mkddésliket szabdlyozza, A
kévetkezd pont tartelimazza az elszdmolasra kindott eldlegelre vonatkozd elbirdsckat, 3 7.
pont a8 valutakezeldés, a 8. pont g pénztérban kezell szigord szédmsdédst nvomtatvényok
kezelésérdl rendelkezik.

A Pénzkezelési szobdlyzothor csotoltdk o bankkérive hoszndlotdra jogosult személyek, o
pénztdros, o pénzidros-helyeites, pénztirellendrik feleldsségvdlialasi nyilotkoratdt. Szigetvdr
Véros Onkormdnyzatdnok tulajdondban van 1 db bankkértya. A bankkdriya nyilvéntartdsét o
& szémi melléklet tortalmazzo, ezen kiviil vezetnek még egy nvilvéntartdst arrdl, hogy adott
idBpontban mely személy, milyen célbol vitte el o kbrtyas, valomint mikor vitte vissza. Az
igénybe vétel és a visszavétel tényét aldirdsukkal igazolidk o kartyét haszndls személyek.

A Pénzkezelgsi szabdlyzat nem tartalmazzo o kerekités szobdivait és az zemuanvagkdrivalk)
haszndlotaro vonatkozd elbirdgsokat.



A Pénzkezelési szabdlyzat nem tartaimozzo részietesen o téritési dijok beszedésére és
elszémoldsdro, volomint o kdnyvicri készpénz  bevdtelek  elszémolésare  kiolokitott
syabdlvokat.

HELYSZINI VIZSGALAT

A helyszini vizsgdlat sordn a 2025, februdr havi bankszamidk és hdzipénzidrak forgalmét
ellenfriziem &s az slébbiakat dllaphtottam meg:

&

%

A banki miveletek lebonyolitdsa a kihelyezett Sgyféltermindlon keresztlil tdrténik.

Az bgyféltermindl hasznélatdra jogosult szamélyek k&rét a Pénzkezelési szabdlyzat
tartalmazza. A tranzakcick elinditdsdnak érvénvessépéhez minden esetben két aldirdra
van szitkség.

Minden egves bankl tranzakcidhozr utalvdnyrendeletet és alapdokumentumot
csatolak,

Az utalvdnyrendeletel kidllitdsa az ASP KASZPER modul haszndlatdval tirténik,
tartalma megfelel az Avr. 58.8. (3) bekezdésében foglaltaknak.

Minden utalvanyrendeleten szerepel 3 kbtelezetisdgvallald, elleniegyzd, érvényesid,
utalvényozd, ellendrzd és pénzligyi Ggyintédz8 aldirdsa.

A teljesités lgazoldsokat elvépeziék.

A bankszédmia-és pénztdrkezelés sordn  az  Osszeférhetetienségl  szabdlvokst
betartotidk.

A bankszémialkivonatokat id6rendi sorrendben leflizik,

A bankkdrtyat csak az arra jogosult személyelk haszndlak.

A szabalyzat szerint pénzszallitdsra 500 000 Fi-ig 2 pénztédros jogosult. 02.04- én a
pénztdros-helyeties vett fel készpénzt 3 bankbdl, amely ugvanazon a napon be is et
fizetve a pénztdrba, a pénztdrataddsrd! azonban nem készitl jegyz8idnyv. (Szigetvar
Véros Onkorményzata)

A hdzipénztart 2 Koltségveldsi és Pénzligyi oszidly egyik helyiségében slakitotidk ki, a
pénz és éridkek frzédse lemezszelrényben biziositott. A pénztdn kulcsok elsé
példanydt a pénztdros kezell, a mdsodpélddnyt lezdrt boritékban, a pénziigyl
oszidlyverzetd iroddjdban, biztonsdgi zdrral felszerelt fidgkban térolidk.

Pénzbeszed§ hely mikddik s Szigetvar Zrinvi Varban, & Molhdr Imre Vérosi
Kényvtdrban és a Tinddi Lantos Sebestyén Altaldnos Iskola Konyhdjdn, az lstvanfiy
Mikids Altaldnos Iskola Konvhajan és a Szivarvany Bbleséde Konyhdidn, A Pénzkezelési
szabalyzal szerint a pénzbeszeds helyvek minden hétfn elszdmolnak a bavétellel A
pénrtdranyagok ellenfrzése sordn mepdllapithatd, hogy ez nem valdsul meg minden
pénzbeszadd hely esetéhen. A f6z8konvhidk a 1éritdsl dilak beszedésél kiverfen
szamolnak el a kdnyvidr padig meghatérozolt 1d8kdzonként. A Pénzkerelési szabdlyzat
nem tartalmazza 3 téritést dijek elszdmoldsdra érvénves elbirdsokat és a kényvidr
bevételek elszédmoldsdra vonatkozd id8pontokat.

Az idészaki pénrtdrielentést, pénzidrbizonviatokat és az utalvinvrendeleteket az ASP
KASZPER moduljidnak hasznélatéval allitiak ki

ldbszaki périztdrielentdst havonia készitenek, 3 szabilyzatban meghatdrozoit havi
készpénz zard allomdnyanek maximalis méridkét nem Iépiék 10! az ellenbrzii
idfszakban.



» Az ldOszaki pénztdrielentéshez kapcsoldddan s pénzidrban taldthatd késepénzrél
cimletjegyzéket készitettek, amelyet a pénztiros és a pénztdrellendr is az aldirdsaval
jévdhagyoit.

= A pénztérbizonylatokhoz minden esetben csatoltak alapdokumetumot, a szikséges
aldfrdsokkal el letteld latva,

e Az elszémoldsra kiadott elblegekr8l az ASP rendszer Sltal el8allitott nyilvéntartdst
folyamatosan vezetik, az elszémoldsi hatarid8ket betartjdk.

2

s Az ellendrzéit bankforgalom alapidn megdllapithatd, hogy 2 Szigetvéri Csaldd-és
Gyermekiolétl Kdzpont és Szolgdlaindl lrzemanvagkirtya van haszndlathan, 2
pénzkezelési szabalyzat azonban nem tartalmazza s kiriya haszndlaténak szabdlyait.

s A nemzeliség dnkorményzatok pénztdranyagait nem ellendrizte a pénztareliendr,

Avr, 13642} A kéltségvetssi szerv vezetlie belsG szabdlyzotban renderi o mikddéssher kopesolods, o
kGitségvetdsi szerv eldirdnyzotait terheld péaziigyl kihatdssal bird, jogszabtlvbon nem szahdlyozott kérdéseket,
igy kiildndsen

o) o terveréssel, gozddlfkodissal — Igy kiléndsen o kbtelezettségvdlialds, ellenjegyzés, teljesitds igozoldsq,
érvényesités, utalvdnyoeds gyakorlésdnak mddicval, elidrdsi s dokumentécids részietszabdlyaival, volarmint az
ezeketr vépzd személyek kilelbidsének rendidvel ~, oz ellendirzési, vdatsivlgdhiotasi s beszémoldsi felodatok
teljesitésével koposolutos belsd elbirdsokat, feltételeket,

b} o beszerzések lebonyolitsdval kapesofotos elidrdsrendet,

¢} u belfoldi és kiifSld kikildetések slrendalésével és lebonyolitdsdval, elszémoldsdval kapesolntos kérdéseket,
d} az onyag- és eszkizgazdilkodds sedrovitel] politikdban nem szobdiyorott kérdéselt,

&} o reprezentdcios kinddsok felosztdsdt, arok teliesftésének és elszdmoldsdnok szabdlyait,

f} o gépidrmivek igénybevételdnek 8s hassndiatdnak rendiét,

g} o vezetékes- és mobiltelefonok hasndlatdt, és

h} a kdzérdekii adatok megismerdsére irdnyuls kérelmek intézésének, tovibhd o kitelezden kizzdteendd ndatok
nyilvénossdgra hozatoldnok rendjét”

KOTELEZETTSEGVALLALAS, FLLENIEGYZES, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS ReENDIERSL
$2OL0 S7ABALYZAT

A pénzgazddlkodési jogkBrikre vonatkozd szabdlyzat 2021, jGlius 20-16] hatdlyos. Hatdlya
kiterled az Bnkormanyzaira, intédzményeire, nemzetiségi dnkormdnyzatokra, a Szigetvér-
Hobo! lvévizmingség-javitd Onkormédnyzati Térsuldsra és a Szigetvér-Dél Zselic Tébbeéld
Kistérségi Tarsuldsra és a Dél-Zselic Ovodai, BblcsSdéie és Konyhal intézményre. A Szigetvar-
Hobol lvavizmingség-javité Onkormanyzati Térsulds 2023. december 31. détummal megsz{int.
A Dél-Zselic Tobbedll Kistérségi Térsulds 2024, december 31.-dvel jogutdd nélkil megszint.
A szabdlyzat részietesen tartalmazza z kitelezeitségvéllaldssal, pénzigyi ellenjepyzéssel,
teljesitésigazoldssal, érvényesitéssel és  utalvdnyozdssal kapcsolatos  fogalmakat,
jogosultsdgokat, személy] feltételeket €s a jogszabslyl el8irdsokat. A személyi véltozdgsok
miatti mddositdsokat a szabdlyzat mellékietében folyamatosan megielenitetidl, u szervezeti
véltordsokat czonbon nem vezették &r o telies szabdlyvzoron.

KOZRESZERZES! £S BESZERZESI SZABALY

Szigetvar Varos Onkorményzatanak és a Szigetvari Polgdrmesteri Hivatalnak a Kdzbeszerzési
szabdlyzata 2022, oktéber 28-t6] hatdlyos {229/2022. (X.27.) Kt. sz. hatdrozattal elfogadval
Személyl hatdlya Kiterjed az Bnkorményzat és a hivatal dolgozdira, intézménveire, az
Snkormanyzat és a hivatsl nevében elidrd személvekre, lebonyolitd szervezetekre és

(i8]



mindazokra, akik 8 kbzbeszerzési eljdras el8készitésében, lebonyolitdsdban részt vesznek. A
szabdlyzat térgyl hatdlya kiterjed az nkormdnyzat, hivatal és intézmény dltal megvaldsitani
kivént drubeszerzésre, épltési beruhdzidsra és szolgdlatds megrendelésre és szolgdliatdsi
koncesszidra, amelyek vonatkozdsaban a Kbt kdzbeszerzdsi elidrds lefolyviatdsdt irja elf,
valamint a Kbi. hatdlya 2lé nem tartozd, tovibbié éridkhatdr alatti beruhdzdsokra,
A szabdlyzat 16 részel:

1. Altalénos rendelkezések
A kdzbeszerzési eljdrdsok lefolytatdsdnak rendje
A kdzbeszerzéssel kapesolatos feladatok és hatéskdrdk, feleifsségi rend
Az gidnlatkérd nevében elidrd, és az eljdrésba bevont személyekre, szervezetekre
vonatkozé k8283 szabalyok
5. Anemzetl eljdrdsrend szerinti beszerzésekre vonatkozd el8irdsok
&. Akbzbeszerzési érigkhatdrokat el nem ér8 beszerzésekre vonatkozd eldirdsak
7. Zard rendelkezéselk

P

A Kbzbeszerzési 8s beszerzési szobdlyzot tartelmazza mindazokat oz elemeket, amelyeket o
Kbt 27. 8. {1} bekezdése eléir,

REVREZENTACIOS KIADASCOK SZABALYZATA

Az Avr. 13. 5. {2) bekezdésében elBirtaknak megfelelfen 2 hivatal elkészitette az
Snkorményzaira és az intdzményekre Kkiterjesztett reprezentdcids kiaddsokra vonatkozd
szabdlyzatdt, amely 2020.december 1-181 hatdlyos. A szabdlyzat célia, hogy meghatérozza az
Hnlkormanyzat 8s intézményel feladatelldtdsa érdekében felmerllt és a kBliségvelés terhére
elszamolhaid reprezentdcios kiaddsok és dzlett aldndékol fethasznédldsdnak &5 elszamoldsdnak
médidt €s szabalyalt. Rigritetiél a reprezentdctd és lzletl aldndék fogalmét, meghatdrontdk g
reprezentacids keretel és annak felhasznilasit.

A szabdlyzat végén taldlhoto, o reprezenticios kinddsok odé-8s jGrulékvonzatdra vonotkazd
Joegszabdlyok mdr hotdlvtalonok, helyettik o személyi jBvedelemaddrd] sz6i6 1995, #vi CXVIL
tv. €s ¢ szocidls hozzdfdryidsi adérd] szoic 2018, évi Ll tv. vannok hatdlybon.

VEZFTEKES £S MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK STABALYZATA

Ezzel 2 szabdlyzattel rendelkezik a hivatal, melynek hatdlva ki lett terleszive sz
nkorményzatra és az intézményekre, de a szervezet] véliozisok nem lettek dtvezetve,

A Szigetvar Ovodsél, Bolcs8déje és Konyhai intézmény killén is elkészitette a Vezetékes és
mobiltelefonok haszndlatl rendjérdl 2018 szabdlyzatdy, amely 2024, szept.148] hatdlvos.
Ehhez kapesoldddan a kiadott mobiltelefonolkrdl folyamatos, naprakész nyilvintartdst
vezeinek.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO XERELMEK INTEZESENEK €5 A
KOTELEZOEN KOZZETEENDD ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

Az informacids dnrendelkezdsi jogrdl és az informécidszabadsagrdl sz616 2011, &vi Ol v, 26,
§ {1} el8irjz, hogy , A kizfeladatot elldid szervnek lehetBvé kell tennle, hogy 2 kezelésében
Bvé kdzérdek sdatol és kizérdekbdl nyilvinos adatot — az e tbrvényben meghatdrozott
kivételekkel ~erre Irdnyuld igény alapidn birki mezismerhesse”
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A 305/2005. (X, 25.) Korm. rendelet a kizérdek{ adatok elektronikus kdzzétételére, az
sgységes kizadatkeresé rendszerre, valamint a kdzpontl jegveék adattartalmiéra, az
adatintegracidra vonatkord részletes szabdlyokrd! rendelikerzik,

Az ellenfirzétt hivatal az Onkorményzatra, intdzményeire, nemzetiségl dnkormanyzatokra
Kiterjesztett, 2023, december 14681 hatdlvos szabdlvzattal rendelkeznek. Tartalma: L rész
Altalénos rész (szabalyzat célia, hatélya, fogalmalk), Il. rész a kézérdekd adatok megismergsére
rdanyuld kérelmek intézésének rendje (elérhetfségek, Ggvféifogadas rendie, tdjékoztatds
szabdlyal, jogorvoslat, adatvédelmi el8irdsok), L rész a kitelezfen kbzzéieendd adatok
nyilvénossagra hozataldnak rendje (kdzérdek{l adatok nvivénossdgs, kbrzzététell elidrés
szabalyal, kbzérdekll adatok helvesbitése, frissitése, eltavolitdsa).

A www.szigetvar honlapon az adatok kbzzétéiele o kBuzététell lstdkon szerepld adatok
kizzétételéher szitksédges kdzzétdtell mintdkrd! 52010 1872005, (X11.27.) IHM rendelet alapjdn
valdsul meg.

A jogszabdlyi elSirdsoknak vald meglfelelés érdekében a szigetvar.hu honlap (zemelteldse, sz
slektronikus tartalmak felidliése, karbantartdsa, rendszer feligyelet- és térhely biztositdss, az
adatbdzisok rendszeres mentése, a ilzfal alapl informdcid védelem és virusvédelem
feladatait az Infonetfort Kt végzl

IV, BEFEJEZES
KeltezEs:2025. aug. 04,
@ akaledl Vatgs
Bléfrds:  Bevwonoll

Batané Vargs Bernadeit
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