Szigetvar Varos Onkorminyzata Képvisel6-testiiletének
16/2012. (I1.24.) 6nkorméanyzati rendelete
az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés rendjérol

Szigetvar Véaros Onkormanyzatinak Képviselé-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskdrében, a helyi onkormdanyzatokrol
sz616 1990. évi LXV. térvény 16. § (1) bekezdésben meghatérozott feladatkorében eljarva az
alabbi rendeletet alkotja:

1. §
A rendelet hatdlya

(1) E rendelet hatélya kiterjed:
a) Szigetvar Varos polgarmesterére (a  tovabbiakban: polgarmester),
foglalkoztatasi jogviszonyban all6 alpolgarmesterére,
b) Szigetvar Varos jegyzdjére (a tovabbiakban: jegyzd).

(2) E rendelet hatdlya az 6nkormanyzati képviselGkre, valamint a tarsadalmi megbizatasu
alpolgarmesterre is kiterjed, azzal az eltéréssel, hogy résziikre napidij nem allapithatd
meg.

2. §

Ideiglenes kiilfoldi kikiildetésnek minGsill, ha az 1. § hatdlya ald tartozé személy az
onkormanyzat tevékenységével Osszefliggd feladat ellatdsa érdekében 30 napot meg nem
halado, egybefiiggd id6tartamu ideiglenes kulfoldi kikiildetést teljesit (a tovabbiakban:
kikiildetés). '

3. §

A kikiildetés elrendelése €s engedélyezése

(1) A kikiildetések elrendelése és engedélyezése Szigetvar Varos Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) altal elfogadott éves Kiilfoldi
Kikiildetési Terv alapjan torténik, a mindenkori éves koltségvetés nemzetkozi
kapcsolatok céljara elkiilonitett kiadasi elGiranyzata terhére. Az éves Kiilfoldi
Kikiildetési Terv Osszeallitasa sordn a delegaciok személyi Osszetételére Szigetvar
Varos Polgarmesteri Hivatalanak (a tovabbiakban: Hivatal) dolgozdja tekintetében a
jegyzd, egyéb esetben a polgarmester tesz javaslatot.

(2) E rendelet 1. §-aban meghatarozott személyeken, illetve a Hivatal dolgoz6in kiviil mas
személy a delegici6 tagjaként a polgarmester egyedi dontése alapjan — a Képviseld-
testiilet utolagos tajékoztatdsa mellett — vehet részt azzal, hogy részére napidij nem
allapithaté meg, és a kikiildetésen valé részvételével kapcsolatban felmeriilt koltségeit
sajat maga koteles viselni.

(3) A kikiildetés (1) bekezdés szerinti engedélyezése e rendelet 1. mellékletét képezd
_Bels6 bizonylaton” és a fiiggelékét képezé ,Kilfoldi kikiildetési utasitds ¢s
koltségelszamolas” nyomtatvany 1. Kikiildetési utasitds” rész kitoltésével es
alairasaval, el6zetesen torténik.



4. §
Napidij

(1) A kikiildetést teljesité személyt napidij illeti meg, valamint jogosult a kikiildetés soran
felmeriilé sziikséges és bizonylattal (szamlaval) igazolt tobbletkoltségei utolagos
megtéritésére.

(2) A kikiildetést teljesitd személy napidija naptari naponként 28 eurd. A kikiildetés
céljanak megfeleléen a napidij méas pénznemben is meghatdrozhatd. A napidij
Osszegét a kikiildetés idGtartama és a kiilf61don kapott ellatas figyelembevételével kell
megallapitani. A kikiildetés tényleges idGtartama az indulds és az érkezés tényleges
id6tartama kozott eltelt idS.

(3) A napidijat — figyelemmel az (5) és a (6) bekezdésben foglaltakra — az ideiglenes
kilfoldi kikiildetés megkezdése el6tt ki kell fizetni.

(4) A napidij 6sszege utan a kikiildetést teljesité személyt a hatdlyos jogszabalyoknak
megfelelden terheli ado- és jarulékfizetési kotelezettség.

(5) Ha a kikiildott a kikiildetés idGtartama alatt téritésmentes ebédben, illetve vacsoraban
részesiil, az adott naptari napra jut6 napidijat étkezésenként 30 %-kal csdkkenteni kell.

(6) A kikiildottet arra a napra, amelyen a kiilf61don toltott id6 eléri a nyolc orat, a teljes
napidij, arra a napra, amelyen a kiilfoldon toltott id6 eléri a négy orat, de kevesebb
mint nyolc 6ra, a napidij 50 %-a illeti meg. Ha a kiilfoldi tartézkodéds négy Oranal
rovidebb, a kikiildottet nem illeti meg napidij.

5§
Koltségtérités

(1) A kikiildetést teljesit6 személyt a napidijon feliil az aldbbi koltségtérités illeti meg:
a) szallaskoltség,
b) utazasi koltség,
¢) jarmuhaszndlati koltség,
d) betegség-, baleset- €s poggyaszbiztositas dija,
e) akikiildetéssel kapcsolatban kozvetleniil felmeriild egyéb sziikséges koltség.

(2) Nem szamolhatok el koltségként a személyes sziikséglet kielégitését szolgald
maganjellegli kiadasok.

(3) Szallaskoltség akkor tekinthetd a kikiildetéssel kapcsolatban felmeriild sziikséges
koltségnek, amennyiben a kikiildetés tobb napos. Dijmentes elszéllasolas esetén a
kiktildetést teljesitd személyt szallaskoltség nem illeti meg.

(4) Az utazasi koltségtérités magaba foglalja a helykdzi €s helyi kozlekedési eszkdzok
koltségeinek megtéritését (busz, metrd, villamos, vasut, hajo, repiilé és kivételesen
indokolt esetben a taxi koltségei). Az utazds soran igénybe veendd kozlekedési
eszkozrdl a polgarmester dont.



(5) Sajat gépjarmii hasznalata esetén a kikiildottet a mindenkor hatélyos jogszabalyoknak
megfeleld, adomentes mértékl lizemanyag-, valamint jarmthaszndlati koltségtérités
illeti meg. Sajat gépjarmili csak a kikiildetést elrendeld személy elézetes engedélye
alapjan és érvényes CASCO biztositassal hasznalhatd. Sajat gépjarmi hasznélatanak
nem feltétele a CASCO biztositds megléte, amennyiben a kikiildott elzetes irasbeli
nyilatkozatot tesz arrdl, hogy a sajat gépjarmi hivatali hasznalataval kapcsolatosan —
barmilyen karesemény esetleges bekdvetkezése esetén — sem személyi, sem targyi
kartéritési igényel nem 1ép fel a Hivatallal szemben, azaz a sajat gépjarmi
igénybevételével kapcsolatos valamennyi anyagi kockéazatot vallalja.

(6) A biztositasokat a kikiildetés megkezdése el6tt a kikiildonek kell megkdtnie.

(7) Egyéb, a kikiildetéssel kapcsolatban kozvetlenill felmeriilt, sziikséges koltségek
kiilonosen a kovetkezOk lehetnek:
a) kikiildetéssel Osszefliggé rendezvényen vald részvétel dija, konferencia
regisztracios koltsége,
b) hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmertilt kiadasok (pl. hivatalos
telefon, fax),
¢) parkolési dij,
d) autopalya-hasznalati dij.
Ezen egyéb, a kikiildetéssel kapcsolatban kozvetleniil felmeriilt, sziikséges koltségek
akkor térithetbk meg, ha a kikiildetés elrendelGje — elzetesen — e kiadasok
megtérithet0ségérdl rendelkezett.

6. §

A teljesités igazolasa és az elszamolas

(1) A kikiildetés teljesitésének igazolasara, a koltségek elszdmolasanak engedélyezeésére a
kikiildetést engedélyezo jogosult.

(2) A kikiildetés koltségeinek elszamolasa soran csak a sziikséges és — a Polgarmesteri
Hivatal nevére és cimére kiallitott — bizonylattal (szamlaval) igazolt koltség térithetd
meg.

(3) A kikiildetést teljesitd személy az elszamolas részeként koteles elkésziteni az utrol e
rendelet 2. melléklete szerinti beszdmoldt. A beszdmold nyilvanos, meglrzése a
Titkarsagi Osztaly feladata.

(4) A kikiildetést teljesitd személy a kikiildetésbdl torténd hazatérése napjatol szamitott 8
napon beliil kételes elszamolni a ,,Kilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas™
nyomtatvany ,II. Koltségelszamolas” rész Kkitoltésével ¢€s aldirdsaval. Az

. .elszamolashoz csatolni kell a (3) bekezdés szerinti beszamold egy példanyat, valamint
a sziikséges bizonylatokat (szamlékat).

7. §

() A kikiildetés elSkészitését és az azzal kapcsolatos ligyintézési, szervezési feladatokat a
Polgarmesteri Kabinet latja el. A kikiildetést teljesitd szemely kételes egyiittmiikodni
az utazas megszervezésében.



(2) A napidij és a koltségtérités kifizetése a Pénztaron keresztiil torténik. A kikiildetéssel
kapcsolatos pénziigyi, elszdmolasi feladatokat a Ko6ltségvetési és Adoosztaly latja el.

(3) A kikiildetés eldkészitése és lebonyolitasa soran minden kozremiikodoének torekedni
kell a k6ltségkimélé megoldasokra.

(4) A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartdsi feladatokat a Koltségvetési €s
Adoosztaly latja el. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) akikiildetést teljesitd személy nevét,
b) akikiildetés helyét (orszag/varos),
¢) akikiildetés idGtartamat,
d) akikiildetés céljat,
e) akikiildetéshez felvett el6leg Gsszegét,
f) akikiildetés soran elszamolt (sziikséges €s igazolt) koltségeket.

8. §
(1) E rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

(2) A Hivatalban dolgozé koztisztviselok ideiglenes kiilfoldi kikiildetésének rendjérdl
kiilon bels6 szabalyzat rendelkezik.

(3) A rendelet hatdlybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti Szigetvar Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a kiilfoldi kikuldetések rend;jérdl szol6 1/2002.
(I1.1.) rendelete, tovabba annak mddositasardl szolo 18/2002. (V.2.) Or.
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1. melléklet a 16/2012. (I1.24.) 6nkormanyzati rendelethez

BELSO BIZONYLAT

KULFOLDI KIKULDETES ENGEDELYEZESERE, ELOLEG FELVETELERE

Kikiild6 szervezet:

Kikiildottek neve, statusza:

Kikiildetés ideje:

Nemzetk6zi szervezet, testiilet, amelyhez a kikiildetés kapcsolddik:

Kikiildetéssel érintett orszag(ok)., varos(ok):

Ieénybe vehetd kozlekedési eszkdz:

Hataratlépés varhato idopontja:

Oda:
Vissza:

Kikiildetésre adhato el6leg:

Napidij: (valuta)
Egyéb kiadasokra: (valuta)
........................ s eriieneereen €V hOnap.. ... nap

...............................

Kikiildetést elrendel6



2. melléklet a 16/2012. (11.24.) 6nkorménvzati rendelethez

BESZAMOLO

A -BAN TELJESITETT KIKULDETESROL -

A kilfoldi kikiildetést teljesité neve, munkahelye:

A kikiildetés id6pontja, célja:

A kikiildetés fontosabb eseményei napi bontasban:

Fogaddpartnerek megnevezése, munkahelye. beosztdsa:

Az énkormainvzatot érint6 esetleges megéllabodésok, vallalasok, stb.:

A kikiildetés tapasztalatai:

...............................

alairas



Fiiggelek



-
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. KULFOLDI KIKDLDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikDido szervezet:: Sorszam:
L . I. KIKOLDETESI UTASITAS
- 1. A kikuldetésre vonatkozb rendetkezések:
§ neve: Az utazas oda: ‘
S| beosztasa: _médja vissza:
=
< | munkaltatoja: - A kiklldetés | orszag:
M’ly?n osztalyd helye és
il . B -
napidj jar: Bologi kiadés g | iddtartama | nap:
A kikiidetés célja: Helykozi utazasra jogosuit:
Utolagosan engedélyezett eltérések:
A kikaldetést elrendeld alélrasa: ’
19 h6 — -n. | 19 hé'—-n
. alalras
2. Felvelt elSlegek:
A bizonylat Avaluta - :
- - A felvét médija Forint
sorsz. kelte kialitasanak helye neme Ssszege arfolyama
. |-Személyi iby..adaelélegx:e_vjaza__tgts\fg.xégx .Qgﬁgél\!g;_" U - ) - I
A Kilképviseletektsl barmilyen cimen felvett ¢ asi jegyek arat itt felvétkent kel feltdntetni Osszesen
3. ﬁsmﬁzetések:
Személyi jov. adoelSlegre elszamolva (1l. 6-t61)
= B o & - Osszesen
‘ _ . KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulési, érkezési, hatiratiépési adatok:
Indulas Erkezés A hatératiepes
. " otazis mikor . ' mikor idstartama
honnan ulaza hova
: moédja : ora ora : ora
it _h6 nap perc hp . nap perc | - nap perc
¥
5. A napidij-elszdmolas: ) )
q ' Felszamithaté napidij valutaban - | Csdkkenés v. potiek . A valut '
Orszag “Napok  [riapta] eay . Elszamolhat6 valuia Forint
sz8ma | neme | na pra Osszesen . % osszege - arfolyama . .
B. 7300-260. r. 52. - Patria At - (Fs2.:5-7884) I Osszesen
Megrendelhetd: Patria-Nyomell 1088 Budapest. SzentKiralyi u. 47. Telefon: 266-0534 §
) 51997674"313565




e Alap Deviza- P : = o
A 3 A devizaellatmany | £ | Addmentes rész A devizaellstmény Adbelbleg
valuta nap»qﬁ | eNatmany E:A‘:gg 8sszege £ bxdxf | adokoteles része
Fu  |neme egy napra_- . exd 3| vegyoxaxt e-g. valutaban forintban” |-
‘a | b c d e f g h i i
7. Széllaskltség-elszamolds: v
A . Szallaskoltség a szamla szerinti valutaban Levonand6|
bizonylat Orszag napok |a valuta : 5 ’ Elszamolhaté |A valuta arfolyama Forint
sorsz. . széma | neme egy napra sszesen . , :
: Qsszesen
8. A dologi kiadasok elszdmolédsa valutdban: )
A A felmerilés A valuta
bizonylat - — - - Forint
Sorsz. helye’ ideje jogcime ‘ neme’ S&sszege arfolyama
A Kilképvi | kapott utazasi jegyek arat kaitseégkent kell fettdntetni Osszesen
" 9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:
bizomyL. I . AbizonyL ke tmbemn C e
sorszima A felmerilés jogcime ann: szorszama A felmeriiés jogcime Forint
Osszesen
11L. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas: ' 11. Valutaeiszamolés:
S  Forint - | Eiszamolands I Elszamolt . Vissza- Tobblet-
- Tablazat
- = Szdv . — - Avaluta neme - g
3 * hivatic tatelesen Bsszesen valuta fzetends | elszamolds
1 |Esamotssra teivest etgteg | 12 |5 S
2 | Eiblegvisszafizetes n 5
3| Biszamolands (1-2) - 2 g ‘
4 | Napidij ns 22 .
5 | Szansskditstg nwr ‘ ‘| Akikildetésben elt3ltdit idd szikségességet s a feladat elvegzeset igazolom:
6 | Dologi kiadasok 19 _h6 —-n.
7| Katts. 8ssz. (4-6-g) - ;
8 | Kalonbozet (7-3) aldirds
Kelt: 199 A kikiidott alalrasa:
12, Ervényesités: .
Megvizsgéltuk és Ft, azaz -
Elszamolands eldleg: Ft i forinttal ervényesitjok.
i - ) Adobelolegkent, Szamlejts: | Ellenor: Utalvanyozo:
b R elszamolando: '
Visszafizetend6: Ft
Kelt: 19 ho ——-n. Ft

B. Sz. ny. 7300-260. r..sz.




Betetlap a kulszolgalatx napldu adoelolsgenek hszam:.tasahoz
A 7300 260 és a 7300 - 261 jelii nyomtatvényok 6. téblazata helyett

Adoelolegszarmtas az SZJA tv. 27 §c. pontJa szerint

LA, _
2idf ’ | Adéksteles rész - ¥ Adokdteles rész a .
A valuta Napidij egy napra Adémentesség lcz x;ap.g (gfgo"?” Frban | Napok Ngxldgo 1;;] bizt: a Kilszolgilat AdéclBlcg Ssszege
neme | Valwiban | Frban |30 %Fban | 13330700 | S abs":% sZima | tatamira (cxg) e Qisd1l)
a b. |« 4 c. g h - i i
*90 napon tili kilszolgélatmal a kilfSldon tatézkodé elt;rtott hézastérs és gyermek utin is elsz&molhatd személyenként 3 § tobblet.
Adoclolegszé.mitas az SZJA tv. 83. §/4/ bekezdése szcrmt
B. Koltsegveten és dnkormanyzati forrisbdl torténd hﬁzcts esetén.
£ N
Avaluz A_napxd:] egynapn Napok Napxdx? Ft-ban a'h’xkzolgala! 1§ Adbkdteles rsza-k_nlszolgalax ‘  AdGeldleg .
peme | yaltthan | Fiben .| W2 - (exd) (22 . Ssszegéack 10%-2) - (@sdl)
a b. c. d e £ g
AdbelGlegszimitis 2z SZJA tv. 83. §/4/ b:kndse mnnt.
Az 1992. XIL 15. elotﬁ irésban megkotott szerzBdés alapjén elxcndclt knlsznlgam esctén
G o
- Ideiglenes kiﬂszo!gahmﬂ ) o
15 kB - Addkdteles ré Adéelol
Avahia | NelUSEY | Atapnapidy | Alspoapidf | _Seorzs- Bevelbsl | Ay | Addksicles N Sotoigdlat | Gsszege
egy napra ® 70%a mm(1297- levonhat6 rész * napra vale- részegy - tartamira Qisd 1)
: . ten 90%) | (dxe) tiban - | DapraFt-ban (hxi) -
(b-9) : .
a b. c d c. £ C B h 3. ) 3
. D,
Tartés k\'x!szolga'.lau;il
Avaluta | Napidij ] i N Adékoteles |, ., Adékotelesrész| Adéeldleg
oeme a;;lap_l:gy AlapSsszeg | Alapdsszeg Szorzé- Bevételbdl ré:z gy Adoékoteles a kiilszolgilat dsszege
" |egynzprm®| 70%-a |szZm(1997-| Ilevonbatdrész | ;ppr value rész egy tartamira (1asd 1.)
- ben 90%) (dxe) - . “tiban napra Ft-ban (hxi)
(b-9) :
a b. ¢ d c. £ g. h i 3. k .
rcpdeletben meg

* Ha a kiadott va.luta neme nem azonos a célorszag valutijval, akkor 2 29/1992 metoleg 23071992 (1. 13.) Korm.

hatérozott alapnapidijat vagy alaposszeget 4t kell szémolnia kxadott valutéra.

1. Ha a kiilszolgalat munkaviszonyban torténik, akkor az SZIA
munkaviszonyban torténik és az éves osszevonandé Jovedelem 7001

-39%-a.
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%

tv.47. § szerint kell az adoelolegct szémitani. Ha a kiilszolgélat nem
Ft-nal {obb, akkor az adéeldleg mértéke az adokoteles rész

PM atal ajénlc




