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A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének. tovabba a kitelezden kiizzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabdlyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Szigetvir Viros Onkormanyzat és a Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal, valamint a Szigetvari Csalad
és Gyermekjoléti Kozpone, a Molnar Imre Varosi Konyvear, a Szigervar Dél-Zselic Tobbeéla
KNistérségi Tarsulas, 1Dél-Zselic Ovodai, Bélesédéje és Konyha, a Szigetvari Horvat Onkormanyzat,
a Szigetvari Német Onkormanyzat, a Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kézérdek(
adatok megismerésére irinyulo kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvinossagra hozatalinak szabalyait az informacids onrendelkezési jogrél és  az
informacioszabadsagrol sz6lo 2011, évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Info. tv), a kozérdeki
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresS rendszerre, a kdzpont jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl szélo 305/2005. (N11. 25.)
Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzéiételéhez szikséges kozzétéreli
mintakrdl sz616 18/2005. (XII1. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) végrehajtasa,
valamint a gazdasagi szervezet Gigvrendjében foglaltak alapjan a kévetkezdk szerint hatirozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal, valamint az intézmények (tovabbiakban:
koltségvetési szervek) meghatirozzak és elosegitsék a kozérdek( adatok megismerésére vonatkozd
jog érvénvesiilését, a kozérdeka adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az tgyintézésben
résztveve személyeket, rogzitsék az adatokat megismernt kivané személy jogair és kotelezettségeit,
valamint meghatarozzak az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezertségeir. Meghatarozzak a
honlapon  kozzétételre kerilld  kozérdekd és  kozérdekbdl nvilvanos adatoknak és  az
adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétéreli eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.szigetvar.hu
honlapon kozzétételre kertl.

1.1. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat hatilya kiterjed Szigervar Viros Onkormanyzatdra és a Szigetviri Polgirmesteri
Hivatalra, valamint a Szigetvart Csalad és Gyermekjolét Kdzpontra, a Molnar Imre Varosi
Koényvtirra, a Szigetvir Dél-Zselic Tobbeéli Kistérségi Tarsuldsra, Dél-Zselic Ovodai, Bolesdéje
és Konvhdira, a Szigetvari Horvat Onkorminyzatra, a Szigetvari Német Onkormanyzatra, a
Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkorminyzatra.

2. Ertelmezd rendelkezések
Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Info tv, 3. §-a iranvado.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellitd szerv, amely az elektronikus Gton kételezden kézzéteendd
kozérdekil adator eléallitotta, illetve amelynek a mikédése soran ez az adat keletkezett.
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogl személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely énalloan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céliat meghatirozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozo déntéseket meghozza és végrehajtia,
vagy az adatfeldolgozdval végrehajratja.

Adatkezelés: az alkalmazortt eljardstdl fiiggetlentll az adatokon végzett birmely muvelet vagy a
miveletek Osszessége, igy killondsen gyUjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tirolasa,
megvaltoztatasa, felhasznilisa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, sszehangolisa
vagy Osszekapesolasa, zarolisa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznilasanak megakadalyozisa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapesolédd technikal feladatok elvégzése,
figgetlentl a miveletek végrehajtisahoz alkalmazott médszertl és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyérdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogl személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabily rendelkezése alapjin koot
szerzddeést is - adatok feldolgozisar végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattdrlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellitasa tovibbi kezelésénck végleges vagy meghatarozott
idére torténd korlatozasa céljgbol.

Altalinos kézzétételi lista: a kdzfeladarot ellatd szervek altal kételezéen kozzéteendd kézérdeka
adatok kore.

Biniigy? személyes adat: a bluntetbeljaras soran vagy azt megel6zden a bincselekménnyel vagy
a blntetéeljdrassal Osszefiiggésben, a bintetSeljards lefolytatisira, illetleg a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovibba a buntetés-végrehajtis szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a buntetett elééletre vonatkozd személves adat.

Hozzdjdralds: az érintert akaratinak onkéntes és hatdrozott kinvilvinitisa, amely megfeleld
tajékoztatison alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkoz6 személyes
adatok - teljes kora vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyl Onkormanyzat feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellité szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatinak ellitdsaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem esd, barmilyen maédon vagy formaban rdgzitett informacié vagy ismeret, flggetleniil
kezelésének modjatdl, 6nalld vagy gydjteménves jellegétdl, igy killbndsen a hatiskdrre,
lletékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annzk eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabilyozd jogszabilyokra, valamint a
gazdilkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adar,
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Kézérdekbbl nyilvdnos adat: a kézérdekd adat fogalma ald nem rartozd minden olyan adat,
amelynek nvilvinossigra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetdvé térelét torvény
kézérdekbdl elrendelr

Kozzétételi egység: dsszefiigpo targiu adatok — IHM rendelet altal meghararozott — egylittese,
amely megjelenitheté kulonbozé formammu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitdlis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, dijmentesen tdrténd
hozzaférhetdvé tétele.

Kiilénds kézzétéreli lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladator ellitd szerviipusra
vonatkozdan meghatarozott, kételezden kozzéteendd kozérdekl adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallisra, a vallisos vagy
mas vilagnézeti megpyozddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre
vonatkozd személyes adat,

by az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatat, amelyvek az egységes kozadatkeresd
rendszer mikodéséhez sziikségesek.

Nyilvianossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevekenységre, mitkodésre, valamint gazdilkoddsara
vonatkozd kozérdekd, wvalamint kozérdekbdl nyvilvanos, kotelezden kozzéteendd adatokat
tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcesolatba hozhaté adat - kiléndsen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szociilis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelésér kifogisolja, és az
adatkezelés megsziinrerését, lletve a kezelt adatok torlését kéri,

II.
A KOZERDEKU ADATOK ME(}ISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kdzérdekii adat megismerésének szabdlyai

Az Intézménynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kozérdeki adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitert adat, vagy a kozérdekd adatok
nyilvinossagahoz valdé jogot torvény korlatozza. A kézérdekll adatok megismerésével és
nyilvinossdgaval Osszefiiggésben az Uzleti dtok megismerésére a Polgiri Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadék. A kézérdekd adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossiguk
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korlatozhaté az Info. tv. 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkdre, munkakére,
vezetl megbizasa, a kozfeladat ellitdsaval Osszefliged egvéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetOségét torvény eldirja.

Az Onkorminyzat és végrehajté szerve feladat- és hataskérébe tartozod déntés meghozatalara
iranyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerésér a jegyzé az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiz6dé kozérdek stlyinak mérlegelésével (az adat keletkezésétd] szamitott tiz éven
belil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mukadési rendjét, vagy feladart-
¢s hataskorének illetéktelen kilsé befolyastdl mentes ellatasie (igy kilonosen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtéset) veszélyezteme.

A kozérdekd adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egylte: kozérdekd adat)
megismerésére igényt kell benydjtani a Hivatalhoz (7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.). Az igény
benynjtasaval egyvidejileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekd adat megismerése irinti igényt
szoban kozolheti, dletve irasban barki téritésmentesen benyujthatja figgetlentl atdl, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd
tovibbitas céljabdl igényh

Szoébeli igénybejelentést szemeélyesen €s telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és idében:

Személyesen tgvfélfogadasi idében: Hettd 8:00-12:00 éraig
Szerda 8:00-12:00 éraig
Péntek 8:00-10:00 oraig

Telefonon tigyfélfogadasi idében:
Dr. Serbakov Marton Tibor jogi eléadd
Tel: 73/514-322

Trasbeli igénybejelentést a kivetkezs médokon lehet enni:
Személyesen: 7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.
Postai titon: 7900 Szigetvar, Pf.:42.
Elektronikus Gton: onkormanvzat(@szigetvar.hu

Faxon: +36-73-514-349

Az igényld kérheti:
- kozérdekd adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvilaszolasat,
- kozérdekd adatokat tartalmazd iratokba toreénd betekintést,
- kozérdekil adatokat rartalbmazd iratokedl t8rténd masolatr készitésér.

A kozérdekd adarigénylés teljesitésében kozremilkddnek a Szigetviri Polgirmesteri Hivatal
szervezeti egységel, elérhetéségiiket az 1. szdmni melléfdet tartalmazza.
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Az Info. rv. altal meghatarozotr altalinos kozzététell listat, az adatkdzld megnevezésével a 2,
szamui. melléklet tartalmazza harom pontban (1. szervezeu, személyzed adatok, [1. tevékenységre,
mitkédésre vonatkozo adatok, 111, gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kézérdekd adatolkal kapesolatban felmeriilr igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni, az
eléterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, amennyiben:

a.} az igényelt adat a www.szigervar.hu honlapon vagy irasos formiban az dnkormanyzat
hirdetétiblajan mdr nyilvinossagra kerillt, igy az az igénylonek irisos formaiban is
elérhetd,

b.) amennviben az igénvld szoban kéri a valaszt,

c) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljirisira, az ailxalm'tzott jogszabilyokra
© vonatkozo altahnos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szdban azonnal teljesithetd és az igénvyld szamira kielégitd.

A kozérdekd adatok igénvlésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
erintett ligy ligyintézbje — a megkeresés formdjatdl fiiggden — telefonon vagy személvesen azonnal
koteles megvilaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli tajékoztarist és a
kérelmezd nem kéri a vilasz irasban vagy informatikai aton (cd, dvd) torténd rogzitésée. A
személyesen vagy telefonon megvilaszolt kérdésekrdl az tgyintézG kételes az Gigy szamadt, tirgvit,
az igényelt adatokat, az adatigénylés médjar és idejét tartalmazd feljegyzést késziteni és azt az
Ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl a jegyzdt 3 munkanapon beliil
tajckoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegvzésen igazolni kell

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett meghkeresés telefonon vagy szébeli
tajckoztatassal nem teljesithetd az Ggyintézd kozl az igényldvel, tovibba tijékoztatja az irisos
megkeresés médjairdl és formajardl. Az tgyintézd feljegyzést készit a megkeresésrdl, melyrdl a
jegvz6t 3 munkanapon behil tijékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegvzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét frasban clsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltésével,
vagy az iltala irt tetszéleges formaban nydjthatja be a I1.1. pontban meghatirozott médon. Ha az
adatigénylés elektronikus tuton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, a
Hivatal minden dolgozéja kbteles a mds e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani.
Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinvomutatni és iktatni,

Az igénybejelentd lap a szabilyzat 3. szdmui melléklerétképezi. A tetszSleges formiban benyijtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szerepld informacidkat.

A jegyz6 a beérkezett igényldlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgiltatisra kotelezett személyt.

Az igénvbejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint
a www.szigervar.hu honlaprdl is letolthetd.

A benyjtott igényeket, adatokat az adatszolgiltatisra kételezett kdztisztviseld 5 munkanapon belill
teljesiti, és dtadja a jegyzd/szervezeti egység vezetSje részére, aki az adatok felilvizsgilatit kévetSen
a legrovidebb idé alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban
tajékoztatja a kérelmezot.
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Ha az adatigénvlés jelentés terjedelmd, az adatszolgaltatasra kotelezett kéztisztviselé azt a
jegyzének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegrzé a 15 napos hatandét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylonek az igény kézhezvételétdl szamitorr 15
napon belil tajékoztatast kild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabailyai

A kérelmezd rgénylésében koteles az dltala igénvelt kozérdekd adatot (adatokat) egyértelmilen és
konkrétan megjellni. A nem egvértelmd, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet benygjtonak
pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek minésitéséért és elbiralasaért a jegyzd a felelGs.

Amennyiben az igényld nem rudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre kijelolt
dolgozd koteles abban segitséget nygjrani. Ennek tényeét feljegyzésben kell régziteni és a jegyzot
tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén belil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére alld adatok alapjan kell teljesitent az igényt.

A kézérdekl adar megismerése irinti igény eloterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala
értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesireni. Az adatszolgalratas
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyvanyelvi igényld az igényét anvanyelvén
vagv az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdeklG adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatotr felismerhetetlenné kell tenai
(kitakarissal, dthazassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jir - az
igényld altal kivant technikai eszkodzzel, flletve moédon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
clutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem leher eleget tenni.

Ha az igénvlé altal kért modon nem teljesitheté az adatszolgaltatds, az igénylée fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt koverden — a hidnyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kozérdekl adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd masolat készitéséért - legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit meg, amely
megallapitasanak szabalyait a 4. szdmni melléldet tartalmazza. A\ koltségvetési évre megallapitott
dijakat évente marcius 31-ig felil kell vizsgalni, ennek felilizsgalataért a koltségvetési és pénziigyi
osztily vezetSje és @ jogl el6ado a felelSs.

Az onkoltség megallapitisarol a koltségvetési és pénzigyl osztaly vezetdije jelen szabalyzat 4a.
szamui melléklete szerind adatlapot vesz fel.

A fizetendd koltségterités Osszegerdl az igénylSt — az igény teljesitését megelézden — tajékoztatni
kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja vagy
mddositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritésér nem vallalja, kozolni kell,
hogy az igényelt adatokrd] csak olyan formaban és médon kaphat t4jékoztatast, ami nem okoz meg
nem térulé koltségeket. Amennyiben az igényio vallalja a koltségek megtéritését, annak dsszegérdl
az adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejtileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igénvt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekd adatok vagy azok az Infé. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésénck megtagadasarol, annak mdokatval egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha az
1génylo elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiten: kell az igénylét. A
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kozérdeka adat megismerése ivanti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vilasznak a birdsagl
jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast — beleértve az eljird birdsag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat « is tartalmaznia kell. Amennyiben az igénvelt adatot nem a polgarmesteri
hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyz6 8 naprari napon beldl tajékoztatja az 1génvlét.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelvben foglaltakedl
a Nemzeti Adatvédelmi és Informicidoszabadsag Hatdsigot minden év januar 31. napjaig
tajékoztatni szitkséges. A nylvantartds vezetéséért és az adatok megkildéséért a jogi el6add felelds.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdeki adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kézérdekd adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelre esetén, valamint - ha a kdlrségtéritést
nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitotr koltségtérités Osszegének felilvizsgilara
érdekében birdsaghoz fordulhat az Infd. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi rendnek megfelelden.

A megtagadis jogszeriségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Gsszegének megalapozottsigit az adatkezeld koteles bizonvitani.

6. Adatvédelmi elSirdsok

Az elektronikusan kdzzétett kozérdekd adatokhoz térténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetlentl sziikséges, a személyes
adatokat ezt kévetSen haladéktalanul t6r6lni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgiltatis esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve a kéltségek megfizetését is-
elengedhetetleniil szitkséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek meghizetését kdvetden az
igényld személye adatait haladéktalanul t616lni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekd adatok igénvybejelentd lapon kitlon rész szolgal
a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgiltatas teljesitését kovetéen ezt a - személyes adatokat
tartalmazd — részt le kell wvilasztani a nyomtatvinyrdl és  gondoskodni kell annak
megseminisitésérol.

111.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossiga

Az onkormanyzat és a polgirmesteri hivatal feladatkdrébe tartozé tigyekben — kitllondsen az allami
és onkormanyzatl koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznilasira és az erre kotot szerzédésekre, a piaci szereplSk, a
maganszervezetek és -személyek részére kilonleges vagy lazardlagos jogok biztositdsira
vonatkozdan — a kézvélemény pontos és gvors tdjékozeatisinak biztositasa és kotelezettségének
teljesitése a  jegyzdé feladata. Innek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatissal
hozzatérhetévé teszi az 6nkormdnyzat és a polgirmesteri hivatal tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.
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A tajékoztatasi kotelezettség az Info. tv. és az THM rendelet figvelembevétele mellert kitenjed
kilonosen a szerv:

- hataskorére, dletékességére,

szervezeti felépitésére,

- szakmal tevékenvségére,

1

eredményességének értékelésére,
- birrokaban 1évé adacfajrakea,
- gazdalkodasara vonatkozd adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tarralmaznia kell.
Az adatkozldének gondoskodnt kell:
a) a kozzététell listakon szereplS adatok eléallitisarol és hatariddre torténd megkildésérdl,
b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszertségérdl és aktualitdsardl kdzzétérel
cloet és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.

A kozérdekil adatokat Szigervir Viros Onkormanyzat honlapjdn a wiww.szigetvar.hu honlapon kell
kozzétenni. A kozzérételdl a jegyzd a jogl eléadd urjan gondoskodik, Az adat frissitéseket az
adatban bekovetkezett valtozast kéverd 30 napon belil el kell végezni.

A polgarmesteri hivatal honlapja mikoédésének biztositasaért, az adatkézld feladatainak ellatasaért
az informatikai feladatok ellitasaval megbizott szervezet felelds, amely gondoskodik:

a} a honlap koézérdekl adatok koézzétéielére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak,
formajanak kialakitasardl, folyamatos lzemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
ethariedsarol,

b) a hozza megkildort adatoknak a honlapon t6reénd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetéségerdl, fussitésérdl és arrdl, hogy egyértelmd legven, az egyes kozzétett
kozérdekd adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kdzzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds iltal kézlésre atadott adatokkal vald
egyezoségerdl),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, dletékeelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagl mentésérd],

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltivolitisinak
naplozasardl, a napldadatok mentésérdl,

fy az adatfelelosok elérhetGségi adatainak és a  kozzététell egységek adatainak
nyilvintartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl

A jegyzé - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteends adathort
hatarozhat meg (a tovibbiakban: egvedi kdzzétételi lista).

A jegyzd a kozzététel listaban nem szerepld kozérdeki adatokra vonatkozé adatigényiések adatai
alapjan évente felilvizsgilja az iltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds aranyban vagy
mennyiségben felmeralt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendS adatokat az adatkdzlSvel egveztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy PDEF)
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formatumban eljuttatja az adatkézi6hoz vagy kozvetlenil] az adarbazisba rogziti. A fethasznald dleal
kitdltendd nvomtatvanyokat, trlapokat az adatfelelds lerdlthetd, szerkeszthetd formatumban kaldi
meg adatkozlonek, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkozlohoz eljuttatort és a kozzétett adatok
egyezGségeét.

Az adatkozld ellendrzi az dtadott adatok formdtum, kivdalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatiansag esetén, a hianvossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

3. A kbzérdekil adatok helyesbitése, frissitése ¢s eltavolitisa

Az Onkormdnyzat honlapjan szerepld kozérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért a jogi eldado a felelds.

A kozzétetr adat eltavolitisinak szikségességérél az adatfelelds is értesitheti az adatkozlét, aki az
eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekd adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplézni kell a bekdvetkezé esemény darumat és idépontjat, valamint az azt kezdeményezd
felhasznild nevée,

A honlapon szereplé kozérdekil adatok a honlaprdl kézzétételtdl szamitotr egy évig a honlapsdl
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasinak idépontjira, illetve
el6zé allapota archivalisanak (honlapon tartasanak) idStartamara a szabalyzat 2. szdmud
melléklerében clbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzérérel lista az adat el626 allapotanak archivumban rartisat irja el§,
az adat frissitése eserén annak elérhetdvé tétele a megdrzési idS elteltéig nem
szintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejér, az Vj illapot fellelhetdségét, az
archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmien fel kell tintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tintetni a frissités ténvét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valéd elérhetéségeét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld igénvekrdl és az Info. tv. végrehajtisaval Ssszefiiged kotelezettségek
teljesitésérd] évente egy alkalommal beszamol a Képvisel6-testilet felé. A beszimold alitimasztdsat
szolgalo mformaciokat a szervezeti egységek vezetoi januvar 20-ig a jegyz6 rendelkezésére bocsatjak.
A beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelélésére, az adatszolgltatis formaja és
az igénvlok altal megtéritett koltség Gsszegére.

Személyl valtozas esetén a jegyzd jogosult arra, hogv a szabalyzar vonatkozd rendelkezését sajit
hataskorben médositsa.
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7
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2023. december 1. napjan lép hatilyba.

A jegyzé gondoskodik arrol, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmuii mellékletében szereplé megismerési

nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejileg.
Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett felelosségi,
hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felel6s.

Kelt: Szigetvar, 2023. év november hé 30. nap

Dr. Weszner Veronika
jegyz6

Dr. Vass Peter
polgarmester
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1. szamn melléklet

A kozérdekii adatok teljesitésében kdzremiikodd szervezeti egységek

Tickarsdgi Oszraly ... 73/514-304
Koltségvetési és Pénziigyl Osztaly. ... 73/514-306
Nozigazgatast Osztaly ... et eeennneeeennenns £ 3 ] 0142347

Vagyvongazdilkodasi és Naszaki Osztdly ..o 75/514-324
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ayilvanossagra hozatalinak szabalyzata

A kozérdekd adatok megismerésére irinyulo kérelmek intézésének, tovibbi a kotelezden kozzéteendd adarok

2. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezen, személvzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés

i A kozfeladator elidrd szerv hivatalos neve, székhelye,| A valtozasokar  kovetden| Az eldzo dllapot torlendd
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus|azonnal
levélcime, honlapja, tgvfélszolgilatinak elérhetéségel

2 A kézfeladatot ellatd szerv szervezed felépitése| \  valtozasokat kévetben| Az el6z6 dllapot todendd
szervezeti egységek  megjelolésével, az  egves|azonnal
szervezetl egységek feladacai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezeidinek és az egres; A viltozdsokat kévetSen| Az eldzd dllapot t6dendd
szervezetl egységek vezetbinek neve, beosztisa,|azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levéleime)

4. A szervezeten beldl illerékes tgyfélkapesolan vezetd | A viltozdasokat  kovetben| Az el6z6 dllapot totlendd
neve, cléthetdsége (telefon- és  telefaxszama, | azonnal
elektronikus levélcime) és az ugyfélfogadasi rend

5. Testiiletl szerv esetén a testillet létszama, Osszetétele,| A viltozdsokat  kévetben| Az eldzd dllapot térlendd
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége azonnal

6. A kozfeladatot ellitd szerv irdnyitasa, feligyelete] A valtozasokat kovetSen| Az eldzd allapor 1 évig
vagy cllendrzése alatt 4llo, vagy alirendeltségében | azonnal archivumban tartisaval
mikédd mas  kozfeladator  ellatd szervek
megnevezése, és 1. ponthan meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellitd szerv :obbségl wilajdondban| A valiozdsokar kovetden| Az elézé dllapot 1 évig
alle, iletve részvételével makéds gazdilkodd | azonnal archivumban tartdsdaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postal cime,
telefon- és telefaxszdama, elektronikus levéleime),
tevékenvségr  kore,  képwiseldjének  neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mertéke

8. A kbézfeladatot  ellatd  szerv  altal  alapitott] A vdltozdsokat kovetSen| Az elézé dllapot 1 évig
kézalapitrinyok neve, székhelve, elérhetésége {postai | azonnal archivumban tartisaval
cime, telefon- €s  telefaxszdma, elektronikus
levélcime}, alapité okirata, kezelé szervének tagjal

9. A kozfeladatot  ellitd  szerv  dltal  alapitott| A viltozdsckat LkoverSen| Az el6zé dllapor 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koliségverési| azonnal archivumban tartasdval
szervet alapitd jogszabaly megelolése, illetve az azt
alapitd hatarozat, a kéltségvetési szerv alapité okirata,
vezetdje, honlapjanak  elérhetdsége, mukodést
engedélye

10. A kézfeladator ellatd szerv dltal alapitott lapok neve,| A viltozdsokat  kovetben| Az eldzd dllapor 1 évig
a szerkeszrdség és kiadd neve és cime, valamint a|azonnal archivumban tartasaval
f6szerkesztd neve

11. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, lletve feligyeleti| A valtozésokat kovetSen| Az elbzd lapot 1 évig

szervének, hatésagi  dontései  ickinteieben a
fellebbezés elbirildsira jogosult szervnek, ennek
hiznyaban a  kozfeladator ellité  szerv felewt
torvénvességl ellendrzést gyakorld szervnek az 1
pontban meghatirozott adatai

azonnal

archivumban tartisdval
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II. Tevekenységre, mikodésre vonatkozd adatok

Adat Frssites Megdrzés
A kozfeladatot ellitd szerv feladatat, hataskoét és| A viltozdsokar kovetSen| Az el6zé dllapot 1 évig
alaprevékenységér meghatdrozo, a szervre vonatkozd | azonnal archivumban tartdsdval

alapvetd jogszabalvok, kézijog szervezetszabalyozd
eszk6zok, valamint a  szervezet és  miksdési
szabalyzat wvagy Ugrrend, az adarvédelmi és
adatbiztonsagl szabalyzat hatalvos és teljes szévege

Az orszdgos illetékességhi szervek, valamint a} A vilozdsokat  kévetben| Az el6zé dllapor térlendd
févarosi és varmegyei kormdinyhivatal eseiében a:azonnal
kézfeladatot ellatd szerv feladarardl, revékenységérdl
szolo rajékoziatd magvar és angol nyvelven

A helyt 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az elozd dllapot 1 éwig
archivumban tartisdval

Allamigazgatasi, dnkormanyzat, és egvéb hatdsagi) A valtozdsokat kévetGen| Az el6zd illapot thrlendd
tgvekben Ggyfajtinként és  eljprasdpusonként a|azonnal
hatdskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
grakorlasanak dtruhdzisa esetén a ténylegesen ehird
szerv  megnevezése, iletékességi  terilete, az
igvintézéshez szitkséges dokumentumok, okmanyok,
eljagrasi illetékek (igazgatdsi szolgdltatisi dijak)
meghatdrozasa, alapvetd eljdrds: szabalyok, az eljardst
meginditd irat benvijtasinak médja (helye, i1deje),
dgriélfogadas ideje, az lgrintézés hatdrdeje
{elintezést, fellebbezési hatandd), az iigrek intézését
segitd  Utmutatdk, az fgrmenetre vonatkozd
tajékoztatds és az Ugvintézéshez haszndle letSlthets
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elekironikus
programok elérése, 1dépontfoglalis, az
iigrtipusokhoz kapesoldédo jogszabalyok jegvzéke,
tdjékoztatds az ugyfelet megillets jogokrél és az
iigyfelet terheld kételezettségekrdl

A kozfeladator ellatd szerv altal nyGjtott vagy| A valtozdsokat kovetSen| Az eldzd dllapor 1 évig
koltségveréséhdl  finanszivozott  kdzszolgitatisok | azonnal archivumban tartisival

megnevezése, tartalma, a  Lkozszolgilatisok
igéaybevételének  rendje, a  kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezménvek

A kozfeladatot  cllatd  szerv  dltal fenntartott| A viltozdsokat kovetSen| Az eldzd dlapot 1 évig
adatbézisok, lletve nyilvintartasok leird adatat {név, | azonnal archivumban tartasaval

formdtm, az adatkezelés célja, jogalapija, idStartama,
az érntettek kére, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a  kitdltendd kérddiv), az
adatvédelmi ayilvdantartasba bejelentendd
nyilvintartisoknak az e térvény szerind azonositd
adatai; a kozfeladatot  ellitdé  szerv  dltal -
alaptevékenysége keretében — gyajtdte és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités

koltségel
A kozfeladatot elldtd szerv nvilvdnos kiadvinyainak | Negyvedévente Az eldzd dllapor 1 évig
cime, tmaja, a hozzéférés mddja, a kiadviny archivumban rartasaval

mevenessége, dletve a kolséoténrés mértéke
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nyilvinossagra hozatalinak szabalyzata

A kozérdekd adatok megismerésére irinyuld kérelmek intézésének, rovabbi a kotelezben kozzéteendd adatok

Ojrahasznositas  céljdbdl  torténd  rendelkezésre

napon beldl

8. A testiled szerv dontései elbkészitésének rendje, az{ A viltozdsokat  kovetSen| Az el6zd dllapot 1 évig
illampolgar kozremikodés (véleménvezés) modja, | azonnal archivumban tartasival
eljardsi szabalyai, a testiled szerv dléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossiga, dontésel, ulésének
jegvzékonyvel, illetve osszefoglaldy; a testilent szerv
szavazdsanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9 A tdrvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek | Torvéay ehtérd rendelkezése | Az eldzd  allapot 1 évig
és kapcsolddd dokumentumok; 2 helyt dnkormdnyzat | lddnyaban a benmijtds | archivumban rartasdval
képviselo-testiletének nyilvinos tlésére benytjiott|iddpontit kovetden azonnal
eléteresztések a beaynijtas idépontjatdt

10. A kozfeladaror  ellitd  szerv dltal  kozzéterr| Folvamatosan Legalabb 1 évig
hirdetménvek, kézlemeénvek archivumban tartasaval

11. A kozfeladatot ellaitd szerv deal kifet pilvdzatok| Folyamatosan Az €lézd dllapor 1 évig
szakmai lefrdsa, azok eredménvei és indokolisuk archivumban tartasaval

12. A kozfeladatot  ellatd szervnél  végzerr|) A vizsgalatrol sz016| Az €lézé dllapor 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | jelentés archivumban tartasival
ellenérzések nyilvinos megallapitisai meglsmerését

kévetben
haladékialanul

13, | A kézérdekd adatok megismerésére iranyulé igények | Negyedévente Az elézé dllapot to1lendd
intézésének rendje, az illetékes szervezed egység neve,
elérhetdsége, az informdciés jogokkal foglalkozd
személy neve

14, A kbzfeladatot  ellitd szerv  tevékenységére | Negredévente Az elézé dlapor 1 évig
vonatkozd,  jogszabalvon  alapuld  statdszikai archivumban tartasdval
adatgyiijtés eredménve, idobeli valtozasuk

15. A kozérdekid adatokkal kapesolatos  kdtelezd| Negredévente Az eldzé  dllapor 1 évig
statisztikal adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo archivumban tastisival
adatat

16. Azon kozérdekil adatok hasznositisara iranyuld| Negyedévente Az elozé dllapot 1 évig
szerzddések listdja, amelvekben a kozfeladator ellito archivamban tartdsaval
szerv az egvik szerzddo £

17 A kozfeladatot ellitd szerv kezelésében lévéd| A viliozdsokat kovetSen| Az el6zd dllapot 1 évig
kézérdekd adarok felhaszndlasara, hasznositisira|azonnal archivumban rartasaval
vonatkozo dltalinos szerzddési feltételek

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kilionds és| A viltozdsokat kovetSen| Az eldzd dllapot térlends
egyvedi kozzérétel lista azonnal

19. A kozfeladator ellitd szerv Lezelésében levd, a| A viltozdsokat kovetd 15| Az elbzd dlapot 1 évig

kézadatok djrahasznositasirdl szold wrvény szerint| napon belil archivumban tartdsdval
jrahasznositas céljara elérthetd kulturdlis kézadatok
listhja  a  rendelkezésre  dlld  formdtumok
megjeldléséeel, valamint a kozfeladator ellatd szerv
kezelésében levo,
a kézadatok tjrahasznositasirdl szolo torvény szerint
Gjrahasznosithatd  kézadar  dpusokrdl  vald
tdjékoztatds, a rendelkezésre 4llé6 formimmak
megjeltlésével

20. A 19 sor szernti kdzadatok és kulturdlis kizadatok | A valtozdsokat kdverd 15| Az elézd dllapot torlendd
Ujrahasznositasira vonatkozd altalinos szerzddési | napon beldl
feltételek elektronikusan szerkeszthetd viltozata

21 A 19, sor szerind kozadatok és kulturdlis kézadatok | A viltozdsokar kovetd 15

Az eldz6 allapot térlendd
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avilvanossigra hozawalinak szabilyzata

bocsatasaért fizetendd dijak Alaldnos jegvuzéke, a
dijszamitds alapiat képezd énvezdkkel egvitiesen

i)

A kozadatok irahasznositisardl szdlé  torvény
szennt jogorvoslat tdjckoztatds

(&1

A viliozasokat koverd 1

napon belil

Az eléz6 allapot totlendd

A kozfeladator ellaté szerv dltal megkordt, a
kdzadatok tjzahasznositasard] szold torvény szennt
kotott kizdrdlagos jogot biztosito megallapodasck
szerzod6  feleinek megieldlése, a  kizdrdlagossig
id6tartamanak, tirgydnak, valamiat a megdllapodis
egveéb lénveges elemeinek megeltlése

A valiozasokat kévetd 15

napon belil

Az eldzd dllapot torlendd

A kozfeladator ellatd szerv Altal kotott, a kozadatok
djrahasznositisarol 5200 torvény
a kulruralis kézadatok digitalizaldsra kizardlagos
jogot biztosité megallapodisck szévege

szernt

A valtozasokat koverd 15

napon belil

Az elozd dllapot oriendd

A kozadatok Ujrahasznositisirdl szolo  torvény
szerintt azon jogszabdly, kozjog szervezetszabilyozd
eszkoz, kozszolgiltatasi szerzédés vagy mds koelezo
erdvel  Dbird  dokumentum (vagy az annak
elérhetdségére  mutatd  hivatkozds), amely az
Ujrahasznositds céljdbol rendelkezésre bocsithatd
kézadat gyijtésével, eldllivdsaval, feldolgozasaval és
terjesziésével dsszefiiged koltségek jelentGs részének
sajat bevételbdl vald fedezésér irja eld a kézfeladatot
ellatd szerv részére

A valtozasokat kévetd 15

napon beldl

Az el6z26 dllapot ioriendd

I1I. Gazdalkodasi adatok

Adat

Fussités

Megdrzés

A kozfeladator ellitd szerv éves koltségvetése,
szamvitell torvény szezdnt beszdmoldja vagy éves
koliségretés beszamoldja

A viltozdasokat kdvetden

azonnal

A kdzzérételt kverd 10 évig

]

A kozfeladatotr ellitd szervnél foglalkoztatottak
létszamara  és  személyl juttatdsaira  vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezeitdk és
vezeté dsztségviselok iletménye, munkabére és
rendszeres juttathsal, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtort juttatdsok fajtdja és
meértéke dsszesitve

Negvedévente

A kidon  jogszabalyban
meghatarozott  1deig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasdval

(¥

A kozfeladator ellité szerv dltal nydjtott, az
allamhaztartasrol sz916 t6rvény szerinti kbltségvetési
timogatasok  kedvezménvezettjeinek  nevére, a
tAmogatas céljara, dsszegére, tovabbd a tdmogatasi
program megvalasitdsi helvére vonatkozéd adatok,
kivéve, ha a kozzététe]l eldtt a koltségrewdsi
taimogatast  visszavonjak  vagy
kedvezményezett lemond

arrol a

A dontés  meghozatalit
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig

Az allamhdztartis pénzeszkozel felhasznalasival, az
allamhdzeartashoz  tartozd  vagyoanal  térténd
gazdilkodassal dsszefiiged, Gumillic forator elérd
vagy azt meghaladd ériékdl drubeszerzésre, épitesi
beruhizasra, szolgaliatds megrendeléste,
vagyonértéhesitésre, vagronhasznositisra, vagvoen
vagy vagvoml értéki jog Atadiasira, valamint
koncesszidba  adiasra  vonatkozd  szerzddések
megnevezése {tipusa), tirgya, a szerzddést kotd felek
neve, a szerzddés értéke, harirozott iddre kotott
szerzOdés esetében annak iddtartama, valamint az

A dontés  meghozatalat
kbvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig
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nyilvinossagra hozataldnak szabdlyzaea

A kézérdeki adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének, tovibbi a kotelezden kozzéteendd adarok

emlitett adatok viltozasai, a védelmi és biztonsigi
célu beszerzések adatai és a mundsitett adatok,
tovibbi a kozbeszerzésekrol szdls 2015, évi CNLITL
wrvény 9. ¢ (1) bekezdés H) pontja  szering
beszerzések és az azok eredménvekent koo
szerzbdések adatai kivételével
A szerzddés értéhe alatt a szerz6dés 1rgyaéet kikoeou
— almlanos  forgalnu add  nélkal szamitott -
ellenszolgiltatist kell értent, mgrenes ngylet esetén a
vagyon piaci vagy komyv szernt értéke kozil a
magasabb  Osszeget kell figrelembe venni. Az
idészakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
idétartamra kotort —  szerzGdéseknel az  értck
kiszamitasakor az ellenszolgiltaris egy évre szdmitort
osszegét kell alapul venni, Az egy kéltségvetési évben
ugyanazon szerzédé  féllel koot azonos targd
szerzbdések értékét egvbe kell szdmitani

5. A koncessziordl szold torvényben meghatdrozott| Negvedévente A killén  jogszabilyban
avilvanos adatok (palydzau kiirasok, palyazok adatai, meghatirozott  1delg, de
az clbirdlasrol  készitett emlékezierSk, palydzac legalabb 1 évig archivumban
eredménye) tartasaval

6. A kozfeladatot ellitd szerv dltal nem alapfeladatai| Negyedévente A kilén  jogszabilyban
ellitasara (igy killonosen egyesitlet tdmogatisira, meghatarozorz  idelg, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavillaléi érdek- tegalabb 1 évig archivumban
képviselet  szervei szdmdra, foglalkoztatottjai, tartasaval
ellitottjai  oktatdsi,  kultrdlis, szocidis  és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatdsira,
alapitvanyok altal eltdtott feladatokkal osszefiiggd
kifizetésre} forditott, 6imillié forintor meghaladéd
kifizetések

7. Az Furdpa Unié  tdmogatisiaval megvaldsulé] Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo szerzédések archivumban tartdsdaval

8. Kozbeszerzesi informacidk (éves terv, Osszegzés azi Negredévente Legalabb 1 évig

ajnlatok elbiralisardl, a megkdtor szerzddéseksdl)

archivumban tartisival
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A kozérdekl adatok megismerésére irinvuld kérelmek intézésének, tovibba a kotelezden kozzéteends adatok
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idSpontja: .............. e

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szévegrész alahtizandod):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tijékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokr6] masolat készitését igénvelem

Nyilatkozat

Alulivott ..o (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn a
felmertld koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szdvegrész alihizandé):

Megtéritem Nem téritem meg.

A ayilatkozat alafrasdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmertld koltségeket nem
vallalom az 4ltalam keért informaciokrol csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatist, ami
nem okoz koltséget a ... Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok eléallitisaval Osszefliggésben visszavondsig felmerult koltségeket
koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szdvegrész alahuzandd)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztil veszem it

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, Hetdleg személves atvételkor a kovetkezé elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ...

5 1 5 N

E-mail cim: ..o,

ipenylg alidirdra




A kozérdekn adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovibba a kotelezben kozzéteends adatok
nvilvanossagra hozatalanak szabdlyzata

4, szamu melléklet

A kézérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke'
(A kolségtérités mértéke a 27 “o-os dltalanos forgalmi adde tartalmazza.)

1. Papir alapon nytjtott szines masolat esetén az adathordozoé kozvetlen 6nkéltsége

1.1. 28 Ft/masolt A/4-es oldal;
1.2. 53 Ft/masolt A/3-as oldal.

B

- Papir alapon nydjtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kbzvetlen 6nkoélsége

2.1, 6 Ft/masolt A/ 4-es oldal;
2.2, 9 Ft/masolt A/3-as oldal.

(%)

. Optikai adathordozon nyajtort adatszolgaltatas eserén az adathordozé kozvetlen 6nkédlesége

3.1. CD lemez esetén 380 Ft/lemez;
3.2, DVD lemez esetén 510 Ft/lemez.

4. Elektronikus uton hasznalhaté egyvéb adathordozén nyujtott adatszolgiltatds esetén az
adathordozé kozvetlen 6nkoltsége

4.1. 4 GB kapacitast pendrive adathordozd esetén 2000 Ft;
4.2. 8 GB kapacitasu pendrive adathordozd esetén 3500 Fr;
4.3. 16 GB kapacitasu pendrive adathordozd esetén 4000 Ft;
4.4. 32 GB kapacitist pendrive adathordozd esetén 5000 Fr.

5. A postal uton teljesitett adatszolgiltatisok dija

5.1. Magyarorszag tertletén belul torténd kézbesités esetén:
3.1.1. Szigetvir viros kozigazgatasi tertllecén belitl 2 mindenkori belféldi postai szolgaltatasi dij
70 %-a;
5.1.2. Szigetvar varos kozigazgatasi teriiletén kiviil a mindenkori belfoéldi postai szolgilatisok
dfjanak megfeleld osszeg.

5.2, Magyarorszag teriletén kiviil torténd kézbesités esetén a mindenkor hatalyos kulféldi postai
szolgaltatasok dfjanak megfelelé 6sszeg.

6. A kozérdekG adat irinti igény teljesitéséért megillapithatd koltségtérités méreékérdl szdlo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1. § (3) bekezdés rendelkezésére tekintettel a papir alapon
nyujtott masolar kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szitkséges masolt oldalak azon része
tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

T Az Iafo. & 29. § {3 bekezdésében meghatarozottakra, valamint a kozérdekd adat irdnd igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérizés merékérdl szolo 30172016, (IN. 30.) Korm. sendelet rendelkezéseire tekintettel. Dr.
Péterfalvi Artila, 2 Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatosig elndkének szakmai allisfoglalisa alapjan
mésolasi koltség alatt kizdrolag az anyagkdliség vehetd figvelembe, 2 munkadi], az energiakoltség, és az amortizicid
figvelmen kivl hagyrand6. A masolds kolisége tehat csak alacsonyabb lehet, mine a piact 4r.
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4a. szamu melléklet

s

Adatlap a kézérdekd adat irdnti 1igény teljesitésére vonatkozé koltségtérités mértékének
megallapitdsahoz

1. Iktatoszam:

2. IgénylS neve:

3. Kozérdekd adatigénvlés targra:

4. Adathordozo kozveden onkdltsége
a) papir alapon nyijtott szines masolat

Af4d-es oldal ...... db Kézvetlen énkoltség: ........... Ft

Af3-as oldal ...... db Kozveden onkoltség: ..., Ft

&) papir alapon nyijrott fekete-fehér masolar

A/4-esoldal ... db Kézvetlen 6nkoltség: ..., Ft

A/3-as oldal ...... db Koézvetlen 6nkoleség: ...o..co... Fr

¢) optikai adathordozé kozvetlen dnkoltsége: ..., Ft

d) elekironikus uron hasznalhatd epvéb adathordozo kozvetlen onkéltsége: ............ Ft

5. Kézbesités koltsége
a) Magvarorszag teriletén beliil valé kézbesités - hivatalos iratra vonatkozd belfdldi postai szolgaltatas
dija:

............ It

bj Ialfoldre t6rténd kézbesités - téruvevény tobbletszolgaltatassal feladott, kdnyvelt kitldemény dija:
............ Ft

Kele: Szigetvar, {ev) (ho) (nap)

Noltségvetesi és Pénzigri oszralivezetd







