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ELOTERJESZTES

Szigetvar Viros Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete
2014. december 18-ai iilésére

Targy: Eléterjesztés a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal 2014. évi munkéjarol
El6terjesztd: Horvath Krisztian jegyzo

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A 2010. oktober 3-i valasztasokat kdvetden Osszetételében egy 1) Képviselo-testiilet allt fel, a
polgarmesteri tisztséget ezen id6ponttél kezd6d6en 2014. oktdber 12-ig Kolovics Janos
toltotte be.

2014. oktdber 12-t61, az 6nkormanyzati 4ltalanos valasztasok napjatdl dr. Vass Péter tolti be
Szigetvar varos polgarmesteri tisztségét.

A jegyzo6i feladatokat 2010. november 16-t6]1 Horvath Krisztian latja el.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 2013. januar 1-én hatalyba lépett rendelkezései, valamint a jarasok kialakitasarol,
valamint egyes ezzel Osszefliggd térvények modositasardl szolé 2012. évi XCIIL térvény
rendelkezései értelmében jelentés mértékben atalakitasra keriilt a hivatali szervezet.

2013. januar 1-ével megalakult és felallitasra keriilt a Baranya Megyei Kormanyhivatal
Szigetvari Jarasi Hivatala, amely kormanyzati szerv a Baranya Megyei Kormanyhivatallal
kotott megallapodas alapjan a Szigetvar, Zrinyi tér 1. szam alatti ingatlan foldszinti részén
keriilt elhelyezésre, illetve a Gyamhivatal a Szigetvar, Szabadsag u. 14. szam alatti bérelt
ingatlanban keriilt elhelyezésre.

A jarasi hivatalok felallitasaval egyidejlileg a jogszabalyi rendelkezésekben foglalt, korabban
az 6nkorményzathoz és jegyzOhoz tartozo feladat és hataskorok egy része is atkeriilt a jarasi
hivatalhoz. Ezzel egyiitt az ezen feladatokat ellaté és korabban a polgidrmesteri hivatallal
jogviszonyban allé koztisztvisel6k kozil 22 {6 keriilt at a Baranya Megyei Kormanyhivatal
személyi allomanyaba.

Az ezen dolgozok altal hasznalt irodabutorok, szamitastechnikai eszkdzok is atadasra keriiltek
a Kormanyhivatal hasznélataba.

2013. januar 1-ével a korabbi korjegyzOségek megsziintek, helyiikbe 6nallé polgarmesteri
hivatalok vagy a Motv. szerint kialakitasra keriild k6z6s 6nkormanyzati hivatalok 1éptek.
Szigetvar esetében ez azt jelentette, hogy a Csertd kozséggel korabban alkotott
korjegyz6ségbdl Csertd bejelentette kilépését, és egyidejiilleg csatlakozott a Nagypeterdi
K6z6s Onkorményzati Hivatalhoz. Csertd kozség kivalasara tekintettel a Szigetvari
Polgarmesteri Hivatal 1étszama egy f6vel csokkent.



Fentiek kovetkeztében Szigetvaron 2013. év januar 1-t6] 6nallo hivatal mikodik, Szigetvari
Polgarmesteri Hivatal megnevezéssel. A Hivatal jelenlegi 1étszdma 35 {6 kéztisztviseld, 3 {6
Mt. hatalya ala tartozé dolgozo.

A Szigetvari Polgarmesteri Hivatalnal maradd koztisztviselok elhelyezését egyrészt a Zrinyi
tér 1. szam alatti ingatlan emeleti részén, illetve a Szigetvar, Var u. 2. szam alatti ingatlan
foldszinti részén valdsitottuk meg.

Az Métv. 2013. januar 1. napjatél hatdlyos rendelkezései alapjan a jegyz0, aljegyz6
kinevezése a polgarmester hataskorébe tartozik. E rendelkezés alapjan Kolovics Janos koréabbi
polgarmester tovabbra is Horvath Krisztiant bizta meg a jegyz6i, Csokliné Dr. Valler Mariat
az aljegyz6i feladatok ellatasaval, hatarozatlan iddre.

2013. marcius 2. napjatol Szigetvar Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl szol6 1/2011. (1.21.) 6nkormanyzati rendelete rendelkezései alapjan
az alabbi szervezeti tagozodas szerint miikodott a hivatal:

a) Titkarsagi Osztaly
aa) Koltségvetési és Pénziigyi Iroda

b) Vagyongazdalkodasi és Miiszaki Osztaly

¢) Kozigazgatasi Osztaly
Az tigyfélbarat ligyintézést el6segitve minden hét csiitortoki napjan a Kozigazgatasi Osztaly
18.00 oraig tart tigyfélfogadast.
2013. aprilis 27-t61 a Zsiboti kultirhazban keriilt kialakitasra egy kihelyezett ligyfélszolgalat,
az uigyfélfogadasi rend az aldbbi: kedd: 13.00-16.00; csiitértok: 8.30-12.00.

Az SZMSZ 2014. november 28-an elfogadott mddositasa fentieken annyit valtoztatott, hogy a
Koltségvetési és Pénziigyi Iroda helyett Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly kertil kialakitasra,
valamint a kihelyezett ligyfélfogadas rendje kedd 13.00 -16.00 6rara modosult.

A fent irt szervezeti tagozodasnak megfelelGen keriiltek meghatérozasra az dnkorményzathoz
és a hivatalhoz kapcsolddé feladat-és hataskorok.

Az ellatandé feladatok a Hivatal dolgozoitél fegyelmezett, feszitett munkatempot, az
osztalyok vezet6it6l nagyobb munkaterhet, t6bb odafigyelést igényelnek.

Megitélésem szerint a fent szervezeti struktira — az elmult id6szak tapasztalatai alapjan —
bevaltotta a hozza fiizott reményeket.

A Képvisel6-testillet és a bizottsdgok munkdajat az elSterjesztések lehet6ség szerinti
hataridében torténd és minél szélesebb korti megkiildésével igyekeztiink elGsegiteni. Ennek
jegyében mar 2012.év végétdl kezd6dben az anyagok honlapra térténd feltdltését vezettiik be,
ahol a képviseldk, bizottsagi tagok a zart iilési anyagokhoz kiilon jelszoval tudnak hozzaférni.



A Polgarmesteri Hivatal iigyiratforgalma 2014. december 4. napjaig

Osztaly/Iroda Fészam Alszam
Titkarsagi Osztaly 1220 5628
Kozigazgatasi Osztaly 7778 23643
Vagyongazdalkodasi és Miiszaki 466 2474
Osztaly
Osszesen: 9464 31745

Ev Fészam Alszim
2013. 9947 30165
2014. 9464 31745

Az elbterjesztéshez csatolt, az osztalyok altal készitett rovid dsszefoglalokkal szeretnénk a
2014. évi munkard] Szigetvar Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiiletét tajékoztatni.

Kérem, hogy a csatolt beszamolokban foglaltakat attekinteni, és a hatdrozati javaslatot
elfogadni sziveskedjenek!

Hatarozati javaslat:

Szigetvar Varos Onkormanyzatinak Képviselé-testillete az ,El6terjesztés a Szigetvari
Polgarmesteri Hivatal 2014. évi munkajaro]l” cimid beszamolot megtargyalta, és azt elfogadta.

Felel6s: dr. Vass Péter polgarmester
Horvéth Krisztian jegyz6
Hatarid6: 2014. december 18.

Szigetvar, 2014. december 10.
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Targy: Tajékoztatd a Titkarsagi

Osztaly 2014. évi munkéjarol

Melléklet: Anyakdnyvi tajékoztatd
Humanpolitikai tajékoztatd

Kelt: Szigetvar, 2014. december 10.

Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
Horvath Krisztian
jegyzé

Helyben

Tisztelt Jegyz6 Ur!

A Titkarsagi Osztaly 2014. évi munkdjardl az alabbi tajékoztatast adom, - a 2014. oktdber 12-
én megvalasztott KépviselG-testiilet minél szélesebb korli tajékoztatasa érdekeben Kkissé
visszanyulva a 2013. janudarjatol bekovetkezett valtozasokhoz is:

A jarasi hivatalok 2013. januar 1-i felallitdsa kapcsan mind a Polgarmesteri Hivatal, mind
annak szervezeti egységei, ezen belill a Titkarsdgi Osztaly, mint belsd szervezeti egység
szervezetében, elhelyezésében, illetve feladataiban is jelentds valtozasok térténtek.

2012. évben a Titkarsagi Osztalyhoz tartoz6 Okmanyiroda és Gyamhivatal szervezeti egységek
2013. januar 1-t6l a jarasi hivatalhoz tartoznak, ugyanakkor 2013. marcius 1-t81 a Koltségvetési
és Ad6 Osztaly ,kettévalt”, az Addiroda a Kozigazgatasi Osztalyhoz, mig a Koltségvetési €s
Pénziigyi Iroda a jegyz0 kbzvetlen iranyitdsa alatt — irodavezetdi megbizas mellett — tagozodott
be a Titkarsagi Osztalyhoz.

A korabban kiilén osztalyként fennallo Polgarmesteri Kabinet megsziint, annak vezetbje a
tovabbiakban polgarmesteri referensként latta el a feladatat 2014. oktober 12-ig. A Kabinet
korabbi feladatai a Titkarsagi Osztalyhoz kertiltek at.

A kordbban az Okmadnyiroda altal ellatott szigetvari anyakonyvi feladatok ellatisa a
Polgarmesteri Hivatalnal maradtak, igy ennek elldtdsa érdekében az okmanyirodabol (jarasi
hivataltél) 1 f8 anyakényvvezet6 Hivatalunkhoz atvételre keriilt. Az anyakdnyvvezetd
szervezetileg a Titkarsagi Osztalyhoz tartoz6 munkatars lett.
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2013. januar 1-t8l az informatikai feladatok ellatasa — tekintettel arra, hogy a jarasi hivatalhoz a
korabbi informatikus atvételre keriilt — nehézségbe iitk6zo6tt, ennek megoldéasa érdekében 2013.
majusaban a korabbi informatikust ,,visszahelyezni” kértitk a Polgarmesteri Hivatalhoz.

A Titkarsagi Osztaly munkatarsai a Varoshaza épiiletének emeleti szintjén, de elszorva kaptak
helyet. Fontos kiemelni az anyakonyvi feladatokkal kapcsolatos anyagok, valamint az irattari
anyagok emeleti részen torténé elhelyezését, amelynek megvalositasa nagy feladatot jelentett,
azonban az anyagok athelyezését kovetGen ezen feladatok ellatdsa zavartalanul torténik.

Osztalyunk feladatainak ellatasat 2014 .évben is segitették kozfoglalkoztatott kollégak, foként
az iktatasi, postazasi, irattarozasi, start munkaval kapcsolatos és egyéb adminisztrativ feladatok
terén.

A Titkarsagi Osztalyhoz jelenleg 9 6 kozszolgalati tisztvisel6 tartozik.

A Titkarsagi Osztaly f6bb feladatai:

- A humiénpolitikai feladatok ellatdsa a hivatali dolgozok és az Onkormanyzati
intézményvezet6k vonatkozasaban, palyazati felhivasok kiirasa, kdzcélu foglalkoztatas
szervezése, Bursa Hungarica palyazat bonyolitasa

- kozremikoédés a Polgiarmester és a Jegyz6 munkaltatoi jogkdrben kiadott
intézkedéseinek el6készitésében, végrehajtasaban

- valasztasok, népszavazasok lebonyolitasa

- Polgéarmesteri Hivatal szamitastechnikai tevékenységének 6sszehangolasa, iranyitasa

- koézremiikodés a hivatal belsé szabalyzatainak elokészitésében

- a Képvisel6-testiilet és a bizottsagok, a telepiilésrészi dnkormanyzatok, a nemzetiségi
dnkormanyzatok térvényes és zavartalan mikodéséhez sziikséges személyi €s targyi
feltételek kialakitasa, biztositasa, jegyzOkonyvvezet6k munkajanak Osszefogasa,
testiileti dontések nyilvantartasa, végrehajtasuk figyelemmel kisérése

- atestiileti és bizottsagi iilések jegyzOokonyveinek elkészitése

- szervezi és el6késziti a térség 6nkormanyzataival val6 egyiittmiikddést, kapcsolatot tart
a Tobbcélu Kistérségi Tarsulassal

- kapcsolattartdis a vérosban miikodé civil szervezetekkel az &nkorményzati
feladatellatassal kapcsolatos iigyekben

- anyakonyvi feladatok ellatasa

- az 6nkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal informatikai feladatainak ellatasa

- iktatasi, irattarozasi feladatok ellatasa

A Titkérsagi Osztaly 2014. évben végzett feladatai koziil az alabbiakat emelem kai:
- A Vigado épiiletegyiittes felujitasi projektjének lezarultidval az épiilet funkcidjanak
elokészitése, - amely folyamat a mai napig nem fejez6dott be.
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sz

Az 1j jogszabalyi rendelkezések alapjan a Sziget-viz Kft. integracidjanak

el6készitésében valo részvétel.

- A PPP konstrukcidoban épiilt Tanuszoda projekt lezarasa, melynek soran a
Miniszterelnokséggel kotott tAmogatasi megallapodas alapjan kapott pénzeszkdzzel a
létesitményt az 6nkormanyzat megvasarolta a Sziget-viz Kft-t6], majd azt lizemeltetésre,
miikodtetésre atadtunk a Szigetvari Gyogyfirdo Kft-nek.

- A koznevelési intézmények vezet6i allasara kiirt péalyazatok véleményezése, ehhez
kapcsolodoan a kozépiskola intézményvezet6i palyazatdval kapcsolatban a Szigetvar
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat egyetértési, véleményezési jog gyakorlasanak
folyamatos figyelemmel kisérése.

- ,,Civitas Invicta” emlékmii l1étesitésének elokészitése.

- A 2014. évben lezajlott orszaggyiilési képviseldi, Eurdpai Parlamenti képviseldi,
valamint Onkormanyzati, nemzetiségi, Onkormanyzati valasztasok elGkészitése,
lebonyolitasa — kizarolag a hivatali apparatus részvételével, kiils6 segitség igénybevétele
nélkiil.

- Polgarmesteri munkakdr dtadas-atvétel el6készitése.

- Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal az elndk valtas kapcsan a teljes atadas-

atvétel lebonyolitasa.

A Koltségvetési és Pénziigyi Iroda feladatairol killon téjékoztatd keretében szamolunk be.

Jegyz6 urral egyiittmikddve folyamatosan torténnek a jogalkotdk altal kibocsatott jogszabalyok
attekintései, azok 6nkorményzati €s hivatali szintre térténé alkalmazasa, az ezzel kapcsolatos
feladatok.

A Titkarsagi Osztaly latja el a Képvisel-testiilet, valamint a bizottsagok iiléseinek
elokészitésével, jegyzOkOnyvvezetésével, ¢€s dontéseinek nyilvantartasdval kapcsolatos
feladatokat is.

Szigetvar Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete 2014. évben (2014. november 30-ig)
20 iilés tartott, 258 db hatarozatot hozott, illetve 19 rendeletet alkotott.

A Pénziigyi és Koltségvetési Bizottsag 2014. évben (november 30-ig) 4 iilést tartott, és 56 db
hatarozatot hozott.

A Jogi és Ugyrendi Bizottsag az idei évben november 30. napig 16 iilést tartott, és 146
hatarozatot hozott.

A Gazdasagi Bizottsag az idei évben november 30. napjaig 9 iilést tartott és 72 hatdrozatot
hozott.
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A Népjoléti Bizottsag 13 iilést tartott és 51 db hatarozatot hozott.

Szigetvar — Dél-Zselic Tobbceélu Kistérségi Tarsulas 2014. évben (november 30-ig) S iilést
tartott, és 35 db hatarozatot hozott.

Szigetvar — Hobol Ivévizminéség-javité Onkormanyzati Térsulds 2014. évben (november 30-
1g) 8 iilést tartott, és 21 db hatarozatot hozott.

Szigetvar-Becefa Részonkormanyzat 2014. évben (november 30-ig) 2 iilést tartott, és 4 db
hatarozatot hozott.

Szigetvar-Zsibot Részonkormanyzat 2014. évben (november 30-ig) 2 iilést tartott, és 4 db
hatarozatot hozott.

Szigetvari Német Onkorméanyzat 2014. évben (november 30-ig) 5 iilést tartott, és 17 db
hatarozatot hozott.

Szigetvari Horvat Onkormanyzat 2014. évben (november 30-ig) 5 iilést tartott, és 19 db
hatarozatot hozott.

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2014. évben (november 30-ig) 11 iilést tartott, és
49 db hatéarozatot hozott.

A Titkarsagi Osztdly munkijat megfelelének itélem, kollégdimmal egyiitt fokozott
munkatempdban probaljuk végrehajtani a megndvekedett feladatok ellatasat.

Az idei évben a Baranya Megyei Kormanyhivatal a Szigetvar — Hobol Ivovizmindség-javitd
Onkorméanyzati Tarsulas miikodésével kapcsolatban tdrvényességi felhivast adott ki,ami
alapjan modositottuk a tarsulds alapszabalyat, illetve a felhivas egyes megéallapitasaira
észrevételt tettiink,igy torvényességi észrevétel megtételére nem keriilt sor.

2014. évben a képvisel§-testiileti és bizottsagi munkaval, a rendeletalkotassal kapcsolatban
térvényességi észrevételt nem kapott a Hivatal, az osztalyon dolgozé iigyintéz6k munkajaval
kapcsolatban észrevételt mas szervt6l nem kaptunk.

Tisztelettel

Sodiew b Wn{x\@

Csokliné dr. Valler Maria
aljegyzd
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Szigetvar Varos Jegyzéje
Horvath Krisztian
részére

Helyben

Tisztelt Jegyz6 ur!
Az anyak6nyvi munkakdérben 2014. évben végzett munkarol az alabbi tdjékoztatast adom:

A sziiletési anyakdnyvbe a 629. folyoszamnal, a hazassagi anyakényvben a 62. folyészamnal,
mig a halotti anyakdnyvben a 347. folydszamnal tartunk.

Az apa adatai nélkill anyakOnyvezett gyermekek nyilvantartdsait méar az Elektronikus
Anyakényvi Rendszer rdgziti folyamatosan. Ami rendezésre var, megkeressik a lakdhely
szerinti anyakdnyvvezet6t, vagy a Jarasi Gyamhivatalt.

A sziiletéseknél megndvekedett azok szama, ahol az egyik sziil6 kiilfoldi allampolgar, de a
hazassagkotések vonatkozasaban is, az idei évben 5 esetben volt ilyen. Ezek azért érdekese,
mert okirati bizonyitas sziikséges, ami tovabbkiildésre keriil a Kormanyhivatalhoz a bejegyzés
engedélyeztetéséhez.

Nem jelent6s szamban, a 2014. évben is mintegy 7 esetben tortént drokbefogadas (volt nyilt
illetve titkos 6rokbefogadés, valamint kiilfoldi sziil6ket is anyakdnyveztiink sziiléként.)

A csaladi jogallas rendezések szama megnivekedett, a sziiletések kdzel 40%-4ban tesznek mar
szilletendd gyermekre apai elismerést, ami konnyiti az anyakonyvi munkankat.

Az anyakonyvi kivonat beszerzése irant kdzel 680 kérelem érkezett eddig, amit teljesitettiik is.

Az éllampolgarsagi ligyek szdma — a Szigetvar véros vonatkozasaban— ez évben nem volt
jelentds, 2014. évt6l a kérelmeket a Jarasi Hivataloknal kell elinditani. Az allampolgar
eskiijének letétele keriil az anyakdnyvvezetoi ligyintézéshez, idén 4 ilyen eset volt.



Felterjesztjiik a kiilfoldon tortént magyar allampolgéarok anyakényvi eseményeivel kapcsolatos
iratokat hazai anyak6nyvezésre, ezek szdma is novekvOben van.

Elnek az allampolgarok a lakcimrél torténd fiktivalas eljaras lehetdségével, ezek 2013. évtol
koltségmentes eljarasok lettek az idei évben, 8-10 eset volt és van folyamatban.

Uj elemként jelent meg a magyar anyakdnyvi eljarasban, hogy 2014. julius 1. napjatol
bevezetésre kertiilt az Elektronikus Anyakényv, ami az anyakonyvi feladatok szamat jelentOsen
megnovelte.

Az Elektronikus Anyakonyv bevezetésével lehetGség nyilik arra, hogy példaul a Budapesti 04.
keriiletben felvitt papiralapi anyakényvbdl a polgar sziiletési kivonata, kinyomtathaté mar
barmely anyakonyvvezetonél, okirat kiallitassal egyiitt.

Az 2014. évben az Orszaggyilési képvisel6k vélasztdsa, az Eurdpa Parlamenti képvisel6k
valasztasa, a Helyi Onkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek valasztidsa valamint a
Nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6k valasztdsa kapcsan, kozponti névjegyzékkel
kapcsolatosan, a szavazOkori névjegyzékkel kapcsolatosan 1030 db kérelem érkezett a
Polgarmesteri Hivatalhoz.

Az éllami és 6nkormanyzati nyilvantartasok egytittmiikodésének altaldnos szabélyair6l szélo
2013. évi CCXX. térvény 14. §-a értelmében a cimadatot tartalmazé allami és 6nkormanyzati
nyilvantartasok egyittmikodési képességének elOsegitésére és az egységes cimkezelés
biztositasara 2015. januar 1-ig létre kell hozni a kdzponti cimregisztert. A cimregiszter
adatainak felt6ltéséhez sziikséges Szigetvar teriiletére vonatkozodan a kozteriiletek, hazszamok,
albetétek teljeskort egyeztetése.

Tisztelettel




SZIGETVARI POLGARMESTERI HIVATAL
TITKARSAGI OSZTALY

H-7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.
Telefon: (36) 73/514-325, Fax: 73/514-325
E-mail: kiss.monika@szigetvar.hu

Ugyiratszam: 01-4/1124-1/2014.
Téargy: Beszamol6 a 2014. évi munkarol
Melléklet: -
Hiv. szam: -
Ugyintéz6: Csokliné dr. Kiss Ménika
Kelt: 2014. december 5.

Csokliné dr. Valler Maria aljegyzd asszony részére

Helyben
Tisztelt Aljegyz6 Asszony!

A Szigetvari Polgarmesteri Hivatal 2014. évi munkéjar6l késziil6 beszamolé Osszedllitdsahoz az
alabbi tajekoztatast adom.

Az 2014. januar 1. naptol 2014. december 4. napig az ligyiratok szdma:
F6szam: 406 db
Alszam: 1033 db

Az lgyiratok szamanal jelzem, hogy 2014. marcius 10. napig a Titkarsagi Osztalyhoz tartozott a
kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos humadnpolitikai feladatok ellatasa, 2014. marcius 10. naptol
ezen feladatok atkertiltek a Miiszaki és Vagyontizemeltetési Osztalyhoz.

2014. évben az aldbbi iigyiratok késziltek a koztisztvisel6k, kozalkalmazottak és munka
torvénykonyve hatalya ald tartoz6 munkavéllalok foglalkoztatdsdval kapcsolatban. (Az
iigyirattipusok felsorolasa nem teljes kort.)

» Kinevezés 7 darab

Munkaszerz6dés 1 db

Ko6zszolgélati jogviszony megsziintetés 5 db

Atsorolas, illetményvaltozas 18 db

Munkaszerz6dés mddositasa 3 db

Egyéb munkatiigyi iratok, a foglalkoztatast modosité iratok 9 db

vV V V V V VY

Megbizasi szerz6dés megsziintetés 5 db

A Szigetvari Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott kéztisztviselGk 1étszama a 2014. december 8-
ai allapotnak megfelelGen:



Létszam

Jegyzd 1
Titkarsagi osztaly 9
Koltsegvetési és Pénziigyl Osztaly 4
Kozigazgatasi osztaly 14
Miiszaki és Varosiizemeltetési Osztaly 7
Osszlétszam: 3515

A Szigetvari Polgarmesteri Hivatal 3 f6 munka t6rvénykdnyve hatdlya ald tartoz6 munkavallalét
foglalkoztat.

Szigetvar Varos Onkorményzatanal jelenleg 7 f6 kozalkalmazott (véd6né) van foglalkoztatasban (1
f6 TGYAS-on, 1 6 hatarozott idejii helyettesités)

A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX.28.) kormanyrendelet 8. § (1)
bekezdése szerint a kdzigazgatasi szerv elkésziti a koztisztviseld éves egyéni tovabbképzési terveit,
az egyéni tervek Osszesitésével elkésziti az intézmény éves tovabbképzési tervét. A koztisztviseld
tovabbképzési kotelezettsége az alapvizsga letételének napjaval kezdddik.

Minden kéztisztviselOre vonatkozéan elkésziiltek a 2014. évi egyéni tovabbképzési tervek, valamint
a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal 2014. évi intézmeényi képzési terve. A tovabbképzési tervekben
meghatarozott képzési kotelezettségek teljesitése - a Nemzeti Kozszolgilati Egyetem altal
miukddtetett tovabbképzési rendszer keretében - jelenleg is folyamatban van.

A koézszolgdlati egyéni teljesitményértékelésrdl szolé 10/2013. (1.21.) Korméanyrendeletben
meghatarozott kdzszolgalati egyéni teljesitményértékelés elektronikus formdban torténik, k6zos
modszertani alapokon nyugvd, egységes és integralt koézszolgdlati informatikai rendszer
segitségevel.

2014. évben az értékeldk személye kijelolésre keriilt, a TER Centrumban teljesitményértékelés
elkészitése céljabol a koztisztvisel6k rdgzitésre Keriltek, az értékel6k és az értékeltek
Osszerendelése megtortént, a teljesitményértékelések elkésziiltek.

Jelenleg a 2015. év elsé felében elvégzends teljesitményértékelések elGkészitése, az adatok
aktualizaldsa torténik.

2014. évben az alapvizsga kotelezettségét 6 koztisztvisel teljesitette, kdzigazgatasi szakvizsgara
pedig 1 koztisztvisel jelentkezett.

A Magyar Allamkincstar szémfejt6 rendszerében, a KIR-ben a tavolléti adatok (évi rendes
szabadsag, tappénz) rogzitése naprakész.

A kozszolgalati tisztvisel6krl sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény altal eldirt kozszolgalatai
alapnyilvantartas a térvény 2. szamu mellékletében meghatarozott adatkorrel felfektetésre keriilt a
Szigetvari Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott koztisztviseldk tekintetében.

A Szigetvar Varos Onkorményzata altal foglalkoztatott kozalkalmazottak vonatkozasiban a
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kozalkalmazotti alapnyilvantartas teljes kori elkészitése folyamatban van.

Szigetvar Varos Onkormanyzata KépviselS-testiiletet a 98/2014. (V. 07.) KT. sz. hatarozattal
fogadta el Szigetvar Véaros Onkormanyzata és a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési és
beszerzési szabalyzatat. A kozbeszerzési €s beszerzési szabalyzatnak megfeleléen Keriiltek a
kdzbeszerzések €s az egyszerii beszerzések meginditasra és lefolytatasra.

A 2014. évi kozbeszerzési terv a Képvisel6-testilet 75/2014. (III. 20.) Kt. sz. hatarozatival
elfogadasra keriiltek. Ezen évben 11 db nagyobb kdzbeszerzési, illetve beszerzési eljaras keriilt
meginditasra, ebbdl 7 db lezarasra kertilt, 4 db pedig még folyamatban van.

Tisztelettel:

CORrnd oL Y

Csokliné dr. Kiss Mbt



SZIGETVARI POLGARMESTERT BIVATAT,
KOZIGAZGATASE OSZTALY

H-7900 Szigetvéar, Zrinyi tér 1.
Telefon: (36) 73/514-334, Fax: 73/514-355
e~mail: weszner.veronika@szigetvar.hu

Ugyiratszém: 01-1/6600-01/2014. Téargy: Beszamold a Kozigazgatisi Osztaly 2014,
évi munk4jarol
Melléklet: -
Ugyintéz8: dr. Weszner Veronika osztélyvezetd
Kelt: Szigetvar, 2014. december 08.

Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
Horviath Krisztidn jegyzd
részére

Helvben

Tisztelt Jegyzs Ur!

Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Kozigazgatdsi Osztdlydnak 2014. évi munkijarél az
alabbiakban tajékoztatom:

2013. marcius 1. napjato]l miikdds Kozigazgatasi Osztaly feladatkdrébe tobbek kozott az alabbi
f6bb ligytipusok tartoznak:

eépitéshatosdgi ligyek, adéiigyek, végrehajtdsi Ugyintézés, szocidlis iigyek, kereskedelmi
igazgatas, telepengedélyekkel kapcsolatos tigyintézés, hagyatéki {igyintézés, talalt targyak
Ugyintézése, hirdetmények kozzététele, méhészeti nyilvéantarts, ebnyilvantartds vezetése,
ndveényvédelmi, allatvédelmi {igyek intézése, birtokvédelmi iigyek, énkorményzati tulajdont
beérlakasok iigyintézése, a kozteriilet-feliigyelete.

A térsashézakrdl sz6lé 2003. évi CXXXIII. torvény 2014. februar 18. napjétdl hatalyos
modositasa kovetkeztében a tarsashdz mikodésének, a tarsashiz szerveinek és e szervek
miikddésének térvényességi feliigyeletét a jegyzd 1atja el.

A mez6- es erdgazdasagi foldek forgalmardl sz6l6 2013. évi CXXII. tdrvény idei év marcius
01. napjatol hatdlyos mddositdsa a term6fldekkel kapcsolatos hirdetmények kifliggesztésének,
tgyintézésének eljarasat is megvaltoztatta.

A Kozigazgatasi Osztdly személyi dllomanya: 14 f6 k6ztisztviseld.

Az Osztaly az Ugyfélbarit kézigazgatds jegyében minden csiitértékon 18.00-ig tart
igyfélfogadast. Zsiboton kihelyezett tigyfélfogadas miiksdik.

Az Osztaly munkéja soran szorosan egyiittmiikddik a téarshatésdgokkal, a Rendbrséggel.



A 2014-es évben - a £ ligytipusokat tekintve - az ligyiratforgalom az alabbi:

Ugytipus Fdszam
Szocialis ligyek 4043
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 830
Kornyezetvédelmi, épitési igyek, 434
teleptilésrendezés, teriiletrendezés, kommunalis

igazgatas

Adouigyek (végrehajtasi tigyek is) 1237
Kereskedelmi igazgatas, turisztika 165

Az adoézas terén elmondhato, hogy az idei évben befolyt ad6 a 2014. évi tervezett adobevétel
Osszegét meghaladja.

A kozteriilet-feliigyel6k jelenléte a Szdl6hegyben tovabbra is biztositott. 1 f6 kozteriilet-
feliigyeld megjelolt id6kozonként (hétvége, adventi id6szak) a Szigetvari Renddrség jarSrével
teljesit szolgalatot, nGvelve a lakosok biztonsagérzetét.

2014. februar 20-i iilésén targyalta Szigetvar Varos Onkorményzatanak Képvisel§-testiilete a
Baranya Megyei Rend6r-fokapitanysaggal a kozteriilet-feliigyelet vonatkozasaban kotott
Egyiittmiikodési megallapodas értékelésérdl szo6lé napirendi pontot, mely értékelés alapjén,
valamint az év folyamdan tapasztaltak ismeretében elmondhatd, hogy Felek kozott az
egylittmikodés jol miikodik.

Tisztelettel:




SZIGETVARI POLGARMESTERI HIVATAL
Vagyongazdalkodasi és Miiszaki Osztaly

7900 SZIGETVAR, ZRINYI TER 1., Pf: 42.
Telefon: 73/514-314, fax: 73/514-355
E-mail: muszaki@szigetvar.hu

Ugyiratszam:01-3/2-33/2014. Targy: Tajékoztatd
Melléklet: ---
Hivatkozas:---
Ugyintézé: Marton-Fekete Csilla
Kelt: Szigetvar, 2014. december 8.
Horvath Krisztian Jegyzo

Helyben
Tisztelt Jegyzé Ur!

A Vagyongazdalkodasi és Miiszaki Osztaly éves tevékenységérdl, 2014. évi munkdjardl
szeretnék egy rovid tajékoztatast adni.

Az osztély f6 tevékenységi korei az alabbiak:
e varosi kommunalis, kornyezetvédelmi ligyek,
e vagyongazdalkodasi feladatok, nyilvantartisok vezetése, ingatlan értékesités
eljarasokban val6 kozremiikddés,

e beszerzési, kozbeszerzési eljardsokkal el6készitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatok,

rrrrr

e Hazai és Unids palyazatok - kiemelten miiszaki jellegi - figyelése,elokészitése,
lebonyolitdsa, utogondozasa, illetve ezen tevékenységekben valé kozremiikddés
palyazati el6készit6 vagy menedzsment szervezettel,

e palyazatokhoz kapcsolddo beruhazéasok lebonyolitasaban valo kozremiikodés,

e egyéb miszaki jellegii tigyekben vald kdzremiikodés;

e kozfoglalkoztatashoz kapcsoléodd palyazatok elGkeészitése, tervezése, személyzeti
ligyekkel kapcsolatos iigyintézés lebonyolitdsa, palyazatok lebonyolitasdban vald
kozremikdodes.

Az osztalyon 2014. december 01-t61 megalakitdsra keriilt az un. kozfoglalkoztatdsi iroda
melynek kialakitasahoz kapcsolddo valtozasok atvezetése jelenleg folyamatban van.

A kommunalis €és miuszaki {igyintéz0 6 Ords munkaviszonyban dolgozik, jelenleg
katasztrofavédelmi megbizottként is tevékenykedik, szamos ehhez kapcsolodo feladatot is ellat.

2014. évben az osztaly kiemelt feladatat képezte a Civitas Invicta ,, A leghGsiesebb varos” cimi
palyazat adminisztrativ feladatainak ellatasa, lebonyolitasban val6 aktiv kézremiik6dés.

A palyazathoz kapcsolddd beszerzések, kozbeszerzési eljarasok jelentOs része lefolytatasra
keriilt. A kivitelezési munka 2014. augusztus honapban megkezdd6dott.

Jelent6sebb kivitelezési munka, beruhdzas az aldbbiak szerint alakult targy évben:
- Var muzeum épiilet felujitasa, 0j fogado épiilet épitése;

- Gimnazium fodém szerkezetének megerdsitese;
- Ko6zmunka programban tervezett felgjitdsok (intézményi épiiletek akadalymentes



fébejaratanak kialakitasa, sétany épitése, stb.)

A beruhidzasokhoz kapcsolodéan minden héten koordinéacids tilések kertiltek Osszehivasra,
melyekr6]l minden alkalommal emlékeztetd késziilt.

Az osztalyon 2014. évben folyo munkarol réviden, felsorolés jelleggel az alabbi tdjékoztatast
adom.

- Civitas Invicta palyazat timogatasi szerz6déshez szlikséges dokumentacio dsszeallitasa,
beszerzések, kozbeszerzések lebonyolitasa, kivitelezési munka koordinalasa;

- AROP palyazat tAmogatasi szerzédéshez sziikséges dokumentécié Osszedllitasa,
beszerzések, koOzbeszerzések elGkészitése, palydzat lebonyolitdsdban vald aktiv
k6zremikddés;

- Vis Maior — Gimnazium tet6szerkezet- palydzathoz kapcsolddd kivitelezési munkak
koordinalasa, folyamatban 1év6 engedélyezési eljarassal kapcsolatos iigyintézés,
palyazat elszamolasa;

- U_] Vis Maior palyazatok benyujtasa ( Polgarmesteri Hivatal tet8szerkezet, Micimackd
Ovoda tetdszerkezet, Tinddi Altalanos Iskola tetSszerkezet helyreallitisa, belviz
védekezéshez kapcsolodo tamogatasi kérelem Gsszeallitasa;)

- Stratégiai dokumentumok Osszeallitdsdhoz sziikséges adatszolgaltatds, partnerséghez
kapcsol6dd adminisztrativ feladatok ellatéasa;

- KEOP ivovizmindség javitd palyazathoz kapcsolodo feladatok ellatasa;

- Start Kézmunka Program lebonyolitdsaban valé kdzremiikédés, program tervezes,
személyzeti ligyek;

- Palyazatokhoz, beruhazasokhoz kapcsolodd helyszini bejarasok, egyéb eljarasok
Osszehivasa, lebonyolitdsa, hozza kapcsolodo adminisztrativ feladatok ellatasa;

- Polgari védelmi szervezettel kapcsolatos feladatok ellatasa;

- Miiszaki jellegii elGterjesztések Osszedllitdsa, szerz6dés tervezetek adatfeltdltése,
véleményezése;

- NKA palyazatok zarasa, uj palyazatok benyujtasa;

- Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

- Lezart palyazatokhoz kapcsolodo ellendrzések koordinalasa, adatgytijtés, stb.

Az osztalyon Osszedllitott el6terjesztések szama: 125 db.

Az eddig elnyert illetve benyujtandé palyazatok, folyamatban lévé beruhazasok jelentds
mennyiségli feladatot ronak az osztalyra jelenleg és a kovetkezo tervezési id6szakban is.

Az iroda jelenleg a miikodéshez minimalisan sziikséges targyi eszkoz allomannyal, és személyi

Osszetétellel mikodik.

Tisztelettel: lyarton-Fekete Csilla
osztalyvezetd



SZIGETVARI POLGARMESTERI HIVATAL
KOLTSEGVETESI ES PENZUGYI OSZTALY

H-7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.
Telefon: (36) 73/514-307 , Fax: 73/514-355
e-mail: penzugy@szigetvar.hu

Targy: A Koltségvetési €s Pénziigyi Osztaly
2014. évi munkajarol tajékoztatas

Ugyintézd: Dunai Gyorgyné

Kelt: Szigetvar, 2014. december 10.

Csokliné dr. Valler Maria
Aljegyz6 részére

Helyben

Tisztelt Aljegyz0 Asszony!

A Koltségvetesi és Pénziigyi Osztaly 2014. évi munkajardl az alabbi tajékoztatast adjuk:

A Szigetvar Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabélyzatéarél sz616 1/2011
(I. 21.) 6nkormanyzati rendeletben elfogadottak szerint mikddott a Koltségvetési és
Pénziigyi Iroda a 2014. november 28-ai rendeletmddositasig. Az SzMSz 2014.
november 28-ai modositasa utdn az Iroda Osztalyként végzi tovabb feladatait.

Jelenleg az Osztaly 1étszama 4 6.

2014. februar 1-vel 1 {6 dolgoz6 sziilési szabadsagra ment, és helyette 1 f6 kényvel6
2014. aprilis 15-ei idOponttal keriilt irodankhoz, aki 2014. december 4-i nappal
felmondott. Osztalyunk koltségvetésben elfogadott létszamkerete 5 f6, amelybdl
jelenleg 1 betdltetlen allashely van.

Osztalyunknal 104 db fészamon és 171 db alszamon iktatott tigyirat keriilt rogzitésre.
2014. évben osztalyunk egyik legjelentGsebb feladata az 6nkormanyzatok 2014. évi
adossdgkonszolidaciéja volt. A Magyar Allam a fennmaradé 735.620 eFt t6két valamint
4.258 eFt jarulékot vallalt 4t az Onkormanyzattél az adéssdgkonszoliddcié soran.

A napi munka mellett jelentSs terhet ré6 rank a Magyar Allamkincstar felé a havi
rendszerességgel kiildendd pénzforgalmi jelentés, valamint negyedévente a
mérlegjelentés, mely alkalmanként 7 féle adatszolgaltatast jelent.



A szamvitel 2014. évi valtozasai miatt kdnyvelésiink Osszetettebb lett, amiben a jelenleg
hasznalt kényvelési program nem nyujt megfelels segitséget, emiatt 2015. januar 1-t6l
1j kdnyvelési programra tériink at.

A Vagyongazdédlkodasi és Miiszaki Osztéllyal egylittmiikddve a pélydzati pénzek
lehivasakor, valamint a palyazatok utoellen6rzésekor a Koltségvetési és Pénziigyi
Osztaly minden esetben adatot, valamint dokumentumokat szolgaltat az ellendrok
részére.

A Megyei Onkorményzati tartalékokbdl nyujtott tdmogatdsokbol és a rendkiviili
dnkormanyzati tamogatasokrol sz6lé 7/2014. (1. 31.) BM rendelet alapjan tamogatasi
igényt nyujtott be az dnkormanyzat, mely elSkészitésében osztalyunk dolgozdi aktivan
részt vettek.

Osztalyunk napi kapcsolatot tart a hitelintézetekkel, adatot, inform4cidt szolgaltat.

A kozfoglalkoztatdsi munkaprogram bérjellegli pénziigyi elszamoldsa a Munkaiigyi
Kézpont felé havi feladat, valamint a dolgozdk munkabérének tételes rogzitése es
utalésa is.
2014. évre 115 millié Ft-os folydszamlahitel engedélyezés tortént az OTP Bank Nyrt
részérdl, mely az év folyaman kétszer is modositasra keriilt, jelenleg a hitelkeret 50
millié Ft.

2013. augusztus 1-én Szigetvar Véaros Onkorményzata 147795 igényazonositoju 36
millié Ft vis maior tAmogatdsra adott be palyazatot. A palyazat utéfinanszirozott, ezért
megelSlegezd hitel felvételére volt sziikség. A palyazat elfogadasra kertilt, a timogatas
az Onkorményzat folydoszamldjara jovairddott, melyb6l a megelSlegezett hitelt
visszafizettiik.

Az idei évben lezajlott harom valasztas utdn a vélasztasok pénziigyi elszamolasat, a
valasztasokhoz kapcsolédo torzskonyvi nyilvantartdsok aktualizalasat osztalyunk
végezte mind Szigetvar Véros Onkorményzatanil, mind a hérom nemzetiségi
onkormanyzatnal is.

A szocialis kifizetések folyamatos biztositdsahoz a pénziigyi elszamolasok és
igénylések havonta megtorténnek a MAK felé.

Bérlakas palyazatokkal kapcsolatos palydzati dijak beszedése, nem nyertes palyazat
esetén azok visszafizetése osztalyunk, illetve a pénztaros feladata.

Idén mar masodik éve a BURSA 0sztondij pélyazatokkal kapcsolatos feladatokat,
valamint a testiileti dontés el6készitését is osztalyunk végzi.

Tisztelettel:

Dunal Gyom/’



