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Eloterjesztés

Szigetvar Varos Onkorményzati Képvisel6-testiiletének
2014. méjus ¥ -i ilésére

Targy: Elbterjesztés kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatrol.
El6terjesztd: Kolovics Janos polgarmester
Készitette:  Horvath Krisztian jegyzd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Szigetvar Varos Onkorményzat Képviseld-testilete 92/2009 (V.21.) szami hatarozataval
elfogadta, majd 109/2010 (IX.15.) szamu hatarozatdval modositotta kozbeszerzési
szabalyzatat. A jelenleg érvényben 1év4 kozbeszerzési szabélyzat ezen elSterjesztés 1. szamu
mellékletét képezi.

A kozbeszerzési szabalyzat elfogadasat kovetSen a kozbeszerzési eljarasokra vonatkozo jogi
szabéalyozas jelentds mértékben moddosult, valtozott. A jelenleg érvényben 1évé
jogszabalyoknak megfelelden Onkormanyzat jogi szakértSje sszeallitotta az Onkormanyzat
és a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatinak tervezetét, amely
részletesen szabalyozza a kozbeszerzési értékhatart el nem érd eljardsok rendjét is. A
kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat tervezete ezen elGterjesztés 2. szdmu mellékletét

képezi.

Fentiek alapjan az illetékes bizottsagok véleményének figyelembe vételével kérem a Tisztelt
KépviselS-testiiletet, hogy dontson az ,ElSterjesztés kozbeszerzési és beszerzési
szabalyzatrol” targyaban.

Hatérozati javaslat

Szigetvar Varos Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete az ,Eldterjesztés kozbeszerzési
szabalyzatrél” cimii elSterjesztést megtargyalta és az alabbi hatdrozatot hozza:

Szigetvar Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testilete az eléterjesztés mellékletét képezd
Szigetvar Varos Onkorméanyzata és a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési és
beszerzési szabalyzat tervezetét megismerte és jovahagyolag véleményezte, elfogadja.
Szigetvar Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testillete felhatalmazza a  Varos
Polgarmesterét, hogy az elfogadott szabalyzatot a helyben szokdsos médon meghirdesse.

Felel6s: Kolovics Janos polgarmester
Ko6zrem(ikod6: Horvath Krisztian jegyz6

Marton-Fekete Csilla
Hatérido: 8 napon beliil

Szigetvar, 2014. 4prilis 11.
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SZIGETVAR VAROS ONKORMANYZATA

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

92/2009.(V.21.) sz. hatarozattal elfogadva,

109/2010.(IX.15.) sz. hatirozattal médositva



Kozbeszerzési szabalyzat

Jelen kozbeszerzési szabdlyzat célja, hogy a Kbt. 6.§ (1) bekezdésének megfeleléen meghatarozza
Szigetvar Véaros Onkormanyzata kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsd
ellendrzésének felelGsségi rendjét, Szigetvar Varos Onkormanyzata, mint ajénlatkéré nevében
eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelsségi korét és Szigetvar Varos

Onkormanyzata kdzbeszerzési eljarasai dokumentéalasanak rendjét.
I. Altalanos rendelkezések, alapelvek

(1) Szigetvar Varos Onkorményzata (a tovabbiakban Onkormanyzat vagy Ajanlatkérd) 6nalld jogi
személy. Helyi onkormanyzatként a kozbeszerzésekrél szold 2003. évi CXXIX. torveny
(tovabbiakban Kbt.) 22.§ (1) d) pontja alapjan a térvény személyi hatdlya ald tartozik; és mint ilyen
szervezet, a Kbt. tdrgyi hatdlya ala tartozO beszerzések soran a kozbeszerzési torvény

rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

(2) Az Onkorményzat koteles a Kbt. hatalya ala tartozasarol, és az adataiban bekovetkezett
valtozasokrol a Kozbeszerzések Tandcsat értesiteni.

(3) A kozbeszerzési eljarast az dnkorményzat 6nalléan miikodé és gazdilkodd intézmeényei eseti
képvisel-testiileti dontéssel onalldan is lefolytathatjdk. Kotelesek sajat eljarasaik tervezésérdl,
teljes korli szakmai, adminisztrativ lebonyolitisardl, a jogszabélyi feltételeknek megfeleléen

gondoskodni.1

(4) A szabalyzatban hasznalt - beszerzéssel, versenyeztetéssel Osszefliggé- fogalmak, kifejezések
tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a torvény értelmezé rendelkezéseiben rogzitett

tartalommal.

(5) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran az Onkorményzat biztositja a Kbt. 1. §-dban
foglalt kozbeszerzési alapelvek (a verseny tisztasaga és nyilvanossiga, esélyegyenldseg, egyenld
banasmod, nemzeti elbanas, kornyezetvédelem) érvényesiiléset.

(6) A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa sordn a trvény el6irdsaitdl csak annyiban lehet eltérni,

amennyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.

(7) Az Onkormanyzat targyévi tervezett kozbeszerzési feladatait az un. éves Osszesitett

kozbeszerzési terv tartalmazza.

1 A Kozbeszerzési Szabalyzat 1. fejezet (3) bekezdése a 109/2010.(IX.15.) Kt. sz. hatdrozatnak megfeleléen

modositott szoveg.



(8) A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasanak konkrét eljdrdsrendjeit (kozosségi, egyszeri) €s
eljdrdsfajtdit (nyilt, meghivéasos, targyalasos, versenyparbeszéd, keretmegallapodasos) az adott
beszerzések becsiilt értéke, és az egyes eljarastipusok alkalmazhatdsdgara vonatkozo Kbt.-ben
foglalt elSirdsok hatdrozza(dk) meg. A kozbeszerzési targyakra vonatkozdan a becsiilt érték
meghatarozasinak rendjét a Kbt. 35-40.§ szabalyozza. A kozbeszerzések tervezesekor,
elinditasakor és lefolytatasakor a jogszabalyban meghatarozott mindenkor érvényes kozbeszerzési
értékhatdrokat (1. szami melléklet), valamint az egyes eljarastipusok alkalmazhatosagara

vonatkozé Kbt.-ben foglalt rendelkezéseket kell figyelembe venni.

(9) Az ajanlatkéré nevében eljard és az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek a Kbt.
szerinti dsszeférhetetlenségét folyamatosan vizsgalni kell. E személyeknek és szerveknek megfelel6
szakértelemmel (kdzbeszerzési, jogi, pénziigyi) kell rendelkezniiik, és az Osszeférhetetlenség

kérdésében irasban kotelesek nyilatkozni (2. szimi melléklet).

(10) A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen médon bevont szemely
vagy szervezet haladéktalanul koteles irasban, részletesen tdjékoztatni a Jegyzdt, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barmely személy, vagy szervezet részér6l barmilyen, az éljérés

tisztasagat veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sért6 cselekményt észlel.

(11) Az Onkorméanyzat koteles a Gazdasdgi Versenyhivatalnak jelezni, ha az eljaras soran a
tisztességtelen piaci magatartds és versenykorlatozas tilalmarol szolé rendelkezések megsértését

észleli, vagy azt alapos okkal feltételezi.

(12) Az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos minden informéciot (az eljaras
meginditasatél kezdve a szerz6dés megkotésén keresztil annak teljesiiléséig) eljarasonkénti
bontasban kételes honlapjan, ha nem rendelkezik honlappal a K6zbeszerzések Tanacsa honlapjan
kozzétenni. A kozzétételi kotelezettség a Kbt. 42. § (4) bekezdése szerint kiterjed a kdzbeszerzési

értékhatarokat el nem ér6 értéki szerz6désekre, valamint minden maés szerzédésre is.
II. A kozbeszerzési eljarasok tervezése

(1) A Jegyzé — a Pénziigyi Iroda és a Vérosiizemeltetési Iroda vezetSjének javaslata alapjan - a
targyévi jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok alapjan, legkésébb marcius 25. napjaig elkésziti a
Kbt. 5.§ szerinti éves Osszesitett kozbeszerzési terv tervezetét (3. szdmu melléklet). Az
Onkormanyzat a terv elkészitése eldtt inditott kozbeszerzési eljaras(oka)t is lefolytathatja, de azt a

tervben megfelel6en szerepeltetni kell.



(3) A Jegyz6 marcius 31-ig javaslatot tesz a KépviselG-testiilet részére a terv koltségvetési
(financialis) szempontbdl valé megvalosithatdsagara (végrehajthatosagara), illetve — amennyiben

megfeleld koltségvetési fedezet nem all rendelkezésre - a terv esetleges modositasara.

(4) A Képviseld- testiilet - legkés6bb aprilis 10-ig - hatarozataval jovahagyja az éves Osszesitett

kozbeszerzési tervet.

(5) Az elére nem lathaté okbdl elballt kozbeszerzési igény vagy egyéb a tervben sziikséges

véaltoztatas esetén a kozbeszerzési tervet modositani kell.

A terv moddositasat a Jegyz0 a Képvisel6-testillethez benyujtott, irdsos indoklast tartalmazo

kérelemben kezdeményezheti. A terv modositasardl a Képviseld-testiilet dont.

(6) Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a Kbt. 5.§- nak megfelel6en legaldbb a targyevet kovetd
6t évig meg kell 6rizni. Az Onkorményzat kozbeszerzési tervének meglrzéséért a Hatosagi és

Ugyfélszolgalati Iroda vezetdje a felelSs. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

(7) A Jegyzd8 a Kozbeszerzések Tanacsa vagy az illetékes ellen6rzd szervek - kérésére a

kozbeszerzési tervet —résziikre- megkiildi.

(8) A kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat (modositasait) az Onkorményzat honlapjan
— a kozbeszerzési terv modositisa esetén a modositas elkészitésétdl szamitott 6t munkanapon beliil

—kozzé kell tennie.

A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozé kdzbeszerzési terv honlapon

torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

(9) A kozbeszerzési tervet, illetve a mddositasait a kozbeszerzési feladatokat ellaté ugyintézd a
jovéhagyast kdvetSen haladéktalanul megkiildi a honlap tizemeltetdjének. A kdzbeszerzési tervet az

{izemeltetd adott év 4prilis 15-ig, illetve a mddositasait 5 munkanapon beliil kozzéteszi.

(10) A kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat (modositasait) a Kozbeszerzések Tandcsa
honlapjan — a kozbeszerzési terv modositdsa esetén a modositas elkészitésétdl szamitott Ot
munkanapon beliil — kdzzé kell tennie. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre

vonatkozé kdzbeszerzési terv honlapon térténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

(11) A kozbeszerzési terv és modositasainak a Kozbeszerzések Tanacsanak hatéridSben tortend

megkiildésért a Jegyzd a felel0s.



IIL Elézetes osszesitett tajékoztato

(1) Az Onkorményzat a Kbt. figyelembevételével elézetes Gsszesitett tajékoztatot készithet.

(2) A tajékoztatd elkészitésérdl és megjelentetésérol a Jegyzd javaslatara a Képviseld-testiilet dont.
IV. Eves statisztikai osszegezés

(1) Az Onkormaényzat az éves beszerzéseirdl éves statisztikai dsszegzést koteles késziten.
(2) Az éves Osszegzés elkészitéséért és az érintett nyomtatvany valtozésainak figyelemmel
kiséréséért és a Kozbeszerzések Tanacsanak hataridében torténé megkiildésért — a Képviselo-

testiilet jovahagyasat kovetden — a Jegyzd a felelds.
V. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitisanak feladat és hataskore

(1) A Jegyzé feladata az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasainak teljes korti szakmai és

adminisztrativ lebonyolitasa, az el6készitést6l a szerz6déskotésig.

(2) A kozbeszerzés targya szerint érintett iroda vezetéje, és az irodan kijelolt témafelelés
feladata a Jegyz6 irdnyitdsaval, a kozbeszerzési eljarasok el6készitése és lebonyolitdsa, az aldbbi

részletezettséggel:

részvétel a Biralé Bizottsadgban,

- javaslatot tesz a Biralé Bizottsag személyi sszetételére, kiilsé szakemberek bevonaséra,

- eldzetes piackutatas elvégzése, a becsiilt érték meghatarozasa,

- az alkalmazhat6 eljarasrend és eljarasfajta kivalasztasa (kozbeszerzési tervben),

- atlathatosagi megallapodas el6készitése, javaslat a fliggetlen szakértd személyére,

- akozbeszerzés targyanak jellegére tekintettel javaslatot tesz a részajanlattétel biztositasara,

- biralati szempontok meghatérozasa (a legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatas, vagy az
Osszességében legelonyosebb ajanlat),

- javaslatot tesz az ajanlati biztositék addsanak megkovetelesére,

- az eljarast megindit6 (meghirdetd) hirdetmény, a felhivas, valamint a dokumentacio
elkészitése,

- modositas esetén a modositasok elkészitése,

- kozbeszerzési hirdetmények hianypoétlasanak elkészitése,

- kiegészitd tajékoztatasok (konzultaci6, helyszini bejaras, helyszin megtekintése) vélaszainak

elkészitése,



ajanlatok bontasi, biralati jegyz6konyveinek elkészitése,

tények és adatok ellendrzése a kt')zhiteles elektronikus nyilvantartasokban, hatdsagi
igazolasok beszerzese,

eljarassal kapcsolatos iratok, levelezések —hianypotlas, tdjékoztatas kérése, indokolas kérese,
adatok kérése stb.- elkészitése,

dontési  javaslatok és szakvélemények elkészitése (kizarasrol, érvénytelenségrdl,
alkalmatlansagrol, eredményrdl, sszegezés, stb.), |

a kozzétételi kotelezettség (kozbeszerzési szabélyzat, hirdetmények, szerzédésesek,
tajékoztatas, stb.) tel] esitése, a honlap mikodtetése és frissitése,

az Onkormanyzat adataiban bekovetkezett valtozasokrol a Kozbeszerzések Tandcsanak
értesitése,

szerzOdéskotések el6készitése,

szerz8désmodositasok elokészitése,

az eljaras teljes korti dokumentélasa,

a kozbeszerzések lefolytatisa utdn Osszegzések, tajékoztatok és beszamolok elkészitese, a
K épviseld-testiilet tajékoztatasa, valamint

‘minden tovabbi olyan fel nem sorolt tevékenység, amely az egyes eljarasokhoz kapcsolodik.

(3) Az Onkorményzat kozbeszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi feladatait a Pénziigyi Iroda, az

iroda vezet6jének iranyitasaval végzi.

Feladatai a kozbeszerzési eljarasokkal és a pénziigyi teljesitésekkel kapcsolatosan:

sziikség esetén képviselteti magat a Biralo Bizottsagban,

részt vesz (véleményez, vagy javaslatot tesz) a kozbeszerzési szerz8dések pénziigyi,
finanszirozasi feltételeinek meghatarozasiban, nyilatkozik arrol, hogy a szerzédés
teljesitését biztosito anyégi fedezet, vagy biztositék rendelkezésre éll-e,

intézkedik a kozbeszerzési hirdetménydijak id6ben torténd atutalasarol,

kezeli a kdzbeszerzési dokumentéacidkra befizetett bevételeket, gondoskodik az ajanlattevok
részére a szamla megkiildésérol,

(elkiilonitetten szamlan) kezeli az Onkorményzat részére befolyd ajanlati, teljesitési €s
jotallasi biztositékokat, gondoskodik a jogosultak részére a biztositékok Kbt.-ben
szabalyozott hatarid6ben torténd visszafizetésérol,

gondoskodik az Onkorményzat fizetési kotelezettségeinek hataridében torténd teljesitésérol.



(4) Az egyes kozbeszerzésekkel kapcsolatos tovabbi, a JegyzOre harul6 feladat- €s hataskorok:

javaslatot tesz az eljardst megindité hirdetmény kozzétételére, amit jogi szempontbol
megvizsgal, és a Birdld Bizottsag allaspontjaval egyiitt ellenjegyzésre felterjeszt a
Polgarmesternek,

felelés azért, hogy a kozbeszerzési eljaras megfeleljen a Kbt., a végrehajtasara kiadott
jogszabalyok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezéseinek, tovabba gondoskodik arrol, hogy
az eljarasba bevont személyek, illetfleg szervezetek a kozbeszerzés tirgya szerinti
(kbzbeszerzési, jogi, és pénziigyi) szakértelemmel rendelkezzenek,

koteles a kdzbeszerzési eljaras keretében megkotott szerz6dések teljesitését figyelemmel
kisérni, gondoskodni az Onkorményzatot illetd jogok érvényesitésérél, és az

Onkormanyzatot terheld kotelezettségek teljesitésérdl,

a teljesités napjan a Kbt. eldirdsainak figyelembevételével elkésziti és feladja a szerzédes
teljesitésérdl szo16 hirdetményt,

kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések esetében szerzodésmddositasi igény
felmeriilése esetén haladéktalanul megvizsgéalni a szerz6dés modositasanak jogszerlis€gét,
el6késziteni a szerz6désmodositast, és a Kbt. eldirasinak figyelembevételével elkésziteni €s
feladni a szerz6dés mddositasarol sz616 hirdetményt,

sziikség esetén, a Képvisels-testiilet jovahagyasaval jogosult kiilsé szakembert bevonni a
kozbeszerzési eljarasok lebonyolitisaba, kiilonésen Eurdpai Unids - tarsfinanszirozéssal
megval6sulo projektekhez kot6d6 beruhazasok esetén,

a Kbt. rendelkezései szerint értesiti a Kozbeszerzések Tanacsat az ajanlattevd kizarasarol,
valamint arrél, ha az ajanlattevé nem tudta igazolni, hogy az allami tdmogatast jogszerlien
szerezte, tovabba jelzi a Gazdasagi Versenyhivatalnak, ha az eljaras sordn a tisztességtelen
piaci magatartas és versenykorlatozas tilalmérdl sz6l6 rendelkezések megsértését észleli,

vagy azt alapos okkal feltételezi.

(5) Az egyes kozbeszerzésekkel 'kapcsolatos ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasok - €s

dokumentécidk elfogadasanak rendje a kovetkezo:

A Jegyz8 gondoskodik a felhivasok és dokumentaciok elokészitésérol/el6készittetéserol a
Biralé Bizottsag altal meghatdrozott szempontok, javaslatok szerint. A Képviseld-testiilet
(mint DontSbizottsdg) a Birald Bizottsdg véleménye alapjan jovdhagyja az ajanlati
(ajéanlattételi, részvételi) felhivast és a dokumentaciot. Modositas esetén a szikséges

modositasok atvezetésérdl a Jegyz6 gondoskodik.



Amennyiben az eljaras koriilményei siirgdsséget indokolnak a Jegyz6 javaslata alapjan, a
Biral6 Bizottsag allaspontja szerint a Polgarmester kozvetleniil is jovahagyhatja az ajanlati
(ajanlattételi, részvételi) felhivasokat és dokumentaciokat. Ebben az esetben a Polgarmester
a kovetkez8 Képviselo-testiileti iilésen tdjékoztatja a megtett intézkedésekrdl a testiilet

tagjait.

(6) A Polgarmester feladatai az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasanak elGkészitése és

lefolytatasa soran:

amennyiben az eljarasba hivatalos kozbeszerzési tanacsadé nem keriil bevonasra, felelds az

eljarast megindit6 hirdetmény jogszertiségéért, és azt ellenjegyzésével igazolja.

Az eljarast meginditd hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kzbeszerzésre,
illetSleg a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo jogszabéalyokat. Az eljarast megindito

hirdetmény ellenjegyzése nélkiil a kdzbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

az Onkormanyzat képviseletében eljarva alairja mindazokat a dokumentumokat — beleértve
az eljaras alapjan létrejott szerz8déseket is -, amelyek a teljes kozbeszerzési eljaras soran

hozott dontéseket tartalmazzak.

VI. A Birilé Bizottsag osszetétele, feladat és hataskore

(1) Az Onkorményzat az ajénlatok elbiralasara Biralé Bizottsagot koteles 1étrehozni. A Biralo

Bizottsag részt vesz az ajanlatok/ részvételi jelentkezések bontasaban, vizsgédlja az ajénlatok

érvényességét, valamint az érvényes ajanlatokrol irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatokat

készit az Onkormanyzat (mint ajanlatkérd) nevében a Képvisel-testiilet részére.

(2) A biraldbizottsagi munkarol jegyzOkonyvet (4. szami melléklet) kell késziteni A jegyzokonyv

részét képezik a tagok indokolassal ellatott egyéni birdlati lapjai is.

(3) A Biralé Bizottsdg allandé tagjainak szama legaldbb 5 f6. A bizottsdg Osszetételét ugy kell

kialakitani, hogy a bevont személyeknek a kozbeszerzés targya szerinti (pl. miiszaki),

kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezni.



A bizottsag tagjai lehetnek:

>

>
>
>

>

a Jegyzo,

a kozbeszerzés targya szerint érintett iroda vezetdje,

a Pénziigyi Iroda vezetdje,

a Hivatal megfeleld kozbeszerzési, jogi, illetve pénziigyi szakértelemmel rendelkezd
alkalmazottai, valamint a kozbeszerzés targyaval kapcsolatos szakmai ismeretekkel
rendelkezd személy,

Kiils6, bevont szakértok.

A bizottsdg Osszetételér6l, a bizottsag elndkének megnevezésével a Jegyz javaslatira a

Polgarmester dont.

(4) A bizottsag tagjainak személyi sszetétele a tagok akadalyoztatasa, illetve Osszeférhetetlenseg

esetén a (3) pontban leirtak betartasaval az eljaras idején is modosithato.

(5) A Biralo Bizottsag feladat és hataskore:

véleményezi az ajanlati felhivast és a dokurﬁentéciét €s jévéhagyésfa eléterjeszti a
Dont6bizottsdg szamara,

mddositas esetén a modositasok véleményezése,

kozbeszerzési hirdetmények hianypotlasanak jovahagyasa,

kiegészitd tajékoztatasok valaszainak jovahagyasa,

ajanlatok bontasa, biralata, sorsolas lebonyolitasa,

eljarassal kapcsolatos levelezések — hidnypotlas, tdjékoztatds kérése, indokolas kerése,
felvilagositas kérése, adatok kérése, stb.- jovahagyasa,

dontés és szakvélemény készités a kizéarasrol, az érvénytelenségrél, az alkalmatlansagrol
(pénziigyi, gazdasagi, miiszaki, szakmai), az eredménytelenné nyilvénitasrol,

az irasbeli dsszegezés elkészitése, modositasa, kijavitasa,

az ajanlatok nyilvanvald szamitasi hibinak kijavitasa,

targyalasok lefolytatasa,

az elézetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos ajanlatkérdi allaspont elkészitése,

a szerz&déskotési moratoriumra figyelemmel javaslatot tesz a szerz6déskotés Gj idSpontjara,
szerz6désmodositas esetén a modositas torvényi fennallasanak vizsgalata,

meghivasos eljaras, illetve hirdetmény nélkiili eljarasok esetén a Kbt.-vel sszhangban

javaslattétel Polgarmesternek a felhivando ajanlattevok (cégek) személyére.
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- (6) A Biral6 Bizottsag elnokének feladat és hataskore:

- képviseli a Bizottsagot,

- felel a jegyzOkonyv hitelességéért,

- az firasbeli szakvéleményt és a dontési javaslatot tovabbitja az Onkorményzat
Dont6bizottsaga fel€,

- gondoskodik az eljaras eredményének kihirdetesérdl,

- gondoskodik az eljarassal kapcsolatos kotelezé és egyéb dokumentumok, jegyzOkonyvek
elkészittetésérol,

- gondoskodik a Kbt.-ben kételezen el6irt hirdetmények elkészitésérdl €s feladasarol,

- tajékoztatja a Kozbeszerzések Tanacsat a Kbt-ben meghatarozott érvénytelen ajanlatokrol,

- gondoskodik az eljarassal kapcsolatos torvényben és végrehajtasi rendeleteiben

meghatarozott hatarid6k betartasarol.
VIIL. Déntéshozatal a kbzbeszerzési eljarasban

(1) Az Onkormanyzatnal az adott kdzbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatalara - a Birald
Bizottsag javaslata alapjan — a Képvisel§-testiilet, mint Déntébizottsag jogosult. A DontSbizottsag
Elnéke a Polgarmester, a bizottsag tagjai a Képviseld-testiilet tagjai. A Képvisel6-testiilet, mint

DontSbizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van a déntéshozatalnal.

(2) A Dontébizottsag Elndke személyének akadalyoztatasa esetén, a helyettesitésrdl a Polgarmester
dont.

A bizottsdg minden tagja egy szavazati joggal rendelkezik. A Bizottsag egyszeri szot6bbséggel
hataroz.

(3) A Dont6bizottsag feladat és hataskore:

- A Birél6 Bizottsag javaslatara dont az ajanlattevok kizarasarol, alkalmatlansagarol, az ajanlatok
érvénytelenségérSl, az eljaras eredménytelenné nyilvanitdsarol, és egyéb kozbens§ dontések
meghozatalarol,

Onkorményzat 4llaspontjarol,

- A Biral6 Bizottsag javaslatara dont az eljaras eredményérdl,

- A Biralé Bizottsag javaslatira dont a szerz8déskotés id6pontjarol, amennyiben a korabban

meghatérozott id6ponttdl a szerz8déskotési moratoriumra figyelemmel el kell térni.
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(4) DontSbizottsag jogosult a Biralé Bizottsag dontési javaslatat feliilbirdlni, és a javaslattol eltérd
dontést hozni, egyben utasitani a Biralo Bizottsagot az ajanlatok ismételt biralatanak elvégzesere.

Eltéré dontést indokolassal kell ellatni.
VIII. Kiils6 kozbeszerzési szakérté alkalmazasa

(1) Amennyiben a kozbeszerzési eljards lebonyolitdsat részben vagy teljes korien az
Onkorméanyzat, mint ajanlatkérd nevében és képviseletében eljaré hivatalos kozbeszerzési
tanacsadé szervezet (személy) végzi, akkor az eljarasba bevont tanicsadd szervezet (személy)
felelésségének terjedelmét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel kapcsolatos helytallasi
kovetelményeket az Onkormanyzat, mint ajanlatkér6 és a nevében eljard szervezet (személy)

kozotti jogviszonyt 1étrehozé megbizasi szerzédés vagy egyéb megallapodas rendezi.

(2) A Kbt. 9.§-ban foglalt el8irdsok szerint a kozosségi értékhatart elér vagy meghaladd értékd
kozbeszerzés esetében a kozbeszerzési eljarasba az Onkorményzat hivatalos kozbeszerzési

tanacsadot koteles bevonni.

(3) Az Onkorményzat a Kbt. szigoru betartdsa érdekében, a szakmai feladatok végrehajtasara
kdzbeszerzési szakért szervezettel (személlyel) kothet szerz6dést, melynek alapjan a szakertd

szervezet (személy):

a)  abeszerzési feladatokkal kapcsolatban folyamatos szakmai tanacsadést nyujt, és/vagy
b) teljes kortien lebonyolitja a Kbt. hatélya ala tartoz6 beszerzéseket.

c) a szakértérdl a Képvisel-testiilet jovahagyasaval a Jegyzd dont

(4) Amennyiben hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd bevonasra keril, akkor az eljarast meginditd
hirdetmény jogszertiségét ellenjegyzésével koteles igazolni. Az eljardst megindito hirdetmenyt nem
lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzésre, illetbleg a kozbeszerzési eljarasra vonatkozd
jogszabalyokat. Az eljarast megindito hirdefmény ellenjegyzése nélkiil a kozbeszerzési eljaras nem

indithaté meg.
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IX. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalisanak rendje

(1) A Kbt. 7.§ -nak megfelel6en az Onkormanyzat minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — annak

elékészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedéen- irdsban kell dokumentalni.

(2) A kozbeszerzési eljarasok soran késziilt valamennyi irat dokumentalasa az Onkormanyzat

iratkezelési szabalyzata szerint térténik.

(3) A kozbeszerzési eljaras elOkészitésével, lefolytatdsaval és a szerzédés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarasatol, illetSleg a szerzodés
teljesitését6l szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megOrizni.
Az irattdrazasra atadott anyagok megfrzéséért a szabalyzatban meghatirozott irattarért felel6s

személy felel.
X. Kozpontositott kozbeszerzés

(1) A kozpontositott kdzbeszerzés részletes szabalyait kiilon korméanyrendelet szabalyozza. Az

Onkormaényzat a rendelet hatalya ala tartozik.

(2) Az Onkormanyzat a jogszabélyban rogzitett aruk és szolgltatisok beszerzésére a kdzpontositott
kdzbeszerzéshez dnként jogosult csatlakozni. Amennyiben a K6zponti Szolgéltatasi Féigazgatosag
a csatlakozast visszaigazolja a beszerzendd terméket vagy szolgéltatast a keretszerzOdésben

meghatéarozott szallitotol kell kozvetleniil megrendelni.

(3) A kdzpontositott beszerzési rendszerhez torténd onkéntes csatlakozasrol a Jegyz6 javaslatara a

Képviselo-testiilet dont.

(4) A kozpontositott beszerzéssel kapcsolatos feladatokat a Jegyzd latja el.
XI. A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzése

(1) A kozbeszerzési feladatok végrehajtasanak ellenSrzeseert a Szigetvar-Dél-Zselic Tobbcélu

Kistérségi Tarsulds belsé ellendre a felelds.
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(2) A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:

a) A Kbt.-ben eldirt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének

ellenOrzése;

b) A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentaltsag és a jelen szabalyzat betartasanak

ellen6rzése.

c) Sulyos szabalytalansig (hidnyossig) észlelése, feltarsa esetén koteles haladéktalanul

tajékoztatni a Jegyzot.

XII. A kozbeszerzések nyilvinossiga
A koOzbeszerzési eljaras nyilvanossaga

(1) Az aldbbi adatokat, informécidkat, hirdetményeket Gt munkanapon belil kozbeszerzési
eljarasonként csoportositva az Onkormanyzat honlapjan k6zzé kell tenni:

a) a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményt [a Kbt. 48. § (1) bekezdés, 101. § (1) bekezdes,
138.§ (2) bekezdés, 144. § (3) bekezdés, 157. § (1) bekezdés, 182. § (1) bekezdés, 189. §, 208. § (2)
bekezdés, 214. § (2) bekezdés, 249. § (1) bekezdés];

b) az eljaras eredményérél vagy eredménytelenségérol szol6 tajékoztatot tartalmazo hirdetmenyt
[Kbt. 98. § (1) és (3) bekezdés, 136/C. § (6) bekezdés, 138. § (3) bekezdés, 144. § (4) bekezdés,
159. § 1 E cim 2009. éprilis 1-jét81 hatalyos. (1) bekezdés, 200. § (1) bekezdés, 202. §, 231. § (1)
bekezdés, 237. § (1) bekezdés, 250. § (3) bekezdés h) pont, 250. § (4) bekezdés, 261. § (2) bekezdes
i) pont];

c) a szerz8dés megkotésérdl szol6 tajékoztatot tartalmazd hirdetményt [Kbt. 2VA. § (2) bekezdés,
161/A. § (2) bekezdés];

d) a kozbeszerzési [Kbt. 99. § (1) bekezdés, 99/A. § (2) és (3) bekezdés], a 99/A. § (4) bekezdése
szerinti, tovabba a 2/A. § alkalmazasaval megkotott szerzOdéseket;

e) a szerz6dés modositasarol, teljesitésérdl szo16 tajékoztatot tartalmazé hirdetményt [Kbt. 307. §
(1) bekezdés]; |

f) az elézetes dsszesitett tajékoztatot, illetve idoszakos eldzetes dsszesitett tajékoztatot tartalmazo

hirdetményt (amennyiben késziilt) [Kbt. 43. § (1) bekezdés, 182. § (1) és (4) bekezdés];
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g) egyeb hirdetményeket [Kbt. 76. § (1) és (2) bekezdés, 107. § (3) bekezdés, 108. § (1) és (2)
bekezdés, 136/E. § (2) bekezdés, 218. §, 234. § (3) bekezdés];
h) az ellenszolgaltatas teljesitésével kapcsolatos adatokat [Kbt. 305. § (5) €és (6) bekezdés];
i) a kozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban
ia) a kérelem e térvényben meghatarozott adatait [396. §(1) bekezdés f) ponf];
ib) a Kozbeszerzési Dontébizottsag érdemi hatarozatat, a kdzbeszerzési ligy befejezését
eredményez6 hatrozatit és a szerz6dés megkotését engedélyezd végzését [332. § (4)
bekezdés];
ic) adott esetben a birésag hatarozatat (hatérozatait),
j) az éves statisztikai 6sszegzést [16. § (1) bekezdés];

k) a Kbt. 17. §/C. (2) bekezdés szerinti tajékoztatast.

(3) A hirdetmények honlapon t6rténd kozzétételére az Eurdpai Kozdsségek Hivatalos Kiadvanyai
Hivatala, a torvény harmadik része szerinti eljaras esetén a Kozbeszerzések Tandcsa részére torténd
feladast kovetSen keriilhet sor. A honlapon kozzétett hirdetmény nem tartalmazhat mas adatot, mint
amely az Eur6pai Unié Hivatalos Lapjaban (TED-adatbank), illet6leg a Kozbeszerzési Ertesit6ben

megjelent, és fel kell tiintetni a hirdetmény feladdsanak napjat is.

(4) A kozzétételi kotelezettség teljesithetd ugy is, hogy a honlaprol elérhetévé kell tenni a
Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan az adott kozbeszerzési eljarasra vonatkozéan megjelend

adatokat, informaciokat.

(5) Az (1) bekezdés szerinti adatoknak, informécioknak, hirdetményeknek a honlapon — ha e
torvény masként nem rendelkezik — a Kbt. 7. § (2) bekezdésében meghatérozott id8pontig kell

elérhetdnek lenniik.

(6) (1) bekezdés szerinti adatoknak, informécioknak, hirdetményeknek az adott kozbeszerzési
eljaras lebonyolitdja az Eurdpai Kozosségek Hivatalos Kiadvanyai Hivatala, a térvény harmadik
része szerinti eljards esetén a Kozbeszerzések Tanacsa részére torténd feladast kovetoen
haladéktalanul megkiildi a honlap iizemeltetSjének, aki azokat 5 munkanapon belil kozzéteszi a

honlapon.
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XIII. Zaré rendelkezések

(1) Az Onkorményzat kdzbeszerzéseit és egyéb beszerzési eljarasait bonyolito szervezeti egysegek
és személyek kotelesek a vonatkozé jogszabalyok és a jelen szabélyzat el6irasait ttanulméanyozni,

értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lilk elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) Jelen szabalyzatot a Képviseld-testillet 2009. majus 21-i {ilésén a 92/2009.(V.21.) szdmu

hatarozataval elfogadta.

(3) Az elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat 2009. méjus 22-én 1ép hatélyba, ezzel egyidejiileg a
korabbi szabalyzat hatélyat veszti. A jelen szabalyzat rendelkezéseit a II. fejezet (10) €s (11) pontjai
kivételével a hatilyba 1épése utin megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni. A II. fejezet (10) és

(11) pontjait 2009. oktober 01-t61 kell alkalmazni.

(4) A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és végrehajtasi rendeletei
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) A Kozbeszerzési Szabalyzat naprakész allapotban tartasarl a Jegyz8 gondoskodik.

Szigetvar, 2009. majus 21.

Paizs J6zsef Dr. Aracsi Jozsef

Polgarmester cimzetes f6jegyz0
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Kozbeszerzési Szabalyzat 2014.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kdzbeszerzési Szabalyzat célja:

Jelen Kodzbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a kdzbeszerzésekr6l szél6 2011. CVIIl. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 22.§ (1) bekezdésének megfeleléen meghatdrozza Szigetvar Varos
Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) és Szigetvari Polgdrmesteri Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) kdzbeszerzési eljdrasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé
ellendrzésének felel@sségi rendjét, Szigetvar Varos Onkormanyzata és Szigetvari Polgarmesteri
Hivatal, mint ajanlatkéré nevében eljaré, illetéleg az eljdrasba bevont személyek, szervezetek
felel6sségi korét és Szigetvar Varos Onkormdnyzata Szigetvari Polgarmesteri Hivatal

kozbeszerzési eljarasai dokumentdlasanak rendjét.

2. A Szabalyzat személyi hatalya:

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkormanyzat és Hivatal dolgozdira, az Onkormanyzat
és Hivatal nevében eljaré személyekre, lebonyolité szervezetekre és mindazokra, akik a kozbe-

szerzési eljaras el6készitésében, lebonyolitdsdban részt vesznek.

3. A Szabdlyzat targyi hatdlya:

A Szabdlyzat targyi hatélya kiterjed minden olyan - a kdzbeszerzés targyat képezd - drubeszerzés-
re, épitési beruhdzésra, épitési koncessziora, szolgaltatas-megrendelésre és szolgaltatasi kon-
cessziéra, amelyek vonatkozaséban a Kbt. versenyeztetést ir eld, tovabba ha a kozbeszerzési

értékhatarok azt kotelez6vé teszik és az Onkormanyzat vagy a Hivatal ajénlatkérd.

4. Alapelvek:

A kézbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran az Onkormanyzat és Hivatal biztositja a Kbt. 2.§
(1)-(6) bekezdésében foglalt kozbeszerzési alapelvek (a verseny tisztasaga és nyilvdnossaga,

esélyegyenldség, egyenld banasmadd, nemzeti elbanas, kérnyezetvédelem) érvényesiilését.

5. A kdzbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartdsat biztositd szabalyok:

Az Onkorményzat és Hivatal kételes a Gazdasagi Versenyhivatalnak jelezni, ha az eljaras sordn a
tisztességtelen piaci magatartds és versenykorldtozas tilalmardl sz616 rendelkezések megsértését

észleli, vagy azt alapos okkal feltételezi (Kbt. 28.8. (2.).
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6. A kdzbeszerzési eljdrasok nyilvdnossdganak biztositdsa:

Az Onkorményzat és Hivatal koteles a Kbt. 31. § bekezdésében foglaltakat (kbzbeszerzési terv,
annak médositasait, a 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazésaval megkdtott szerzédéseket, az
elézetes vitarendezéssel kapcsolatos 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat, a kdzbeszerzési elja-
rés kapcsan indult jogorvoslati eljarasok adatait, a kozbeszerzési eljéras alapjan megkététt szer-
z6déseket, a szerz6dés teljesitésére vonatkozé adatokat, a kiilon jogszabalyban meghatarozott
éves statisztikai 6sszegzést) 6t munkanapon beliil kézbeszerzési eljardsonként csoportositva az

Onkormanyzat és Hivatal honlapjan kdzzé tenni.

7. A kdzbeszerzési értékhatdr megallapitdsdra vonatkozo el6irdsok:

A kozbeszerzések tervezésekor, elinditasakor és lefolytatdsakor a jogszabdlyban (Kbt. 10. §)
meghatérozott mindenkor érvényes kdzbeszerzési értékhatarokat kell figyelembe venni. A 2014.
januar 1-jét6l 2014. december 31-éig a kozosségi és nemzeti eljarasrendben iranyado kozbeszer-
zési értékhatdrokat Magyarorszag 2014. évi kozponti koltségvetésérél sz6lé 2013. évi CCXXX.

térvény hatarozza meg.

8. Ertelmezd elGirdsok:

A Szabdlyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. elGira-
sai, definiciéi szerint kell alkalmazni. Rendkivili esetben, ha a Kbt. a kdzbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmakrél nem tartalmaz definiciét, Ugy az ajanlati felhivasban, vagy a dokumen-

taciéban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelm( meghatdrozasarol.

9. Irdanyadd jogszabalyok:

A beszerzések el6készitésére, végrehajtasara vonatkozo kotelez6en betartandd szabalyok:

o Akozbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIIL. torvény és a térvény végrehajtési rendeletei

e Szigetvar Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének hatdlyos rendelete az Onkormanyzat
koltségvetésérdl,

e Szigetvar Varos Onkormanyzat Kzbeszerzési Szabalyzata és adott éves kozbeszerzési terve.

10. A hatarid6k szdmitasa:

A hatarid6k szamitasara a Kbt. 37. §. (1)-(4) bekezdésében foglaltak az irdnyaddak.
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11. Az éves statisztikai Osszegezés:

Az Onkorményzat és Hivatal az éves beszerzéseirc’il kiulén jogszabalyban meghatarozott minta
szerint éves statisztikai dsszegzést koteles késziteni, amelyet legkés6bb a targyévet kovets év

majus 31. napjaig kell megkiildenie a Hatésagnak.

12. A kdzbeszerzési eljdrasok dokumentaldsi rendje:

Az Onkormanyzat és Hivatal a Polgadrmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzatanak elGirasai szerint

gondoskodik a kézbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és meglrzésérdl.

Il. A KOZBESZERZESI EUARASOK LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A beszerzések tervezése, a ,Kozbeszerzési terv” elkészitése és jovahagydsa:

Az Onkormaényzat és Hivatal a kéltségvetési rendelet alapjan a koltségvetési év elején, legkésébb
marcius 31. napjdig éves dsszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kézbeszerzési terv)
készit az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrdl (1. szamu melléklet). Indokolt esetben a kézbe-
szerzési terv elkészitése el6tt is lehet inditani kézbeszerzési eljarast, amelyet majd a tervben
szintén szerepeltetni kell. A kézbeszerzési tervet, valamint annak mdédositasait az Onkormanyzat
és Hivatal honlapjan — a terv mddositdsa esetén a mddositds elkészitésétsl szamitott 6t munka-
napon beliil — kozzé kell tenni. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetS évre vo-
natkozé kozbeszerzési terv honlapon torténé kozzétételéig elérhetének kell lennie. Az Onkor-
manyzat és Hivatal kozbeszerzési tervét a KépviselS-testiilet hatdrozattal hagyja jova legkésébb
aprilis 10. napjaig. A kézbeszerzési tervet a Polgarmesteri Hivatalban legaldbb &t évig meg kell
&rizni. A kbzbeszerzési terv nyilvanos. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban meg-
adott kozbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Az Onkormanyzat és
Hivatal a kdzbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
médositott kozbeszerzésre vonatkozé eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathaté
okbél eldallt kézbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbe-
szerzési tervet médositani kell az ilyen igény vagy egyéb véltozas felmeriilésekor, megadva a
médositas indokat is. Az ajanlatkéré kételes a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabélyban az
ajanlatkérd ellenGrzésére feljogositott szervek kérésére a kbzbeszerzési tervét megkildeni.

A kdzbeszerzési terv 6sszedllitdsaért a Vagyongazdalkodasi és Miiszaki Osztaly adatszolgéltatdsa

alapjan a Jegyz6 felel6s.
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2. A kozbeszerzési eljarasok elGkészitése, szakért6 bevonasa:

A kozbeszerzési eljaras meginditasarol, az eljaras lebonyolitdsdra szakért§ személy, szervezet
bevonasardl, kivalasztasardl a Képvisels-testiilet dont. KiilsG szakértd, illetve szakért6 cég bevo-
nasa esetén a megbizast irasba kell foglalni, melyben rogziteni kell a szakért6 kézremlikodésének

kereteit, mértékét, felelGsségét.

3. A birald bizottsag tagjai:

Az Onkorményzat és Hivatal az ajanlatok elbirdldséra Birald Bizottsagot koteles létrehozni. A Bira-
|6 Bizottsdg részt vesz az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontdsaban, vizsgélja az ajanlatok
érvényességét, valamint az érvényes ajanlatokrol irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatokat
készit az Onkormdnyzat és Hivatal (mint ajanlatkér) nevében a Képvisel6-testiilet részére. A
birdlébizottsagi munkardl jegyz6kényvet kell késziteni. A jegyz6konyv részét képezik a tagok in-
dokoldssal ellatott egyéni biralati lapjai is. A Biralé Bizottsag allandé tagjainak szama legalabb 5
f6. A bizottsag 6sszetételét minden eljards esetében meg kell hatdrozni, és gy kell kialakitani,
hogy a bevont személyeknek a kdzbeszerzés targya szerinti (pl. mlszaki), kzbeszerzési, jogi és

pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezni.

A bizottsag tagjai lehetnek:
e alegyz6,
e akozbeszerzés targya szerint érintett iroda vezetdje,
e a Pénzlgyilroda vezetdje,
e a Hivatal megfelelé kozbeszerzési, jogi, illetve pénzﬁgyi szakértelemmel rendelkez6
alkalmazottai, valamint a kézbeszerzés targyaval kapcsolatos szakmai ismeretekkel
rendelkez8 személy,

e kiilsG, bevont szakért6k.
A bizottsag dsszetételérdl, a bizottsag elnékének megnevezésével a Jegyz6 javaslatdra a Polgar-
mester dént. A bizottsag tagjainak személyi dsszetétele a tagok akadalyoztatasa, illetve dsszefér-

hetetlenség esetén az eljaras idején is médosithato.

4. Az ajanlati/részvételi felhivés elkészitése:

Az egyes kdzbeszerzésekkel kapcsolatos ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasok és dokumen-

taciok elfogadasanak rendje a kévetkezd:
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e A Jegyz6 gondoskodik a felhivasok és dokumentéciék
el6készitésérdl/elGkészittetésérdl a Birald Bizottsag altal meghatdrozott szempontok,
javaslatok szerint. A Képvisel6-testilet (mint Dontéshoz6 Testiilet) a Birdld Bizottsag
véleménye alapjan jévahagyja az ajénlati (ajanlattételi, részvételi) felhivast és a
dokumentéciot. Mddositas esetén a sziikséges mddositasok atvezetésérél a Jegyz6
gondoskodik.

e Amennyiben az eljards koriilményei siirgGsséget indokolnak a Jegyzd javaslata
alapjdn, a Biralé Bizottsdg alldspontja szerint a Polgdrmester kozvetlendl is
jovahagyhatja az ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasokat és dokumentaciokat.
Ebben az esetben a Polgadrmester a kévetkez8 KépviselS-testiileti Glésen tajékoztatja

a megtett intézkedésekrdl a testiilet tagjait.

5. A kozbeszerzési eljdrds meginditasa

A kozbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével indul, a felhivast az ajanlatkérd
hirdetmény Utjan koételes kézzétenni. A hirdetményt elektronikus uton kell megkuldeni. Az On-
korményiat és Hivatal az ajanlati felhivast — a~ szerz6dés megkotéséhez ~sz’L'lkséges engedélyek
megléte esetén — akkor teheti kdzzé, ha rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztositd anyagi fe-
dezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet
rendelkezésre all. Ez a rendelkezés nem vonatkozik arra az esetre, ha az Onkormanyzat és Hivatal
tdmogatdsra iranyuld igényt (pélydzatot) nyujtott be, vagy fog benydjtani. Az ajénlati felhivasban
fel kell hivni a gazdasagi szereplGk figyelmét erre a kdriilményre. A szerz8dés teljesitésére ren-

delkezésre 4116 anyagi fedezet meghatdrozasa a Pénzligyi vezetd és a Polgarmester feladata.

6. Az ajanlatkérések rendelkezésre bocsatdsa

Az ajanlatkérési dokumentaciot a Kézbeszerzési referens, vagy a megbizott szakérté bocsatja az
ajanlattevék rendelkezésére. Az ajanlatkéré koteles gondoskodni arrol, hogy a dokumentdcid az
ajanlati felhivast tartalmazé hirdetmény kozzétételének /; megkiildésének napjatol kezdve az
ajanlattételi hataridé lejértaig magyar nyelven rendelkezésre dlljon. Ha a dokumentacié megkul-
dését kérik, és az ajanlatkéré nem tette a dokumentdciét teljes terjedelmében kézvetlendl elekt-
ronikus Uton hozzaférhet6vé, az ajanlatkéré vagy az dltala meghatarozott szervezet a kérelem
kézhezvételétsl szamitott két munkanapon beliil kételes ennek eleget tenni, feltéve, hogy annak

ellenértékét megfizették (Kbt. 50. § (3)).
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7. Az ajanlatok benyujtasa

Az ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket irdsban és zartan, az ajénlati/részvételi felhivasban
megadott cimre kdzvetleniil vagy postai uton kell benyujtani az ajanlattételi, részvételi hatarid6
lejartaig. A zart boritékban beérkezett ajanlatokat; részvételi jelentkezéseket tilos felbontani a
Birald Bizottsag bontasi llése eldtt. Az ajénlatok, részvételi jelentkezések személyesen torténd
benyujtdsa esetén a Kdzbeszerzési referens atvételi elismervényt allit ki, mely tartalmazza az
atado, dtvevd nevét, az ajanlat, részvételi jelentkezés atadas atvételének idépontjat (év, hd, nap,
6ra, perc). A barmely médon érkezett ajénlatokat, részvételi jelentkezéseket az ajanlattétel,
részvételi hatarid lejartaig a megadott hivatali helyiségben, zarhatd helyen &rzi a Kbézbeszerzési

referens.

8. Az ajanlatok felbontasa

A Kbt. 62. §-ban foglaltak az irdnyaddak. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalma-
26 iratok felbontésat az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartanak idépontjaban kell meg-
kezdeni. A bontas mindaddig tart, amig a hataridé |ejarta|g benyujtott 6sszes ajanlat vagy részvé-
teli jelentkezés felbontdsra nem keriil. Az ajanlatok ferontasanaI csak az ajanlatkero az ajanlat-
tevék, valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba a kiilon jogszabalyban meghatarozott
szervek képviseldi, valamint személyek lehetnek jelen. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell
az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakdhelyét), valamint azokat a f6bb, szamszer(sithet6
adatokat, amelyek az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek. Az
ajanlatkérg az ajanlatok bontasdnak megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa elStt kézvetleniil
ismerteti a szerz6dés teljesitéséhez rendelkezésre &ll6 anyagi fedezet Gsszegét és az eljaras be-
csiilt értékét. A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkezdk
nevét, cimét (székhelyét, lakéhelyét). Ha az ajénlatok bontdsan egy személy kéri, az ajanlat is-
mertetését kovetéen azonnal lehetévé kell tenni, hogy betekinthessen a 60. § (6) bekezdése
szerinti felolvasdlapba. A nem elektronikusan beadott ajanlatok és részvételi jelentkezések fel-
bontasardl és a felolvasott adatok ismertetésérél az ajénlatkérének jegyzékonyvet kell készite-
nie, amelyet a bontdstdl szamitott 6f napon beliil meg kell kiildeni az 6sszes ajanlattevének, il-

letve részvételre jelentkezének.

9. Az ajanlatok elbiralasa

A Biralé Bizottsag tagjai, illetve az eljarés lefolytatdsdval megbizott szakért6 a beérkezett ajanla-

tokrél az ajanlati felhivdsban meghatérozott szempontrendszer szerint irdsos szakvéleményt
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készitenek. Az ajanlatkérd az ajanlatokat a lehetd legrovidebb idén beliil kételes elbiralni. Ha az
ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek vagy
tulzottan magas vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivoan aranytalannak értékelt kotelezett-
ségvallalast tartalmaz, az ajanlatkérd az érintett ajanlati elemekre vonatkoz6 adatokat, valamint
indokolast koteles irdsban kérni. Az ajanlatkérének errél a kérésrél a tobbi ajanlattevét egyidejii-
leg, irasban értesitenie kell. A birdlé bizottsdg hatarozataban megéllapitja, hogy - az ajanlati fel-
hivasban megfogalmazott értékelési szempontokat figyelembe véve - melyik ajanlat a legkedve-
26bb, illetve ha az ajanlati/részvételi felhivas elirja, sorrendet allapit meg az értékelt ajanlatok
kdzott. Az ajanlatkérd koteles érvénytelennek nyilvanitani az ajénlatot, ha nem tartja elfogadha-
ténak és a gazdasagi ésszerliséggel 6sszeegyeztethetének az indokolast.

Az eljaras nyertese az az ajanlattevé, aki az ajanlatkérd részére az eljarast meginditd felhivasban
- tdbb szakaszbdl 4ll6 eljarasban az ajénlaftételi felhivasban - és a dokumentaciéban meghataro-

zott feltételek alapjan valamint a meghatérozott értékelési szempontok egyike szerint a legked-

vez8bb érvényes ajanlatot tette.

10. Déntés az eljdras eredményérél

Az Onkormanyzatnal és Hivatalndl az adott kézbeszerzési eljérast lezdré dontés meghozatalara -
“a Biralé Bizottsag javaslata alapjan — a Képvisel6-testilet, mint Dontéshozo Testiilet jogosult. A
Dontéshozé Testiilet Elndke a Polgdrmester, a bizottsag tagjai a Képvisel6-testiilet tagjai. A Kép-
visel6-testiilet, mint Dontéshozd Testiilet hatdrozatképes, ha tagjainak tébb mint fele jelen van a
dontéshozatalndl. A bizottsdg minden tagja egy szavazati joggal rendelkezik. A Bizottsag egyszeri
sz6tobbséggel hataroz. A Dontébizottsag a Birdl6 Bizottsag javaslatara dént az ajanlattevok kiza-
rasarél, alkalmatlansagardl, az ajanlatok érvénytelenségérdl, az eljaras eredménytelenné nyilva-
nitasardl, és egyéb kozbensd dontések meghozatalardl. A Birdld Bizottsdg javaslatara dont az
eljaras eredményérdl. A Birald Bizottsag javaslatara dont a szerz6déskotés idSpontjarol.

A Kbt. 22. § (5) bekezdése alapjan az eljarast lezaré dontést a Testiilet név szerinti szavazassal

hozza meg.

11. Tajékoztatds az ajanlatkéré dontéseird|

Az ajanlatkérd koteles az ajénlattevét vagy részvételre jelentkez6t irdsban tajékoztatni az eljaras
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérdl, az ajanlat-
tevs vagy részvételre jelentkezd kizéraséardl, a szerz6dés teljesitésére valo alkalmatlansaganak

megallapitasardl, ajanlaténak, illetve részvételi jelentkezésének a 74. § szerinti egyéb okbdl tor-
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tént érvénytelenné nyilvanitasarél, valamint ezek részletes indokardl, az errél hozott dontést
kévetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil. Az ajénlatkérg az ajan-
latok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kilén jogszabalyban meghataro-
zott mintak szerint irdsbeli 6sszegezést koteles késziteni az ajanlatokrdl, illetve a részvételi je-
lentkezésekrdl. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdldsanak befejezé-
sekor tajékoztatdst (irdsbeli sszegezést) kiilld minden ajanlattevs, a részvételi szakasz lezarasa
esetén részvételre jelentkezd részére egyidejileg, telefaxon és elektronikus dton. Az eljaras

e s

eredményérdl sz616 tajékoztatét az ajanlatkérd legkésGbb a szerz6déskétést, vagy ennek hidnya-
ban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl vagy a szerz6dés megkdtésének megtagadasarol
s2616 ajanlatkérsi dontést kovetd tiz munkanapon beliil kell megkiildeni. A kozbeszerzési eljaras
e hirdetmény kozzétételével zarul le. Az dsszegezés, az eljards eredményérél sz0l6 tajékoztatd
elkészitéséért, valamint az ajanlattevék és a jogszabalyban elGirt szervezetek részére térténd

megkiildéséért a kiilsé megbizott lebonyolito felelds.

12. Szerz8déskotés

Eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes szervezettél (személlyel) — ké-
z6s ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) - kell irdasban megkotni a kézbe-
szerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerz6déstervezet és ajanlat tartalmanak megfele-
IGen. A szerz6désnek tartalmaznia kell - az eljéras sordn alkalmazott értékelési szempontra tekin-
tettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek. Ha az ajanlatkér lehetévé
tette a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a részek tekintetében nyertesekkel kell
szerz8dést kotni. Az ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzédést, vagy - a
nyertes visszalépése esetén - az ajanlatok értékelése sordn a kévetkez6 legkedvez6bb ajanlatot
tevének mindsitett szervezettel, ha 6t az ajanlatok elbirdlasardl sz6l6 irasbeli dsszegezésben
megjelolte. Az ajénlatkéré a szerz6dést az ajanlati kotottség szerinti idStartama alatt koteles
megkdtni, amennyiben e térvény masként nem rendelkezik nem kéthet6 meg azonban a szerz6-
dés az irdsbeli 6sszegezés megkiildését kdvetd tizedik napnal kordbbi id6pontban. Az ajanlatkéré
a nyertes szervezettel szemben csak abban az esetben mentesiil a kdzbeszerzési szerz6dés meg-
kotésének kotelezettsége aldl, ha az ajanlatok elbirdlasardl sz6l6 irdsbeli 6sszegezés megkuldését
kévetGen - altala elére nem lathatd és elhdrithatatlan ok kdvetkeztében - bedllott Iényeges ko-
riilmény miatt a kozbeszerzési szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére nem képes. A szerz6dés

tartalméra a Kbt. 125-126. §, a szerz6dés érvénytelenségére a Kbt. 127. §, a szerz6dés teljesité-

sére a Kbt. 128-131. §, a szerz6dés mdédositasa a Kbt. 132. §. alkalmazandé.
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13. Beszerzés a kozpontositott kdzbeszerzési eljaras alapjan:

A kozpontositott kdzbeszerzés részletes szabalyait kilén korményrendelet szabdlyozza. Az On-
kormanyzat és Hivatal a jogszabalyban rogzitett aruk és szolgaltatdsok beszerzésére a kézponto-
sitott kozbeszerzéshez onként jogosult csatlakozni. Amennyiben a Kézponti Szolgéltatasi Féigaz-
gatdsag a csatlakozast visszaigazolja a beszerzendd terméket vagy szolgdltatdst a keretszerz6-
désben meghatdrozott szallitétél kell kozvetlenil megrendelni. A kdzpontositott beszerzési

rendszerhez térténé Onkéntes csatlakozdsrdl a Jegyz6 javaslatdra a KépviselG-testiilet dont. A

kézpontositott beszerzéssel kapcsolatos feladatokat a Jegyzd latja el.

ll. A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADAT ES HATASKOROK, FELE-
LOSSEGI REND

1. A KépviselG-testilet:

Mint az ajanlatkéré Onkormanyzat és Hivatal nevében eljaré szervezet (Déntéshoz6 Testiilet):
e a Biral6 Bizottsag véleménye alapjin jovahagyja az ajanlati/részvételi felhivas végle-
ges szovegét,
e a Birdlé Bizottsag szakvéleménye és déntési javaslata alapjan dont a nyertes ajanlat-

tevé személyérdl.

A Képvisel6-testiilet a Biral6 Bizottsag elGterjesztését és dontési javaslatat rendes, vagy rendki-
viili Gilésén zart targyalas keretében vitatja meg. A Testilet a dontését — az elSterjesztett javaslat
elfogadasaval, médositaséval, Ujra tdrgyaldsaval - hatdrozat formdjaban hozza meg, melynek
tartalmaznia kell:

o az eljaras eredményének, eredménytelenségének megallapitdsat, indoklassal egydtt,

e érvénytelen ajanlatok, kizart ajanlattev6k megallapitasat indokldssal egyitt,

o két szakaszu eljarasban az ajanlattételi felhivas tartalmat,

e nyertes ajanlattevd nevét, székhelyét, ellenszolgéltatasanak Gsszegét,

177

e azajanlati felhivasban elGirtaknak megfelel6en az ajénlatok sorrendjét,
e szerz8déskotés idSpontjat, a szerz6dés aldirdsaért felelds személyként a

Polgarmestert és a Jegyz6t.
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4
,
4.

2. Koltségvetési szerv vezetdije

Az Onkormanyzat és Hivatal kdzbeszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi feladatait a Pénzuigyi Iroda,
az iroda vezetGjének iranyitasaval végzi.
Feladatai a kozbeszerzési eljarasokkal és a pénziigyi teljesitésekkel kapcsolatosan:

e sziikség esetén képviselteti magat a Biralo Bizottsagban,

e részt vesz (véleményez, vagy javaslatot tesz) a kozbeszerzési szerz6dések pénziigyi,
finanszirozasi feltételeinek meghatarozasaban, nyilatkozik arrél, hogy a szerzédés
teljesitését biztositd anyagi fedezet, vagy biztositék rendelkezésre all-e,

e intézkedik a kozbeszerzési hirdetménydijak id6ben torténd atutaldsarol,

e kezeli a kozbeszerzési dokumentdcidkra befizetett bevételeket, gondoskodik az
ajanlattevék részére a szamla megkiildésérdl,

o (elkil6nitetten szamlan) kezeli az Onkormanyzat és Hivatal részére befolyd ajanlati,
teljesitési és jotallasi biztositékokat, gondoskodik a jogosultak részére a biztosu’tékok
Kbt.-ben szabélyozott hatéridében torténd visszafizetésérdl,

e gondoskodik az C')nkorményzat.és Hivatal fizetési kotelezettségeinek hataridében

torténd teljesitésérdl.

3. Onkormanyzat és Hivatal altal megbizott kilsd szervezet

Amennyiben a kézbeszerzési eljaras lebonyolitasat részben vagy teljes koriien az Onkormanyzat
és Hivatal, mint ajanlatkéré nevében és képviseletében eljaré hivatalos kbzbeszerzési tanacsado
szervezet (személy) végzi, akkor az eljardsba bevont tandcsadé szervezet (személy)
felelgsségének terjedelmét, az elvégzett eljarési cselekményeivel kapcsolatos helytallasi
kévetelményeket az Onkormanyzat és Hivatal, mint ajénlatkéré és a nevében eljaro szervezet
(személy) kozotti jogviszonyt Iétrehozé megbizési szerz6dés vagy egyéb megallapodas rendezi.
Az Onkorményzat és Hivatal a Kbt. szigord betartdsa érdekében, a szakmai feladatok
végrehajtasara kdzbeszerzési szakértd szervezettel (személlyel) kéthet szerzdést, melynek
alapjan a szakértg szervezet (személy):

e a beszerzési feladatokkal kapcsolatban folyamatos szakmai tandcsadast nydijt,

és/vagy |
e teljes korlen lebonyolitja a Kbt. hatalya ala tartozé beszerzéseket.

e aszakért6rél a KépviselS-testiilet jovahagyasaval a Jegyz6 dont
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Amennyiben hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé bevondsra keriil, akkor az eljarast megindit6
hirdetmény jogszeriiségét ellenjegyzésével koteles igazolni. Az eljardst megindito hirdetményt
nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzésre, illetSleg a kdzbeszerzési eljarasra
vonatkozd jogszabalyokat. Az eljdrast megindit6 hirdetmény ellenjegyzése nélkiil a kozbeszerzési
eljdrds nem indithatd meg. Csak olyan kiilsé szervezet kaphat megbizast, amely érvényes

szakmai felelGsség biztositassal rendelkezik.

4. A Vagyongazdalkoddasi és M(iszaki Osztaly vezet8ije és a kozbeszerzési referens:

A kozbeszerzési eljarasok el6készitése és lebonyolitasa, az alabbi részletezettséggel:

e részvétel a Biralo Bizottsagban,

e elBzetes piackutatas elvégzése, a becsiilt érték meghatdrozasa,

e az alkalmazhatd eljarasrend és eljarasfajta kivalasztasa (k6zbeszerzési tervben),

e atlathatdsagi megallapodas elGkészitése, javaslat a fuggetlen szakértd személyére,

e a kozbeszerzés targyanak jellegére tekintettel javaslatot tesz a részajanlattétel
biztositdsara, . ‘

e birdlati szempontok meghatéarozésa (a legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgéltatas,
vagy az 6sszességében legel6nydsebb ajanlat),

e javaslatot tesz az ajanlati biztositék adasanak megkovetelésére,

e az eljgrdst meginditd (meghirdetd) hirdetmény, a felhivds, valamint a
dokumentacio elkészitése,

e modositas esetén a mddositasok elkészitése,

o kozbeszerzési hirdetmények hianypotlasanak elkészitése,

o kiegészité tajékoztatdsok (konzultdci6, helyszini bejaras, helyszin megtekintése)
valaszainak elkészitése,

e ajanlatok bontdsi, birdlati jegyz6konyveinek elkészitése,

e tények és adatok ellenérzése a kozhiteles elektronikus nyilvantartédsokban, hatdsagi
igazolasok beszerzése,

o eljarassal kapcsolatos iratok, levelezések —hianypétlas, tajékoztatds kérése,
indokolds kérése, adatok kérése stb.- elkészitése,

e dontési javaslatok és szakvélemények elkészitése (kizardsrdl, érvénytelenségrdl,
alkalmatlansagrél, eredményrél, 6sszegezés, stb.),

o akozzétételi kotelezettség (kozbeszerzési szabalyzat, hirdetmények, szerzédésesek,

tajékoztatas, stb.) teljesitése, a honlap mikodtetése és frissitése,
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e az Onkorményzat és Hivatal adataiban bekovetkezett valtozdsokrél a
Kozbeszerzések Tanacsanak értesitése,

o szerzGdéskotések elGkészitése,

e szerz8désmddositasok elGkészitése,

e azeljaras teljes korli dokumentalasa,

e a kozbeszerzések lefolytatdsa utdn Osszegzések, tdjékoztatok és beszamolok
elkészitése, a Képvisels-testilet tdjékoztatdsa, valamint

e minden tovédbbi olyan fel nem sorolt tevékenység, amely az egyes eljarasokhoz

kapcsoladik.

5. A Jegyz6:
A Jegyz6 feladata az Onkormanyzat és Hivatal kézbeszérzési eljarasainak teljes korl szakmai és
adminisztrativ lebonyolitésa, az el6készitéstdl a szerz6déskotésig. A Jegyzbre harulo feladat- és
hataskorok:

e javaslat a birdl¢ bizottsag dsszetételére, a bizottsag elnokének megnevezésével,

e javaslatot tesz az eljardst megindité hirdetmény kozzétételére, amit jogi
szempontbdl megvizsgdl, és a Birdlé Bizottsag allaspontjaval egyiitt ellenjegyzésre
felterjeszt a Polgarmesternek,

o felelds azért, hogy a kozbeszerzési eljards megfelelien a Kbt., a végrehajtasdra
kiadott jogszabalyok, valamint jelen Szabdlyzat rendelkezéseinek, tovabba
gondoskodik arrél, hogy az eljarasba bevont személyek, illetSleg szervezetek a
kézbeszerzés targya szerinti (kbzbeszerzési, jogi, és pénziigyi) szakértelemmel
rendelkezzenek,

o koteles a kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerzédések teljesitését
figyelemmel kisérni, gondoskodni az Onkormanyzatot és Hivatalt illeté jogok
érvényesitésérsl, és az Onkormanyzatot és Hivatalt terheld kotelezettségek
teljesitésérdl,

e a teljesités napjan a Kbt. elGirdsainak figyelembevételével elkésziti és feladja a
szerz6dés teljesitésérél szolé hirdetményt,

e kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések esetében szerz6désmddositdsi
igény felmeriilése esetén haladéktalanul megvizsgalni a szerz6dés modositasanak

jogszeriiségét, el6késziteni a szerz6désmddositast, és a Kbt elGirasinak

figyelembevételével elkésziteni és feladni a szerz6dés modositasardl sz616
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hirdetményt,

sziikség esetén, a KépviselS-testilet jovahagyasaval jogosult kiilsé szakembert
bevonni a koézbeszerzési eljarasok lebonyolitasaba, kilénésen Eurdpai Unids
tarsfinanszirozassal megvaldsulé projektekhez k6t6d6 beruhdzésok esetén,

a Kbt. rendelkezései szerint értesiti a Kozbeszerzések Tanacsdt az ajanlattevd
kizardsardl, valamint arrél, ha az ajanlattevé nem tudta igazolni, hogy az allami
tdmogatast jogszer(ien szerezte, tovabba jelzi a Gazdasdgi Versenyhivatalnak, ha az
eljards soran a tisztességtelen piaci magatartas és versenykorlatozas tilalmarol

52616 rendelkezések megsértését észleli, vagy azt alapos okkal feltételezi.

6. A birdlo bizottsag:

A Biral6 Bizottsag feladat és hataskore:

véleményezi az ajanlati felhivast és a dokumentaciot és jovahagyasra elGterjeszti a
Déntéshozo Testiilet szamara, '

modositas esetén a modositasok véleményezése,

kozbeszerzési hirdetmények hianypotlasanak jovahagyasa,

kiegészitd tajékoztatasok valaszainak jovahagyasa,

ajanlatok bontdsa, biralata, sorsolas lebonyolitasa,

eljarassal kapcsolatos levelezések — hidnypdtlas, tajékoztatas kérése, indokolds
kérése, felvilagositas kérése, adatok kérése, stb.- jovahagyasa,

dontés és szakvélemény készités a kizarasrol, az érvénytelenségrél, az
alkalmatlansagrél (pénzigyi, gazdasagi, mdszaki, szakmai), az eredménytelenné
nyilvanitasrol,

az irasbeli 6sszegezés elkészitése, modositasa, kijavitasa,

az ajanlatok nyilvanvalé szamitasi hibainak kijavitasa,

targyalasok lefolytatasa,

az el6zetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatos ajanlatkéréi allaspont
elkészitése,

a szerz8déskotési moratériumra figyelemmel javaslatot tesz a szerz6déskotés uj
idGpontjdra,

szerz6désmaddositas esetén a médositas térvényi fenndllasanak vizsgélata,
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A Birald Bizottsag elndkének feladat és hataskore:

e képviseli a Bizottsagot,

o felel a jegyz6konyv hitelességéért,

o az irasbeli szakvéleményt és a dontési javaslatot tovabbitja az Onkormanyzat és
Hivatal DontGbizottsaga felé,

e gondoskodik az eljards eredményének kihirdetésérdl,

e gondoskodik az eljarassal kapcsolatos kotelez6 és egyéb dokumentumok,

- jegyz6kdnyvek elkészittetésérdl,

e gondoskodik a Kbt.-ben kételez6en el8irt hirdetmények elkészitésérél és
feladasarol,

e tajékoztatja a Kodzbeszerzések Tanacsat a Kbt-ben meghatarozott érvénytelen
ajanlatokrol,

e gondoskodik az eljdrassal kapcsolatos torvényben és végrehajtasi rendeleteiben

meghatarozott hatarid6k betartasardl.

7. A hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd:

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és a dokumentdcié el6készitésébe, illetGleg —
valasztasa szerint — a kdzbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatdsdba az ajanlatkérd a Kozbeszerzési
HatGsag altal vezetett névjegyzékben szerepld, hivatalos kozbeszerzési tandcsaddt jogosult be-
vonni. A hivatalos kozbeszerzési tanacsadd koteles a kozbeszerzési szakértelmet biztositani. A
hivatalos kézbeszerzési tanacsadd, koteles a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadas korébe esd fel-
adatok teljesitésében személyesen részt venni. A hivatalos kozbeszerzési tanacsadot tevékeny-
ségéért ellenszolgaltatas illeti meg. A fiiggetlen hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd a tevékenysé-

ge korében okozott kdr megtéritéséért a Ptk. szabdlyai szerint felel.

8. Megfelel szakértelemmel rendelkezd szakértd, lebonyolité bevondsa

Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljaras el6készitése és lefolytatdsa sordn koteles biztositani a
megfelels szakértelemmel rendelkezé személyek bevonasat. Ha a Polgarmesteri Hivatalban nem
all(nak) rendelkezésre a beszerzés targya szerint megfelel6 szakértelemmel rendelkez6 szemé-
lyek, Ugy a Képviseld-testiilet déntése alapjan kiilsG szakért§ bevonasara kerilhet sor. Kulsé
szakérté bevondsa esetén torekedni kell arra, hogy a kiilsé szakérté megfelel6 referenciaval és
szakmai felel@sségbiztositassal rendelkezzen. A kiils6 szakérté a Ptk. rendelkezései szerint fele-

|Gsséggel tartozik tevékenységéért.
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IV. A KOZBESZERZESI ELARASBAN AZ AJANLATKERO NEVEBEN EUJARO ES AZ
EUARASBA BEVONT SZEMELYEKRE, SZERVEZETEKRE VONATKOZO KOzOS
SZABALYOK

Osszeférhetetlenség:

Kbt. 24. §. Az ajanlatkéré nevében eljard és az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
a Kbt. szerinti 6sszeférhetetlenségét folyamatosan vizsgalni kell. E személyeknek és szerveknek
megfelelS szakértelemmel (kdzbeszerzési, jogi, pénziigyi) kell rendelkezniiik, és az 6sszeférhetet-

lenség kérdésében irdasban kotelesek nyilatkozni.

Titoktartdsi nyilatkozat:

Az eljarasban résztvevbknek irdshan titoktartdsi nyilatkozatot kell tenniiik, hogy a kézbeszerzési
eljarassal osszefiiggésben tudomasukra jutott informacidt, lzleti titkot bizalmasan kezelik, azt

harmadik személynek nem adjak ki.
V. NEMZETI EUARASREND SZERINTI BESZERZESEKRE VONATKOZO ELOIRASOK

E rész szerint kell eljarni az ajanlatkéréknek az unios értékhatart el nem éré és egyben a nemzeti
értékhatdrokat elérg értékii kozbeszerzések megvaldsitasakor, valamint szolgaltatasi koncesszio
beszerzése esetében.

Az ajanlatkérd a Kbt. 122. § (7) bekezdésében régzitettek szerint hirdetmény kozzététele nélkili
targyaldsos eljarast is indithat.

A Kbt. 122. § (8) bekezdése szerint az ajanlatkérd ilyen esetben is kételes biztositani a versenyt
és legaldbb harom ajanlattevét ajénlattételre felhivni. Olyan gazdasdgi szerepl6knek kell ajanlat-
tételi felhivast kiildeni, amelyek mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasnak mindsiilnek, vagy kéltség-
vetési szervek és ambelyek a szerz6dés teljesitésére vald alkalmassag feltételeit az ajdnlatkérd
megitélése szerint feltehetéleg teljesiteni tudjak. A Jogi és Ugyrendi Bizottsag javaslatdra a Kép-

visel6testilet dont a meghivandd ajanlattevék korérdl.
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VI. A KOZBESZERZESI ERTEKHATAROKAT EL NEM ERO BESZERZESEKRE VO-
NATKOZO ELGIRASOK

E fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni a hatdlyos K6zbeszerzési térvény szerinti nemzeti érték-
hatarokat el nem éré, de a netté 2.000.000 Ft-t meghaladd beszerzések vonatkozdséban. A nettd
2.000.000 Ft-t el nem érG beszerzések esetében a Polgarmester, a pénziigyi ellenjegyz6 ellen-
jegyzése mellett jogosult kzvetlen szerz6dést kotni, ebben az esetben a Polgarmester a szerz6-
dés megkotését kovetden, indokoldsadds mellett koteles a KépviselS-testiiletet a soron kovetd

Ulésén tajékoztatni.

Az ajanlattételi felhivas elkészitése:

A kdzbeszerzési referens a Vagyongazdalkodasi és M(szaki Osztaly vezetdjével egylttmiikédve
el6késziti az eljaras ajanlattételi felhivas tervezetét. Az eljarasi hataridéket Ugy kell meghataroz-
ni, hogy az biztositsa a meghivottak részére az érdemi ajanlattételt, a bizottsdgnak és a dontés-

hozdénak a megalapozott birélat kialakitdsat és a dontés meghozatalat.

A beszerzési piac szereplGinek felmérése utan a Jogi és Ugyrendi Bizottség koteles megnevezni
minden esetben legaldbb harom gazdalkodd szervezetet, akik az adott beszerzéshez hasonld
teljesitési referencidval, gyakorlattal rendelkeznek, elérhetségiik, kdzremiikodésik feltételei
nyertesség esetén biztositottak. A felkért szervezetek meghatarozasa soran els@sorban szigetvari
mikro-, kis-, vagy kézépvallalkozasnak mindsiil6 gazdasagi szerepldket kell el6nyben részesiteni.

Szigetvar Véaros Onkormanyzata és a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal a varos honlapjan

(www.szigetvar.hu) Ugynevezett beszallitéi adatbdzist hoz Iétre. A beszallit6i adatbdzisba a helyi

vallalkoz6k ingyenesen regisztralhatnak annak érdekében, hogy a beszerzési piac helyi szerepl6i-
rél aktualis, napra kész nyilvantartassal rendelkezzen az Onkormadnyzat illetve Hivatal. A regiszt-
racié feltétele, hogy a szervezetnek nem lehet kéztartozasa. A regisztracié soran vallalkozo révid
tajékoztatast koteles adni tevékenységi korérdl, referencidirol.

A beszerzési miszaki leiras elkészitéséért a Vagyongazdélkodasi és MUszaki Osztédly vezetGje a

felelds. A szerz8déstervezetet a jegyz6 (vagy kiilsé jogi tanacsadd) hagyja jova.

A beszerzési eljdras meginditasa:

A beszerzési eljaras minden esetben az ajanlati felhivés ajanlattevék részére térténé kozvetlen

megkiildésével kezdddik. A felhivasok megkiildése elektronikus uton (e-mail) és/vagy fax utjan
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torténik. Az ajanlattételi felhivas véglegesitése, kikiildése, a beszerzési eljards dokumentalasa a

kozbeszerzési referens feladata.

Az ajanlatok felbontdsa, biralata:

Az ajanlatok felbontasat, majd birdlatat a Biralé Bizottsag végzi. A Birdld Bizottsag jelen pont
szerinti beszerzések esetén 3 fgbdl allé bizottsdgként végezi munkajat. A bizottsdg kiértesitésé-
rél, a bontasi és biralati Ulés el6készitésérdl a bizottsag elnoke koteles gondoskodni, tovabba
kételes biztositani a bizottsagi miikodés szakszeriiségét. A bizottsagi munka adminisztrativ teen-
dinek ellatasaért a kozbeszerzési referens a felelds. A bizottsagnak a beérkezett ajanlatok bira-
latat az ajanlattételi hatarid6t kévetd lehetd legrovidebb idén beldl el kell végezni. Amennyiben

indokolt, az ajanlatok hidnypdtlasa lehetséges.

A bizottsagi (ilés zartkér(, melyrél jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyz6kdnyv minimalisan az
alabbiakat tartalmazza:
e abeszerzés targyat, a bizottsagi iilés helyszinét, idejét (dra, perc pontossaggal),
e jelenlevs személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jele‘n,
e az ajanlattev8k nevét, cimét (székhelyét, lakéhelyét),
e az ajanlattevék érvényes ajanlatot adtak-e,
e az ajanlattevék megfelelnek-e az el§irt pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi feltéte-
leknek (adott esetben),
e az ajanlattev6k mszaki-technikai szempontbdl alkalmasak-e a szerzédés teljesi-
tésére (adott esetben,
e azajanlattevéd altal kért ellenszolgaltatast,
e azokat a fébb, szamszer(sithet adatokat, amelyek a biralati szempontok (rész-
szempontok) alapjan értékelésre keriilnek. |
e a biralati szempont (részszempontok) alapjan rogziti az értékelésre keriil6 adato-

kat, majd a bizottsag értékelési javaslatanak rogzitésével zarul.

A Biral6 Bizottsag a jegyz6konyvbe rogzitett javaslataban allast foglal abban, hogy érvényes volt-
e az eljaras, ajanlatonként elvégzi az értékelést, sorrendet allapit meg, megnevezi a legkedve-
z6bb ajanlatot, — esetenként a masodik legkedvez6bb ajanlatot is —, javaslatot tesz a szerzGdés

aldirasa tekintetében.
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Az eljarast lezard dontés:

Az ajanlatkéré nevében a beszerzési eljaras eredményérél vagy eredménytelenségérdl, a Biralo
Bizottsag biralati Gilésén késziilt jegyz6konyvbe foglalt javaslat és eléterjesztés figyelembe véte-

lével az Onkormanyzat Képvisel6-testilete dont.

Az eredmény kozzététele:

Az eljarés eredményérdl vagy eredménytelenségérél a dontést kévetden haladéktalanul - de
minden esetben a szerzdéskotés idépontja elbtt - a kézbeszerzési referens elektronikus uton (e-
mail) és/vagy fax Gtjan) tajékoztatja az eljaras ajanlattevéit. A levélben az ajénlatteviket tajé-
koztatni kell a nyertes ajanlat biralati szempont szerinti szdmszer(sithet6 adatairdl és a szerz6-
déskotés tervezett idGpontjardl, vagy az eredménytelenség okardl. A nyertes ajanlattevét fel kéll
kérni — az id6pont meghatarozasaval — a szerz6dés elGkészitésére és aldirdsara. A beszerzési elja-
rés a tajékoztatd levél megkiildésével, illet6leg ha szerz6déskotés torténik, a szerzGdéskotéssel

zarul le.

Szerz6déskotés:

Az Onkormanyzat és Hivatal csak az eljaras nyertesével, vagy visszalépése esetén a kovetkez
legkedvez&bb ajanlatot tevének mingsitett szervezettel (személlyel) kotheti meg a szerz6dést. A
szerz6dés érdemi részei nem térhetnek el az ajanlatban szerepl§ tartalmi elemek vonatkozésa-
ban, de egyéb részletekben méd van a szerz6dés pontositasara.

Az Onkormanyzat és Hivatal részérél a szerzGdést a jogi tandcsadé / jegyz6 alairas el6tt vélemé-
nyezi, egyetértése esetén egy munkapéldanyon alairdsaval latja el a szerz6dés oldalait. Ameny-
nyiben a szerz6dés jogilag nem elfogadhatd, igy annak pontositésara tesz javaslatot. Az ajanlat-
kérd részérdl az el6zetes jogi kontrolt kovetGen a szerz6dést — az Onkormanyzat polgarmestere
irja ala.

Az Onkorményzat csak olyan szervezettel kothet szerzdést, amelynek nincsen kéztartozasa.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

Az Onkorményzat és Hivatal kdzbeszerzéseit és egyéb beszerzési eljarasait bonyolitd szervezeti

277

egységek és személyek kételesek a vonatkozé jogszabdlyok és a jelen szabalyzat elGirasait

ttanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télik elvédrhaté gondossaggal

21/22. oldal



Kozbeszerzési Szabalyzat 2014.

eljdrni. Jelen szabdlyzatot a Képvisel6-testulet 2014. ...-i ilésén a ../2014.(....) szamu

hatarozataval elfogadta.

Az elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat 2014. majus ...-én 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a
korabbi szabalyzat 109/2010.(1X.15.) hatdlyat veszti. A jelen szabdlyzat rendelkezéseit a hatalyba

Iépése utan megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.

A jelen szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és végrehajtasi rendeletei

rendelkezéseit kell alkalmazni.

A Kozbeszerzési Szabdlyzat naprakész dllapotban tartasardl a Jegyzé gondoskodik.

Szigetvar, 2014. ......

Kolovics Janos Horvath Krisztian
Polgarmester Jegyz6
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