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ALLASPALYAZAT
SZIGETVARI POLGARMESTERI HIVATAL
Kozigazgatasi Osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Adoiigyi iigyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Helyi iparlizési addoval kapcsolatos ligyintézés.
Kivetési iratok, hatarozatok, beérkezd tligyiratok feldolgozasa. Ad6zok tajékoztatasa a fizetési
kotelezettségek tekintetében. Adatszolgaltatas, statisztika készitése. Feldolgozza a telekadoval
kapcsolatos bejelentéseket. Helyi addk konyvelése. Adatszolgaltatas az éves koltségvetéshez és
zarszamadashoz. Talajterhelési dijjal kapcsolatos ligyintézés. Adotartozasok kezelése. Folyamatos
felderités az add ala be nem jelentkezett ad6zok korében.

Betoltendo allas szakmacsoportja: addzas

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézd

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakorcsalad): Ad6/jovedéki
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 éra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Szigetvar
A munkavégzés pontos helye: Baranya Varmegye, 7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Szigetvari Polgarmesteri Hivatal a munkaltats, 7900
Szigetvar Zrinyi tér 1. szam alatt

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informaciét Miklds Zsolt
humanpolitikai ligyintéz6 nyujt, a +36 73/514-336 telefonszamon.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatdsa

- Erkélcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foka szakiranyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Konyvelés és addzas, Kozépiskola/gimnazium/Pénziigyi, kozgazdasagi
szakkozépiskola

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
6 hdénap probaidé vallalasa

Word, Excel felhasznaloéi szint{i hasznalata

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:
Hasonlé munkakoérben szerzett - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat
ASP Ado6 Szakrendszer gyakorlati ismerete

Féiskola, felsGoktatdsban szerzett gazdasagtudomanyi, koézgazdasagi,
pénziigyi, kozszolgalati, jogi szakképzettség.

A palyazat részeként benyudjtandoé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
motivacios levél
fényképes o6néletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Harom hénapndl nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.07.20. 00:00

Palyazat benyujtasanak moddja: A palyazat beadasanak modja: postai uton, a Szigetvari
Polgarmesteri Hivatal cimére torténd megkiildésével (7900 SZIGETVAR, Zrinyi tér 1.). Kérjiik a
boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosit6 szamot: 01-4/588-1/2026,
valamint a munkakdr megnevezését: addiigyi ligyintéz6. Személyesen: Szigetvari Polgarmesteri
Hivatal; Miklés Zsolt humanpolitikai iigyintéz6, Baranya Varmegye, 7900 SZIGETVAR, Zrinyi tér
1.

A palyazat elbiralasanak modja: A birdlatot 3 tagu bizottsag végzi. A formai feltételeknek
megfelel6 palyazatok elbiradldasa utan a bizottsag a kivalasztott palyazokat a személyes
meghallgatast kovetSen értékeli. A bizottsag az értékelés, valamint a személyes meghallgatas
alapjan dont a palyazati ligyintézé kinevezésérdl. A kiir6 fenntartja maganak a jogot a palyazat
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eredménytelenné nyilvanitasara. A palyazat elbiralasarol az elbiralast kovetéen minden palyazo
frasban értesitést kap.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.07.24. 00:00
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.szigetvar.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.07.27.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.07.02.

Dr. Weszner Veronika s.k.

jegyz6

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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