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ELOTERJESZTES
Szigetvar Viros Onkormanyzat Képviselé-testiilete
2026. oktober 29-i rendes iilésére

Targy: Eloterjesztés ,,A Kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a
kitelezéen kizzéteend$ adatok nyilvinossagra hozatalidnak szabalyzata” elfogadasirol
Eldterjeszto: Dr. Vass Péter polgarmester

Tisztelt KépviselG-testiilet!

A Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kételezben kozzéteend6 adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabdlyzata (a tovabbiakban: Szabélyzat) feliilvizsgalatat az ,,Adatkezelés,
kozérdek(i adatok nyilvanossaganak biztositasa, vagyonértékesités és bérbeadas folyamaténak
szabilyossdga, a vagyongazdilkodasi terv tartalmanak ellendrzése” targyn, 2026. augusztus 3-an kelt
belsd ellenéri jelentésben megfogalmazott modositasi javaslat indokolta, A belsé ellendri jelentés
alapjan elkeészitett intézkedési terv a modositasi javaslatot elfogadta, amelynek végrehajtasa érdekében
a Szabalyzatban 2026. oktéber 31-i hatéridOvel rogziteni sziikséges a www.szigetvarhu honlap
kezelésével megbizott kiztisztviseldket.

A belsd ellendri javaslat teljesitésén til a feliilvizsgdlat lehetdsépet teremtett a Szabalyzat egyéb
rendelkezéseinek atfogd ttekintésére és aktualizdlasara is, melynek eredményeként egy 1j szabalyzat
késziilt. A Szabélyzat tovabbra is két nagy teriiletet fog Gssze: a kozérdekil adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének rendjét, valamint a kotelezen kozzéteendd adatok nyilvanosséagra
hozataldnak szabalyait. A Szabalyzat hatalya Szigetvar Varos Onkormanyzat mellett a Szigetvéri Német
Onkorméanyzatra, a Szigetviri Horvit Onkorményzatra és a Szigetvari Roma Nemzetiségi
Onkorményzatra, valamint a fenntartott intézményekre (Szigetvari Polgarmesteri Hivatal, Szigetvari
Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalat, Molnar Imre Varosi Konyvtér, Szigetvar Ovodai,
Bolestdéi és Konyhai) is kiterjed.

A Szabalyzat elkészitésének és feliilvizsgalatanak jogszabalyi alapjat elsésorban az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXII. térvény (a tovabbiakban:
Infotv.), valamint a kézérdek(i adatok elektronikus kizzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalimara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrél szdlo
305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) rendelkezései adjak.

Az Infotv. 26. § (1) bekezdése alapjdn a kozfeladatot ellatd szervek kotelesek biztositani a
feladatkoriikbe tartozd kdzérdeki és kézérdekbd! nyilvanos adatok megismerhetdségét. E kotelezetiség
teljesitésének eljarasi rendjét az Infotv. 30. § (6) bekezdés alapjan szabalyzatban kell rogziteni. Ennek
értelmében a belsd szabéalyozds egyértelmiien meghatirozza az adatigénylések fogaddsanak,
nyilvantartasanak, elbirdlasanak, teljesitésének rendjét, valamint az egyes feladatok ellatasaért felelos
személyeket. A Szabélyzat rendelkezései kitérnek tovabba az adatigénylések teljesitésével osszefiiggd
koltségtérités megallapitasanak lehet6ségére is. Az Infotv. 29. § (3) bekezdés alapjan az igényl6 a
kozérdeki adatot tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrbl, annak térolasi modjatol
fiiggetleniil, masolatot kaphat. Az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggésben felmeriilt koltségek
megtéritése a torvényben és a végrehajtdséra kiadott kormanyrendeletben meghatirozott feltételek
szerint allapithaté meg.

A kozérdek(i adatok nyilvinossiganak biztositisa a kozfeladatot ellatd szervek atlathato és
elszdmoltathaté miikodésének szintén alapvetd kovetelménye. Az Infotv. 32. §-a alapjan a kozfeladatot
ellatd szerveknek elé kell segiteniiik a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat, kiiléndsen az allami
és Snkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa, az dllami és 6nkorméanyzati vagyon kezelése, a
kdzpénzek felhasznaldsa és az erre kotdit szerzodések, a piaci szereplok, a magénszervezetek és -
személyek részére kiildnleges vagy kizardlagos jogok biztositdsa tekintetében. Az Infotv. 35. § (3)



bekezdése emellett eldirja, hogy az adatfelelos és az adatkdzlo kotelezettségeinek teljesitésére
vonatkozo részletes szabalyokat belsd szabalyzatban kell meghatarozni.

Az elektronikus kozzétételi kotelezettségek teljesitésének részletes rendjét a Korm. rendelet 3. § (1)
bekezdés hatarozza meg. E rendelkezés alapjan a kizzétételi szabalyzatban kell meghatarozni:
a) a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltdvolitissal kapcsolatos feladatok ellatdsanak
részletes rendjét,
b) az a) pont szerinti feladatok ellatasara kijelélt munkakordket, a munkakérok kozotti
egyiittmkddés rendjét.

A Szabalyzat az Onkormanyzat altal fenntartott intézmények szaméra is meghatérozza a kozzététellel
kapcsolatos feladatokat és feleldsségi koroket, azzal, hogy amelyik intézménynek nincs sajat honlapja,
melyen keresztiil a kozzétételi kotelezettségét teljesiteni tudja, engedéllyel a www.szigetvarhu
weboldalt is igénybe veheti e célra.

A Szabélyzat meghatirozza tovédbba az Infotv. alapjan fennéllé adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitéséért felelds munkakdroket.

A feliilvizsgalt Szabalyzat célja, hogy a jogszabalyi el6irasokkal dsszhangban, egységes keretek kozott
biztositsa a kézérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek szabalyszerii intézését és a kotelezen
kozzéteendé adatok naprakész nyilvanossagat. A feladat- ¢és felelosségi korok egyértelmii
meghatarozasaval elGsegiti a jogszabalyi kételezettségek teljesitését, a belso folyamatok atlathatosagat,
valamint az Onkormanyzat és az érintett szervezetek mitkodésének atlathatosagat, egyuttal biztositja a
belso ellendri jelentésben megfogalmazott javaslat végrehajtasat.

A fentiekre tekintettel kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni, és a
hatérozati javaslatot elfogadni sziveskedjen!

Hatéarozati javaslat:

Szigetvar Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete az ,Eléterjesztés A Kozérdekl adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak szabalyzata elfogadasardl” targyu napirendi pontot megtargyalta, és az alabbi hatdrozatot
hozta:

1. Szigetvar Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete ,,A kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének és a kitelezen kozzéteendo adatok nyilvanosségra hozatalanak
szabdlyzatat” az eloterjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

2. A Képviseld-testiilet felhatalmazza Dr. Vass Péter polgarmestert és Dr. Weszner Veronika
jegyz6t a Szabalyzat alairasara.

3. A Képvisel6-testiilet felkéri Dr. Vass Pétert polgarmestert, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzatok
és az érintett intézmények részére kiildje meg a Szabalyzatot megtargyalas, elfogadas és alairas
celjabol.

Felelds: Dr. Vass Péter polgarmester
Kozremiikddo: Dr. Weszner Veronika jegyzo

Hatarid6: 2026. oktober 29.

Szigetvar, 2026. oktober 20.

Dr. Vass Péter,
polgarmester J?‘ )
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A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Szigetvar Varos Onkorményzat, a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal, a Szigetvari Csalad es
Gyermekjoléti Kozpont és Szolgdlat, a Molnar Imre Vérosi Konyvtar, Szigetvar Ovodai,
Bolcsddéi és Konyhai, a Szigetvari Horvat Onkormaényzat, a Szigetvar Német Onkormanyzat,
a Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkorményzat kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossidgra hozataldnak
szabélyait az informacids nrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrol szol6 2011. évi
CXIL trvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés, a kdzérdekil adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmdra, az adatintegracidra vonatkozd részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrd] szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet) alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. § A Szabalyzat célja

A Szabélyzat célja, hogy a Szabalyzat hatilya ald tartozd szervek ¢s intézmények
meghatdrozzak és eldsegitsék a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo jog
érvényesiilését, a kozérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az Uigyintézésben
résztvevd személyeket, rogzitsék az adatokat megismerni kivand személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatdrozzak az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit,
tovabba meghatarozzak a honlapon kézzétételre keriilé kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos
adatoknak és az adatszolgaltatdsért feleldscknek korét, az adatkdz16 elektronikus kozzététellel,
a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kételezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekeben a jelen
Szabalyzat a www.szigetvar.hu honlapon, valamint a Fenntartott intézmények sajat honlapjan
is kozzétételre kertil.

2. § A Szabalyzat hatilya
A Szabalyzat hatalya kiterjed

a) Szigetvar Varos Onkormanyzatra,

b) a Szigetvari Polgarmesteri Hivatalra, valamint

¢) aSzigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont €s Szolgélatra,
d) aMolnar Imre Varosi Konyvtarra,

e) Szigetvar Ovodai, Bolesddéi és Konyhdira,

f) a Szigetvari Horvat Onkorményzatra,

g) a Szigetvari Német Onkormanyzatra, valamint

h) a Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkorményzatra.




A kdzérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabbd a kotelezéen kozzéteendd adatok

nyilvinosségra hozataldnak szabélyzata

3. § Ertelmez6 rendelkezések

Az értelmezo rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a irAnyado.

1.

10.

Adatfelelds: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tuton kotelezden
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miitkddése soran ez az adat
keletkezett (Infotv. 3. § 19.pont).

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy mdésokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljdt meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja
(Infotv. 3. § 9.pont).

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvéiele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanosségra hozatala, tsszehangoldsa vagy Osszckapcsolasa, zarolasa, térlése €s
megsemmisitése, valamint az adat tovdbbi felhasznalasanak megakadalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése (Infotv.
3. § 10.pont).

Adatkizld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot a honlapon kozzéteszi
(Infotv. 3. § 20.pont).

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogl személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel (Infotv. 3. § 18. pont).
Adatzarolds: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabdl.

Altalinos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezOen kozzéteendd
kozérdekil adatok kore.

Hozzdjarulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld tdjekoztatason
alapuld egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat, vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezd mas magatartds Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez (Infotv. 3. § 7. pont).

Kézérdekit adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevo szerv, szervezet vagy
személy (a tovabbiakban egyitt: kozfeladatot ellaté szerv) kezelésében I€vo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett
informéci6 vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétol, igy killéndsen a hatéskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjed értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a milkddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat (Infotv. 3. § 5. pont).

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli (Infotv. 3. § 6. pont).




A kézérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabbd a kitelezéen kizzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalinak szabalyzata

11. Kozzétételi egység: Osszefliggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatérozott —
egylittese, amely megjelenithetd kiilonbozd formatumt dokumentumban vagy
adatbazisban.

12. Kizzététel: kozérdekii és kozérdekbsl nyilvanos adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamadra, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen,
dijmentesen torténd hozzaférhetdve tétele.

13.Kiilinis kizzétételi lista; jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellato
szervtipusra vonatkozoan meghatarozott, kitelezden kozzéteendd kozérdek adatok
kore.

14. Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres rendszer mikddéséhez szitkségesek.

15. Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamadra torténd hozzaférhetové tétele (Infotv. 3.
§ 12. pont).

16. Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mikddésre, valamint
gazdalkodéséara vonatkozd kzérdek(, valamint kézérdekbdl nyilvénos, kételezben
kézzéteend6 adatokat tartalmazo honlap.

17.8zemélyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacié (Infotv. 3. § 2. pont).

18. Fenntartott intézmények: Szigetvar Varos Onkormdnyzat fenntartdsiban miksds
Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgédlat, Molnar Imre Varosi
Konyvtar, Szigetvar Ovodai, Bolesédéi és Konyhdi, Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
osszefoglald elnevezése.

IL.
A KOZERDEK(U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

4. § A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

(1) A Szabélyzat hatélya ald tartozo szerveknek és fenntartott intézményeknek lehetdve kell
tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekil adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat
szolgdlati titok, min6sitett adat, vagy a kézérdekii adatok nyilvanossdgahoz valo jogot térvény
korlatozza.

(2) A kozérdekil adatok megismerésével és nyilvanossagaval Gsszefliggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari torvénykdnyvrodl szold 2013, évi V. tdrvényben foglaltak az
tranyadok.

(3) A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Infotv.
27. §-anak rendelkezései szerint.

(4) A kozérdek( adat és a kdzérdekbol nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekil adat)
megismerésére igényt kell benytjtani a Szigetvari Polgarmesteri Hivatalhoz (7900 Szigetvar,
Zrinyi tér 1.).

(5) Az igény benyujtdsival egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekii adat
megismerése irdnti igényt szoban kozdlheti, illetve irasban vagy elektronikus tton barki
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téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

(6) Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kvetkezd helyen és idSben:

a) Személyesen ligyfélfogadasi idoben:
- Hétfo 8:00-12:00 6raig
- Csitortok 8:00-12:00 oraig, 13:00-16:00 oraig
- Péntek 8:00-10:00 oraig
b) Telefonon ligyfélfogadasi idében: a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal jogi eldadojanal,
Tel.: 73/514-322

(7) frasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:

Személyesen: 7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.
Postai uton: 7900 Szigetvér, Pf.:42.
Elektronikus Gton: onkormanyzat@szigetvar.hu
Faxon: +36-73-514-349
(8) Az igényld keérheti:
- kézérdek(i adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kdzérdekii adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- kdzérdek(i adatokat tartalmazd iratokrol torténdé masolat készitését.

L

(9) A kozérdekil adatigénylés teljesitésében kzremitkddnek a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységei, elérhetdségiiket az 1. szdmit melléklet tartalmazza.

(10) Az Infotv. 4ltal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével a
2. szdmiu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok, 111. gazdalkodasi adatok).

5. § A szobeli tajékoztatas szabalyai

(1) A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell
teljesiteni, az el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a szervezeti honlapon vagy irdsos formaban az Onkorményzat,
fenntartott intézmény hirdetStdblajan mér nyilvinossdgra keriilt, igy az az igénylonek
frasos formaban is elérhetd, N

b) amennyiben az igényl6 szdban kéri a valaszt,

¢) amennyiben az igény az Onkormanyzat cljardsdra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d) szdban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

(2) A kozérdekii adatok igénylésére vonatkoz6, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket
az érintett {igy iigyintézéje — a megkeresés formdjatdl fiiggben — telefonon vagy szemeélyesen
azonnal koételes megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatist és a kérelmezd nem kéri a valasz {rasban vagy informatikai Gton (cd, dvd) torténd
rogzitéset.

(3) A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézd koteles az tigy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést




A kbzérdek(l adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kitelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabdlyzata

késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarol a jegyzot
3 munkanapon belill tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell.

(4) Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy
szobeli tajékoztatassal nem teljesithetd, az ligyintézd kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja
az frasos megkeresés modjairdl €s formajarol. Az ligyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a jegyz6t 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

6. § Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

(1) Az adatkérd igényét irdsban elsGdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentt lap
kitsltésével, vagy az altala irt tetszéleges formdban nyujthatja be a 4. §-ban meghatérozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a 4. §-ban meghatirozott e-mail cimre
érkezik, a Hivatal minden dolgozdja kételes a més e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail
cimre tovabbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni €s
iktatni.

(2) Az igénybejelentt lap a szabalyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetsz6leges formaban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

(3) A jegyzd a beérkezett igényldlap alapjéﬁ frasban kijelsli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt.

(4) Az igénybejelentd lap a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal barmely szervezeti egységénel
igényelhetd, valamint a www.szigetvar.hu honlapré] is lettlthetd.

(5) A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgiltatisra kotelezett koztisztvisel6 3
munkanapon beliil teljesiti, és atadja a jegyzd/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok
feliilvizsgalatat kovetden a legrévidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétd] szamitott legfeljebb
15 napon beliil irasban tajékoztatja a kérelmezot.

(6) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
alaptevékenység ellatdsahoz sziikséges munkaerSforras aranytalan mértékii igénybevételével
jar, az adatszolgiltatdsra kotelezett koztisztviseld azt a jegyz6nek haladéktalanul jelezni
koteles. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja,
amelyrdl az igénylonek az igény kézhezvételétsl szamitott 15 napon belil tajékoztatast kild.

7. § Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

(1) A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekidi adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a
kérelmet benyujténak pontositds céljabdél vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért €s
elbiralasaért a jegyzo a felelds.

(2) Amennyiben az adatigényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijelolt dolgozé kételes abban segitséget nyljtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni €s
a jegyzét tajékoztatni. Amennyiben az adatigényl a felhivasban megadott hatdridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

(3) A kozérdekii adat megismerése iranti igény eldtetjeszthetd az adatigényld anyanyelvén,
vagy az altala értett més nyelven, az adatszolgéltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.
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Az adatszolgiltatas teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvl
adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

(4) Amennyiben a kézérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhet adatot is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell
tenni (kitakarassal, athtizassal).

(5) Az adatigénylésnek kozérthet$ forméban és - amennyiben az aranytalan nehézséggel nem
jar - az igényld altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra val6 hivatkozéssal, hogy annak kézérthet$ formaban nem lehet eleget
tenni.

(6) Ha az igénylé 4ltal kért modon nem teljesithetd az adatszolgéltatés, az igénylot fel kell kérni
— kapesolatfelvételt kdvetéen — a hidnyzé adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

(7) Az adatkezeld a kozérdekil adatot tartalmazé adatbazisrol torténd masolat készitéséert -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szdmui melléklet tartalmazza. A kbltségvetési evre
megallapitott dijakat évente marcius 31-ig felil kell vizsgélni, ennek feliilvizsgalataért a
Szigetvéri Polgarmesteri Hivatal K8ltségvetési és Pénziigyi Osztaly vezetje €s a jogi eldado a
felelds.

(8) Az 6nkoltség megallapitasarol a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési és Pénziigyi
Osztaly vezetdje jelen Szabalyzat 4a. szdmii melléklete szerinti adatlapot vesz fel.

(9) A fizetendd koltségtérités dsszegérol az igényldt — az igény teljesitését megelézden — az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell. Az igénylét nyilatkoztatni kell annak
érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja vagy mddositja-e az igényét.
Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem vallalja, kozoIni kell, hogy az igényelt
adatokrdl csak olyan forméban és médon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild
kéltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az
adatkezel® szamlat 4llit ki és adatok ataddsaval egyidejlileg atadja.

(10) Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok
nem kozérdeki adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg.

(11) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényldt az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tdjékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezésétdl szamitott 15 napon belill irdsban postai vagy — ha az igényld elektronikus
levéleimét kozdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylst. Amennyiben az igényelt
adatot nem a Szigetvari Polgarmesteri Hivatalban kezelik, akkor errél a jegyzé 15 naptari napon
beliil tajékoztatja az igénylét.

(12) Az clutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvéntartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosdgot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvéntartas vezetéséért és az adatok megkiildéséert a jogi
eloado felelos. :

8. § A jogorvoslat szabalyai a kizérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

(1) Az igényl6 a kozérdekil adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 416, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
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koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-dban foglalt eljardsi rendnek
megfelelden.

(2) A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a madsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

9. § Adatvédelmi eldirasok

(1) Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai
csak annyiban kezelheték, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve a koltsegek
megfizetését is - elengedhetetleniil szitkséges. Az igényld személyes adatait az Infotv. 28. § (2)
bekezdésében meghatarozott feltételek fennélldsa esetén haladéktalanul t6rélni kell.

(2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd lapon kiilon rész
szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetben ezt a -
személyes adatokat tartalmazd — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell
annak megsemmisitésérol.

1.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

10. § A kozérdekii adatok nyilvanossaga

(1) A jelen Szabdlyzat hatdlya ald tartozé szervek és intézmények feladatkOrébe tartozo
iigyekben — kiiléndsen az allami és dnkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az
allami és onkormanyzati vagyon Kezelésére, a kozpénzek felhasznédldséra és az erre kotott
szerzddésekre, a placi szerepldk, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara vonatkozéan - a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasanak
biztositdsa és kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében a (2)
bekezdésben meghatarozott kivétellel rendszeres kizzététellel, tdjékoztatassal hozziférhetove
teszi a jelen Szabalyzat hatdlya ald tartoz6 szervek és intézmények tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

(2) A Fenntartott intézmények esetében a kozzététellel, tdjékoztatdssal kapcsolatos
kotelezettség teljesitése az intézményvezetd feladata,

(3) A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. és az IHM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed
kiiléndsen a szerv vagy intézmeny:

a) hataskorére, illetékességére,

b) szervezeti felépitésére,

¢) szakmai tevékenységére,

d) eredményességének értékelésére,
e) birtokaban 1évé adatfajtékea,

f) gazdalkodasara vonatkozé adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

(4) Az adatfelel6snek gondoskodni kell:
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a) akozzétételi listakon szerepl6 adatok el6allitasarol és hataridére torténd megkiildésérdl,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossigardl, szakszeriiségérdl és aktualitasarol
kozzététel eldtt és utan,

¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

(5) A kozérdektr adatokat az (6)-(7) bekezdésekben foglalt kivétellel Szigetvar Varos
Onkorméanyzat honlapjan a www.szigetvarhu honlapon kell kézzétenni. A kdzzétételrsl a
jegyzd a jegyzOi referens, a titkarsagvezetd és a bizottsigi referens Gtjan gondoskodik, akiknek
a feladatai ezzel 6sszefiiggésben:

a) arésziikre — az adatfelelds altal — megkiildott adatoknak a honlapon térténd kdzzététele,
folyamatosan elérhetévé tétele, frissitése, tovabba arrdl valé gondoskodds, hogy
egyértelmll legyen, az egyes kozzétett kizérdekll adat melyik hivatali egységtol,
szervt6l vagy intézményt6! szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

b) a kozzétett adatok hitelességének biztositdsa (azaz, hogy a kézlésre atadott adatok
megegyeznek a kozzétett adatokkal)

c) az adatfeleldsdk elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarél és a tovabbitott adatok rendszeres frissitése.

(6) Az Infotv. 33. § (4) bekezdése értelmében Szigetvar Ovodai, Bolesddéi és Konyhai, mint
koznevelési intézmény az Infotv. szerinti elektronikus kdzzétételi kotelezettségenek az dgazati
jogszabalyokban meghatarozott informécids rendszerhez torténd adatszolgaltatas teljesitésével
tesz eleget.

(7) A Fenntartott intézmények esetében a kozérdekii adatokat a (6) bekezdésben foglalt
eltéréssel — az intézmény sajat honlapjan kell kdzzétenni. Amennyiben az intézmény nem
rendelkezik sajat honlappal, a jegyzd engedélye alapjan a www.szigetvar.hu honlapot is
igénybe veheti a kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében.

(8) A www.szigetvarhy honlap miikddésének biztositdsaért az informatikai feladatok
ellatasaval megbizott szervezet felelds, amely gondoskodik:

a) a honlap kozérdekil adatok kozzétételére alkalmassa tételérél, adatstruktirdjanak,
formajanak kialakitdsardl, folyamatos tiizemeltetésérdl, az esetleges tizemzavar
elharitasarol,

b) azadatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, térlés, moédositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

c) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasardl, a napldadatok mentésérol.

(9) A jegyzd - a Hatosag véleményének kikérésével — tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

(10) A jegyzd a kdzzétételi listaban nem szerepld kozérdekil adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, €s a jelentts
aranyban vagy mennyiségben felmertilt adatigénylések alapjan azt kiegesziti.

11. § A kozzétételi eljaras szabalyai

(1) Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkszlével egyeztetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkdzl6hdz vagy kozvetleniil az adatbazisba rdgziti. A
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felhasznalé altal kitltendd nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds letdlthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatkszl8nek, illetve ilyen formatumban teszi kdzze.

(2) Az adatfelelds minden esetben ellendrzi az adatkdzI6hoz eljuttatott és a kdzzétett adatok
egyez0ségét.

(3) Az adatkozld ellenérzi az atadott adatok formatum, kilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kézlésre. Alkalmatlanség esetén a hidnyossag kikiiszoboléséig nem tesz eleget
a kozzétételnek.

12. § A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

(1) A www.szigetvar.hu honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitésécrt, az
adatszolgaltatasért — a jogi eldadoval, szilkség esetén a jegyzovel tortént egyeztetést kovetden
—a10. § (5) bekezdésben meghatirozott személyek felelések.

(2) A kizzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatk6z16t,
aki az eltavolitas irant a megjelolt iddpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

(3) A honlapon szerepld kozérdekil adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a
valtozasra, valamint a korabbi adat elérhetdségére.

(4) A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkez$ esemény datumat és idGpontjdt, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.

(5) A honlapon szerepl6 kiszérdekii adatok honlaprél térténé eltivolitasanak idépontjara, illetve
eléz6  allapota archivaldsanak (megOrzésének) idStartaméra a Szabdlyzat 2. szdmu
mellékletében elbirtak az irdnyadok az alabbiak szerint:

a) amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 dllapoténak archivumban tartésat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetdévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j 4llapot fellethetségét,
az archivumban elérhetd adat elavulasit egyértelmiien fel kell tiintetni,

b) téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon.

13. § Jogszabalyon alapulé adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése

(1) Kozponti Informéciés Kézadat-nyilvantartds feliileten kozzétételre kotelezett részére
adatszolgaltatasért felelos személy az aljegyzo.

(2) A kozérdekii adatok kézponti elektronikus jegyzéke és az egységes kozadatkeresd rendszer
részére t61ténd adatszolgaltatas a jogi eldado és a jegyz6i referens feladatkdrébe tartozik.

(3) A Fenntartott intézmények esctében az (1)-(2) bekezdésben meghatarozott adatszolgaltatas
teljesitése az intézményvezetd feladata.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

14. § A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a Szabélyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igényekrdl és az Infotv. végrehajtasaval osszefliggd kotelezettségek
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teljesitésérél évente egy alkalommal beszamol a Képviseld-testilet felé. A beszamold
alatdmasztasat szolgald informdcidkat a szervezeti egységek, szervek és intézmények vezetdi
januar 20-ig a jegyz6 rendelkezésére bocsatjak. A beszdmolé adattartalma kiterjed az
adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgéltatas forméja és az igényldk altal megtéritett
koltség Osszegére.

15. § Személyi valtozds esetén a jegyzd jogosult arra, hogy a szabdlyzat vonatkozd
rendelkezését sajat hatdaskorben modositsa.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

16. § Jelen Szabélyzat 2026. oktdber 30. napjan 1ép hatalyba.

17. § Jelen Szabélyzat hatélyba lépésével egyidejiileg hatilyét veszi a Szabalyzat korabbi, 2025.
julius 27-t61 hatélyos véltozata.

18. § A jegyzd gondoskodik arrdl, hogy a Szabélyzatban foglalt eléirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmi mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

19. § Az érintett dolgozok munkakdri leirasdban szerepeltetni kell a Szabélyzatban nevesitett
feleldsségi, hatas- és jogkordket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelds.

Kelt: Szigetvar, 2026. oktdber 29.

.........................................................

Dr. Vass Péter Dr. Weszner Veronika
polgarmester jegyzd
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