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elfogadasarol

Eloterjeszté: Zold Istvan elndk

Készitette: dr. Gruber Adél jogi el6ado

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Kozérdekll adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezOen
kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat)
feliilvizsgalatat az ,,Adatkezelés, kozérdekli adatok nyilvanossaganak biztositasa,
vagyoneértékesités €s bérbeadas folyamatdnak szabalyossaga, a vagyongazdalkodasi terv
tartalmanak ellenérzése” targyu, 2026. augusztus 3-an kelt bels6 ellendri jelentésben
megfogalmazott modositasi javaslat indokolta. A bels6 ellenéri jelentés alapjan elkészitett
intézkedési terv a modositdsi javaslatot elfogadta, amelynek végrehajtasa érdekében a
Szabalyzatban 2026. oktober 31-i hataridével rogziteni sziikséges a www.szigetvar,hy honlap
kezelésével megbizott koztisztvisel6ket.

A belsé ellendri javaslat teljesitésén til a feliilvizsgélat lehetéséget teremtett a Szabalyzat egyéb
rendelkezéseinek atfogd attekintésére €s aktualizalasara is, melynek eredményeként egy 1j
szabalyzat készilt. A Szabalyzat tovabbra is két nagy teriiletet fog Ossze: a kézérdekli adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjét, valamint a kotelezben kozzéteendd
adatok nyilvanossédgra hozatalanak szabalyait. A Szabalyzat hatalya Szigetvar Varos
Onkorméanyzat mellett a Szigetvari Német Onkormanyzatra, a Szigetvari Horvét
Onkorményzatra és a Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkorméanyzatra, valamint a fenntartott
intézményekre (Szigetvari Polgarmesteri Hivatal, Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kézpont
és Szolgalat, Molnar Imre Vérosi Konyvtar, Szigetvar Ovodai, Béles6déi és Konyhéi) is
kiterjed.

A feliilvizsgélt Szabalyzat célja, hogy a jogszabalyi el6irasokkal 6sszhangban, egységes keretek
kozott biztositsa a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek szabalyszer(i intézését
¢s a kotelezoen k6zzéteendd adatok naprakész nyilvanossagat. A feladat- és felel6sségi korok
egyértelmli meghatarozasaval elésegiti a jogszabdlyi kotelezettségek teljesitését, a bels6
folyamatok atlathatosagat, valamint az Onkormanyzat és az érintett szervezetek miikodésének
atlathatosagat, egyuttal biztositja a belsd ellenéri jelentésben megfogalmazott javaslat
végrehajtasat.

Mindezek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni, és
a hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjék.-
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Hatérozati javaslat:

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testillete megtargyalta az
,Eloterjesztés ,,A Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a
kételezéen kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldnak szabélyzata” elfogadasardl” targyu
napirendi pontot, €s az aladbbi hatarozatot hozta:

Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete ,,A kozérdeki adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezbéen kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozataldnak szabalyzatat” az el6terjesztés 1. melléklete szerinti
tartalommal elfogadja.

Felelos: Zold Istvan elndk

Ko6zremikodd: Dr. Weszner Veronika jegyzé
Dr. Gruber Adél jogi el6add

Hatéridd: 2026. oktdber 30.

Szigetvar, 2026. oktober 27.

Zold Istvan s.k.
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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Szigetvar Varos Onkorményzat, a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal, a Szigetvari Csalad és
Gyermekjoléti Kozpont és Szolgalat, a Molnar Imre Varosi Konyvtar, Szigetvar Ovodai,
Bolesédéi és Konyhdi, a Szigetvari Horvat Onkormanyzat, a Szigetvari Német Onkorményzat,
a Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak
szabalyait az informéacios Onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés, a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes koOzadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés, a kozzétételi listakon szereplé adatok koézzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szol6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet) alapjan a kovetkezOk szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. § A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a Szabalyzat hatdlya ala tartozé szervek és intézmények
meghatarozzak ¢és el6segitsék a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozd jog
érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben
résztvevd személyeket, r0gzitsék az adatokat megismerni kivand személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatirozzak az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit,
tovabba meghatarozzék a honlapon kozzétételre keriilé kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatoknak és az adatszolgaltatasért felel6soknek korét, az adatkozl6 elektronikus kozzététellel,
a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a jelen
Szabalyzat a www.szigetvar.hu honlapon, Valamlnt a Fenntartott intézmények sajat honlapjan
is kozzétételre kertil.

2. § A Szabalyzat hatalya
A Szabalyzat hatdlya kiterjed

a) Szigetvar Varos Onkormanyzatra,

b) a Szigetvari Polgarmesteri Hivatalra, valamint

¢) a Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kdzpont €s Szolgélatra,
d) a Molnar Imre Varosi Konyvtarra,

) Szigetvar Ovodai, Bolcsédéi és Konyhaira,

f) a Szigetvari Horvat Onkormanyzatra

g) a Szigetvari Német Onkormanyzatra valamint

h) a Szigetvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra.
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3. § Ertelmezé rendelkezések

Az értelmez0 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a iranyado.

1.

10.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kételezden
kozzéteend6 kozérdekti adatot elbéllitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat
keletkezett (Infotv. 3. § 19.pont).

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy madsokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozo6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja
(Infotv. 3. § 9.pont).

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek 0Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tdroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitisa,
nyilvanossagra hozatala, 0sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas
fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése (Infotv.
3. § 10.pont).

Adatkézld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
koézzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot a honlapon kdzzéteszi
(Infotv. 3. § 20.pont). o

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelez6 jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel6 megbizasdbol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel (Infotv. 3. § 18. pont).
Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Altalinos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellato szervek altal kotelezben kozzéteendd
kozérdekli adatok kore.

Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak onkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatason
alapul6 egyértelm( kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat, vagy az akaratat
félreérthetetlentil kifejez6 mas magatartds Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez (Infotv. 3. § 7. pont).

Kozérdekii adat: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabéalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevd szerv, szervezet vagy
személy (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellaté szerv) kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozo vagy kézfeladatanak ellatidséval 6sszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy forméban rogzitett
informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra €s a mikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzOdésekre vonatkozo adat (Infotv. 3. § 5. pont).

Kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli (Infotv. 3. § 6. pont).
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11. Kozzétételi egység: Osszefliggd targyu adatok — [HM rendelet 4ltal meghatarozott —
egylittese, amely megjelenithetd kiilonb6z6 formatumi dokumentumban vagy
adatbazisban.

12. Kozzététel: kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
dijmentesen torténd hozzaférhetévé tétele.

13. Kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd
szervtipusra vonatkozoan meghatarozott, kotelez6en kozzéteendd kozérdekii adatok
kore.

14. Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres6 rendszer mikodéséhez sziikségesek.

15. Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szdmdra tortén6é hozzaférhetdvé tétele (Infotv. 3.
§ 12. pont).

16. Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozo kozérdek(, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kételezéen
kozzéteend6 adatokat tartalmazo honlap.

17.8zemélyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informacié (Infotv. 3. § 2. pont).

18. Fenntartott intézmények: Szigetvar Varos Onkorményzat fenntartésaban miikods
Szigetvari Csalad és Gyermekjoléti Kozpont és Szolgilat, Molndr Imre Véarosi
Konyvtar, Szigetvar Ovodai, Bolcsédéi és Konyhdi, Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
Osszefoglalo elnevezése.

II.
A KOZERDEKU ADATOK ME(’}IS’MERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

4. § A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

(1) A Szabalyzat hatalya ala tartozé szerveknek és fenntartott intézményeknek lehetévé kell
tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekli adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat
szolgéalati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdekl adatok nyilvanossagahoz vald jogot torvény
korlatozza.

(2) A kozérdekt adatok megismerésével és nyilvanossagaval Gsszefiiggésben az tizleti titok
megismerésére a Polgari torvénykonyvrdl szoléo 2013. évi V. térvényben foglaltak az
iranyadok.

(3) A kozérdekili adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Infotv.
27. §-énak rendelkezései szerint.

(4) A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: k6zérdek( adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Szigetvari Polgarmesteri Hivatalhoz (7900 Szigetvar,
Zrinyi tér 1.).

(5) Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljardas. A kozérdekdl adat
megismerése iranti igényt széban kozolheti, illetve irasban vagy elektronikus uton barki
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téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére t6rténd tovabbitas céljabol igényli.

(6) Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkez6 helyen és idében:

a) Személyesen ligyfélfogadasi id6ben:
- Hétfs 8:00-12:00 oraig
- Csitortok 8:00-12:00 oraig, 13:00-16:00 6raig
- Péntek 8:00-10:00 o6raig
b) Telefonon tigyfélfogadasi idében: a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal jogi el6addjanal,
Tel.: 73/514-322

(7) Irasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:

Személyesen: 7900 Szigetvar, Zrinyi tér 1.
Postai uton: 7900 Szigetvar, Pf.:42.
Elektronikus uton: onkormanyzat@szigetvar.hu
Faxon: +36-73-514-349

(8) Az igénylo kérheti:
- kozérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolésat,

1

- k6zérdekli adatokat tartalmazé iratokba t6rténd betekintést,
- k6zérdekl adatokat tartalmaz6 iratokrol 16rténd masolat készitését.

(9) A k6zérdekii adatigénylés teljesitésében kozremiikodnek a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységeli, elérhetdségiiket az 1. szdmii melléklet tartalmazza.

(10) Az Infotv. altal meghatarozott altalanos kdzzétételi listat, az adatk$zl6 megnevezésével a
2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, milk6désre vonatkozé adatok, III. gazdalkodasi adatok).

5. § A szébeli tajékoztatas szabalyai

(1) A kozérdek( adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket els6dlegesen irdsban kell
teljesiteni, az el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a szervezeti honlapon vagy irasos formaban az Onkormanyzat,
fenntartott intézmény hirdet6tablajan mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylonek
irasos formaban is elérhetd,

b) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

¢) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarésara, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozo altalanos tjékoztatassal teljesithetd;

d) szdban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégitd.

(2) A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket
az érintett igy ligyintéz6je — a megkeresés forméjatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irdsbeli
tajékoztatast €s a kérelmezd nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai dton (cd, dvd) torténé
rogzitését.

(3) A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintézé koteles az ligy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést




A kozérdekill adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tény€rdl, illetve tartalmardl a jegyzot
3 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

(4) Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy
szobeli tajékoztatassal nem teljesithetd, az ligyintézé kozli az igénylovel, tovabba tajékoztatja
az irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az tigyintéz6 feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyr6l a jegyzot 3 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
1gazolni kell.

6. § Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

(1) Az adatkérd igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az éaltala irt tetsz6leges formaban nytjthatja be a 4. §-ban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a 4. §-ban meghatarozott e-mail cimre
érkezik, a Hivatal minden dolgozoja kételes a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail
cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és
iktatni.

(2) Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszOleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent lapon szerepl6 informacidkat.

(3) A jegyzd a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijel6li az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt.

(4) Az igénybejelentd lap a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal barmely szervezeti egységénél
igényelhetd, valamint a www.szigetvar.hu honlaprdl is let6lthetd.

(5) A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 5
munkanapon beliil teljesiti, és 4tadja a jegyzod/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok
feliilvizsgalatat kovetéen a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb
15 napon beliil irasban tajékoztatja a kérelmezot.

(6) Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
alaptevékenység ellatdsahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével
jar, az adatszolgdltatdsra kotelezett koztisztviseld azt a jegyzOnek haladéktalanul jelezni
koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja,
amelyr6l az igénylének az igény kézhezvételétél szamitott 15 napon beliil tajékoztatast kiild.

7. § Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

(1) A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekl adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kell6en konkrét igényt a
kérelmet benyujtonak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és
elbiralasaért a jegyzo a felelds.

(2) Amennyiben az adatigényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijel6lt dolgozo koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyz6t tajékoztatni. Amennyiben az adatigénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

(3) A kozérdekii adat megismerése irdnti igény elGterjeszthetd az adatigénylé anyanyelvén,
vagy az éltala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.
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Az adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi
adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

(4) Amennyiben a kozérdek{i adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni (kitakarassal, athuzassal).

(5) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan nehézséggel nem
jar - az igényl6 altal kivant formaban, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

(6) Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithet6 az adatszolgéltatas, az igénylét fel kell kérni
— kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzé adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

(7) Az adatkezel6 a kozérdek adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - kdltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsanak szabalyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre
megallapitott dijakat évente marcius 31-ig feliil kell vizsgdlni, ennek feliilvizsgalataért a
Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly vezetdje és a jogi eléadd a
felelds.

(8) Az 6nkoltség megallapitasarol a Szigetvari Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési €s Pénziigyi
Osztaly vezetoje jelen Szabalyzat 4a. szamu melléklete szerinti adatlapot vesz fel.

(9) A fizetend6 koltségtérités Gsszegérol az igénylét — az igény teljesitését megeldzden — az
igény beérkezését kovetd 15 napon belill tajékoztatni kell. Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak
érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn fenntartja vagy moddositja-e az igényét.
Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt
adatokrol csak olyan formaban és mddon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild
koltségeket. Amennyiben az igényl6 véllalja a koltségek megtéritését, annak Gsszegérdl az
adatkezel6 szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejiileg atadja.

(10) Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok
nem kozérdek(i adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjdn nem ismerhetéek meg.

(11) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrél wvalod t4jékoztatissal egyiitt, az igény
beérkezeésétol szamitott 15 napon beliil irasban postai vagy — ha az igényld elektronikus
levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Amennyiben az igényelt
adatot nem a Szigetvari Polgdrmesteri Hivatalban kezelik, akkor err6l a jegyz6 15 naptari napon
beliil tdjékoztatja az igénylot.

(12) Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatésagot minden év janudr 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért ¢s az adatok megkiildéséért a jogi
eldado felelos.

8. § A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

(1) Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
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koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-dban foglalt eljarasi rendnek
megfelelden.

(2) A megtagadéds jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités sszegének megalapozottsagat az adatkezel$ koteles bizonyitani.

9. § Adatvédelmi eléirasok

(1) Igénylés alapjan torténé adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve a koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil szliikséges. Az igényl6 személyes adatait az Infotv. 28. § (2)
bekezdéseében meghatarozott feltételek fennallasa esetén haladéktalanul t6rdlni kell.

(2) A személyes adatok torlése érdekében a kézérdekll adatok igénybejelentd lapon kiilon rész
szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetéen ezt a -
személyes adatokat tartalmazo — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell
annak megsemmisitésérol. '

IIL,
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

10. § A kézérdekit adatok nyilvanossaga

(1) A jelen Szabélyzat hatilya ald tartozo szervek és intézmények feladatkorébe tartozo
tigyekben — kiilondsen az allami és onkormanyzati kbltségvetésre és annak végrehajtasara, az
allami és Onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznélésara és az erre kotott
szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizar6lagos jogok biztositasara vonatkozdan — a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak
biztositdsa és kotelezettségének teljesitése a jegyzé feladata. Ennek érdekében a (2)
bekezdésben meghatarozott kivétellel rendszeres kozzététellel, t4jékoztatassal hozzaférhetové
teszi a jelen Szabalyzat hatdlya ala tartozo szervek €s intézmeények tevekenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat. ’

(2) A Fenntartott intézmények esetében a kozzététellel, tajékoztatassal kapcsolatos
kotelezettség teljesitése az intézményvezeto feladata.

(3) A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. és az IHM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed
kiiléndsen a szerv vagy intézmény:

a) hataskorere, illetékességére,

b) szervezeti felépitésére,

¢) szakmai tevékenységére,

d) eredményességenek értékelésére,
e) birtokdban 1év6 adatfajtakra,

f) gazdalkodaséra vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
(4) Az adatfeleldsnek gondoskodni kell:
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a) akozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitasardl és hataridére torténd megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszertiségérol és aktualitasardl
kozzététel el6tt és utan,

c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

(5) A kozérdekl adatokat az (6)-(7) bekezdésekben foglalt kivétellel Szigetvar Varos
Onkorményzat honlapjan a www.szigetvar.hu honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl a
jegyzb a jegyzbi referens, a titkarsagvezetd és a-bizottsagi referens ttjan gondoskodik, akiknek
a feladatai ezzel 6sszefliggésben:

a) arészikre — az adatfelel6s altal — megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzététele,
folyamatosan elérhet6vé tétele, frissitése, tovabba arrol valdo gondoskodds, hogy
egyértelml legyen, az egyes kozzétett kozérdekii adat melyik hivatali egységtdl,
szervtOl vagy intézményt6l szdrmazik, illetve melyikre vonatkozik,

b) a kozzétett adatok hitelességének biztositasa (azaz, hogy a kozlésre atadott adatok
megegyeznek a kozzétett adatokkal)

c) az adatfelelésok elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartdsarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitése.

(6) Az Infotv. 33. § (4) bekezdése értelmében Szigetvar Ovodai, Boles6déi és Konyhéi, mint
koznevelési intézmény az Infotv. szerinti elektronikus kdzzétételi kotelezettségének az dgazati
jogszabalyokban meghatarozott informacios rendszerhez torténé adatszolgaltatas teljesitésével
tesz eleget.

(7) A Fenntartott intézmények esetében a kozérdekli adatokat a (6) bekezdésben foglalt
eltéréssel — az intézmény sajat honlapjan kell kézzétenni. Amennyiben az intézmény nem
rendelkezik sajat honlappal, a jegyzé engedélye alapjan a www.szigetvar.hu honlapot is
igénybe veheti a kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében.

(8) A www.szigetvar.hu honlap mikodésének biztositasaért az informatikai feladatok
ellatasaval megbizott szervezet felelds, amely gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitdsarol, folyamatos uzemeltetésérél, az esetleges {izemzavar
elharitasardl,

b) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérol,

C) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak
naplozésardl, a napléadatok mentésérol.

(9) A jegyz0 - a Hatosag véleményének kikérésével — tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kézzétételi lista).

(10) A jegyzd akozzétételi listaban nem szerepld kozérdek(i adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, €s a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

11. § A kozzétételi eljaras szabalyai

(1) Az adatfelel6s a kozzéteend6 adatokat az adatkozlGvel egyeztetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkozl6hdz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
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felhasznal¢ altal kitéltendé nyomtatvanyokat, Grlapokat az adatfelelds letdlthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatk6zldnek, illetve ilyen formatumban teszi kzzé.

(2) Az adatfelel6s minden esetben ellendrzi az adatk6zl6hoz eljuttatott €s a kozzétett adatok
egyezbségét.

(3) Az adatk6zl6 ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén a hianyossag kikiiszoboléséig nem tesz eleget
a kozzétételnek.

12. § A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltdvolitdsa

(1) A www.szigetvar.hu honlapon szerepl6 kézérdek(i adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért — a jogi eléadodval, sziikség esetén a jegyzdvel tortént egyeztetést kovetden
—a 10. § (5) bekezdésben meghatarozott személyek feleldsek.

(2) A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkozl6t,
aki az eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

(3) A honlapon szerepld kozérdekii adato/k helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
valtozasra, valamint a korabbi adat elérhetdségére.

(4) A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkez6 esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

(5) A honlapon szerepl6 k6zérdeki adatok honlaprél torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve
elézé  allapota archivalasanak (megorzésének) id6tartamara a Szabalyzat 2. szdmu
mellékletében elbirtak az irdnyadok az aldbbiak szerint:

a) amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja elo,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot fellelhetoségét,
az archivumban elérhet6 adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

b) téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetéveé a honlapon.

13. § Jogszabalyon alapulé adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése

(1) Kozponti Informacidés Koézadat-nyilvantartds feliileten kozzétételre kotelezett részére
adatszolgaltatasért felelos személy az aljegyzo.

(2) A kozérdekil adatok kdzponti elektronikus jegyzéke és az egységes kozadatkeres6 rendszer
részére torténd adatszolgaltatas a jogi eldadé és a jegyz6i referens feladatkorébe tartozik.

(3) A Fenntartott intézmények esetében az (1)-(2) bekezdésben meghatarozott adatszolgaltatas
teljesitése az intézményvezetd feladata.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

14. § A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a Szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekil adatok
megismerésére iranyuld igényekrél és az Infotv. végrehajtasaval sszefliggd kotelezettségek
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teljesitésér6l évente egy alkalommal beszamol a Képvisel-testilet felé. A beszamold
alatamasztasat szolgalo informacidkat a szervezeti egységek, szervek és intézmények vezetdi
januar 20-ig a jegyz0 rendelkezésére bocsatjak. A beszamol6é adattartalma kiterjed az
adatigénylések megjelolésére, az adatszolgaltatas forméja és az igénylok altal megtéritett
koltség Osszegére.

15. § Személyi valtozds esetén a jegyzs -jogosult arra, hogy a szabdlyzat vonatkozd
rendelkezését sajat hataskdrben modositsa.

V.
ZARO RENDELKEZESEK
16. § Jelen Szabalyzat 2026. oktdber 30. napjan 1ép hatélyba.

17. § Jelen Szabalyzat hatalyba Iépésével egyidejlileg hatalyét veszi a Szabalyzat korabbi, 2025.
julius 27-t61 hatalyos valtozata.

18. § A jegyzd gondoskodik arrdl, hogy a Szabalyzatban foglalt eldirdasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljdk a hatdlybalépés napjaval egyidejiileg.

19. § Az érintett dolgozdk munkakdri leirdsdban szerepeltetni kell a Szabalyzatban nevesitett
felel6sségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelds.

Kelt: Szigetvar, 2026. oktober 29.

Dr. Vass Péter o Dr. Weszner Veronika
polgérmester ‘ jegyzb
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kbzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Zaradékok:

A Kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezGen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatat Szigetvar Varos Onkorményzat
Képvisel6-testiilete a ..../2026. (....) Hatarozataval elfogadta.

A Kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatat a Szigetvari Német
Onkormanyzat a .../2026. (...) Hatarozataval elfogadta.

A Kozérdekli adatok megismerésére iréﬁyﬁlé kérelmek intézésének ¢és a kotelezden
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatdt a Szigetvari Horvat
Onkormanyzat a .../2026. (...) Hatarozataval elfogadta.

A Kozérdekti adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezben
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatat a Szigetvari Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat a .../2026. (...) Hatarozatdval elfogadta.

A Kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata alkalmazésat a Szigetvar Ovodai,
Boéles6déi és Konyhai megnevezést intézményben elrendelem, a szabalyzatot megismerésre
kihirdetem.

Szigetvar, 2026. ..............

Kertészné Kiss Bernadett
féigazgato

A Kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabdlyzata alkalmazisat a Molnar Imre
Varosi Konyvtar megnevezésti intézményben elrendelem, a szabdlyzatot megismerésre
kihirdetem.

Szigetvar, 2026. ..............

Varga Zoltan
igazgato

A Kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata alkalmazasat Szigetvari Csalad és
Gyermekjoléti Kézpont és Szolgalat a megnevezést intézményben elrendelem, a szabalyzatot
megismerésre kihirdetem.

Szigetvar, 2026. ..............

Batané Gyorffy Anikd
intézményvezetd
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A kbzérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalinak szabdlyzata

1. szamd melléklet

A kozérdekii adatok teljesitésében kozremiikodo szervezeti egységek

Titkarsagi Osztaly .......c.ovviiiiii i, TR PP 73/514-321
Koltségvetesi €s Penzligyl OSztaly......c.oviiiiiiiiiii i e 73/514-306
Ko6zigazgatdsi OSZtAly ......ooviiiiiiiiiii e esiee e sseessinessveesssenaeenenens 13/514-347
Vagyongazdalkodasi és Miiszaki OSZtAlY ........oovivriiiiiiiiiiii i 73/514-324
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A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalinak szabalyzata

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szama melléklet

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellatdé szerv hivatalos neve,| A véltozasokat kovetden| Az el6z0 allapot térlendd
székhelye, postai cime, telefonszama, elektronikus | azonnal
levélcime, honlapja, tgyfélszolgalatanak
elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése| A valtozasokat kovetben| Az el6zd allapot torlend6d
szervezeti egységek megjelolésével, az -egyes|azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek €s az egyes | A véaltozasokat kovetben | Az el6zé allapot térlendd
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztdsa, | azonnal
elérhetdsége (telefonszama, elektronikus
levélcime)

4, A szervezeten belill illetékes tgyfélkapcsolati| A valtozasokat kovetSen| Az el6z6 allapot torlendéd
vezetd  neve, elérhet6sége  (telefonszdma, | azonnal
elektronikus levélcime) és az iigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a ftestiilet létszama,| A valtozasokat kovetben| Az el6zd allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhet6sége | azonnal

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitésa, feliigyelete | A valtozdsokat kovetben| Az eléz6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
mikédé mas kozfeladatot ellatd  szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatirozott adatai

7. A kozfeladatot ellaté szerv t5bbségi tulajdondban | A  valtozasokat kovetden| Az elézé allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikodé gazdalkodd | azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefonszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselojének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott| A valtozdsokat kovetden| Az eldzd allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége | azonnal archivumban tartasaval
(postai  cime, telefonszama,  elektronikus
levéleime), alapit6 okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott| A valtozasokat kovetden| Az el6z6 éllapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapitdé jogszabaly megjelolése, illetve az
azt alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetosége,
miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok| A valtozasokat koOvetden| Az el6z6 allapot 1 évig

neve, a szerkeszt0ség ¢és kiadé neve és cime,
valamint a foszerkesztd neve -

azonnal

archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feligyeleti  szervének,  hatésagi  dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikkédésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és

alaptevékenységét  meghatarozd, a  szervre
vonatkozo  alapvetd  jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozé  eszkdzOk, valamint. a
szervezeti és miik6dési szabdlyzat vagy tigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos
és teljes szbvege

A valtozasokat ko6vetden
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és varmegyei kormanyhivatal esetében a
ko6zfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységér6l szol6 tajékoztaté magyar €s angol
nyelven

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkorméanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eloz6 éallapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkorméanyzati, és egyéb
hatésagi iigyekben iigyfajtanként €s
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozésa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindité
irat  benyujtasanak modja  (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az iigyek
intézését segitd Gtmutatdék, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
iddépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatis az tigyfelet
megilletd jogokrél és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatdsok

megnevezése, tartalma, a kozszolgéltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott| A valtozdsokat kovetben| Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai|azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitsltendd kérdo6iv);
a kozfeladatot ellat6 szerv altal — alaptevékenysége
keretében — gytjtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés maddja, a masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot  ellatd  szerv  nyilvanos| Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés mddja, a archivumban tartasaval
kiadvény ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,| A valtozasokat kovetden| Az elé6z6 allapot 1 évig
az allampolgari kézremikddés (véleményezés)|azonnal archivumban tartasaval
modja, eljaréasi szabalyai, a testiileti szerv iléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanossidga, dontései,
iilésének jegyzokonyvei, illetve Osszefoglaloi; a
testilleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. A térvény alapjan kozzéteendd | Torvény eltér6| Az el6zd éllapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolddd | rendelkezése hianyaban a|archivumban tartdasaval
dokumentumok; a helyi onkorméanyzat képvisels- | benyujtas id6pontjat
testiiletének  nyilvanos  ilésére  benyujtott | kévetben azonnal
eloterjesztések a benylijtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal koézzétett| Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartdsaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az elozd allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatdé  szervnél  végzett| A vizsgélatrdl sz6lo| Az elozd allapot 1 évig
alaptevékenységgel  kapcsolatos  vizsgalatok, | jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetben
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld| Negyedévente Az el6z0 allapot torlend6
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetbsége, az informécids jogokkal
foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére| Negyedévente Az eldzé Aallapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartisaval
adatgylijtés eredményeli, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelez6| Negyedévente Az elozd allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo archivumban tartasaval
adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositdsara irényulc’) Negyedévente Az eloz6 Allapot 1 évig
szerzbdések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerzddo fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1év6| A valtozdsokat kovetben| Az el6zd Aallapot 1 évig

kozérdekii adatok felhaszndlasara, hasznositisara
vonatkozé altalanos szerzddési feltételek

azonnal

archivumban tartasaval
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18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiillonds és
egvedi kbzzétételi lista

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé, a
kozadatok ujrahasznositasarél sz61o térvény szerint
ujrahasznositds  céljara  elérheté  kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével, valamint a kézfeladatot ellato szerv
kezelésében levé,
a kozadatok 1jrahasznositasarol sz6lé térvény
szerint ujrahasznosithaté koézadat tipusokrdl valod
tajekoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

A véltozdsokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznositidsara vonatkozd altalanos
szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendo

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok  Gjrahasznositds  céljabdl  t6rténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd tényezdkkel
egylittesen

A valtozasokat kovets 15
napon beliil

Az elézo allapot torlendd

22.

A kbzadatok tjrahasznositdsardl sz6ld térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A véltozasokat kovetd 15

napon beliil

Az el6z6 éllapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kézadatok ujrahasznositasardl sz6l6 térvény szerint
kotott kizardlagos jogot biztosité megallapodasok
szerzédd feleinek megjeldlése, a kizarélagossag
idGtartamanak, targyanak, valamint a megéllapodas
egyéb lényeges elemeinek megjelblése

A valtozdsokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellatéd szerv altal k6tott, a kézadatok
jrahasznositidsardl  sz6lé  tdrvény  szerint
a kulturélis k6zadatok digitalizalasara kizarolagos
jogot biztosité megallapodasok szdvege

A véltozasokat kovetd 15

napon beliil

Az el6z) édllapot torlend6

25.

A kozadatok jrahasznositasardl sz6olo térvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozé  eszkéz,  kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatéd
hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabdl
rendelkezésre bocsathatd kozadat gyljtésével,
eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vald fedezését irja elé a kozfeladatot
ellaté szerv részére

A valtozasokat kovets 15

napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
kéltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetben
azonnal

A kozzétételt kovetd6 10
évig
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A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kbtelezden kozzéteends adatok

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A killén jogszabalyban
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo meghatarozott  ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és legaléabb 1 évig archivumban
vezetd tisztségviselk illetménye, munkabére és tartasaval

rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az

egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtija

€s mértéke Gsszesitve

A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyujtott, az| A  dontés meghozatalat| A kozzétételt kvetd 5 évig

allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési thmogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a thmogatis céljara, Gsszegére, tovabba a
tamogatasi  program  megvalGsitdsi  helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

kovet6 hatvanadik napig

Az allamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhéztartashoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillio forintot eléré
vagy azt meghaladé értékil arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgéltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értékli jog 4atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatirozott idbre
kotott  szerz6dés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a min0sitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol sz6lo 2015.
évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzbdések adatai kivételével
A szerzodés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi adoé nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén
a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke koziil a
magasabb 0Osszeget kell figyelembe venni. Az
idszakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
idotartamra kotott — szerzOdéseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgéltatis egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyh szerz6dések értékét egybe kell
szémitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koncessziorol szolo torvényben meghatdrozott | Negyedévente A kilén  jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig archivumban
palyazat eredménye) tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén  jogszabalyban
ellataséra (Igy kiilonodsen egyesiilet timogatasara, meghatarozott  ideig, de

foglalkoztatottai szakmai és munkavéllal6i érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatasi, kulturdlis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések ’

legalabb 1 évig archivumban
tartdsaval
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A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuls kérelmek intézésének, tovibbi a kételezGen kozzéteendd adatok

az  ajanlatok  elbiralasérél, a  megkdtott
szerz8désekrol)

7. Az Eurdpai Unid tamogatisaval megvalosulo| Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések  leirasa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerzbdések

8. Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Gsszegzés| Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
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3. szamu meliéklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo6 igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ...l
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szévegrész aldhuzandd):

Az adatokrdl szobeli/irasbeli tdjékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .....cooveiiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmeriil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aladirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé kéltségeket nem
vallalom, az altalam kért informéciokrol csak olyan formaban €s mddon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltséget az adatigénylés teljesitéséért felelésnek. Tudomasul veszem, hogy az
igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval Osszefiiggésben visszavonasig felmertiilt
koltségeket koteles vagyok megtizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel6 szovegrész aldhtizando)
- személyesen,
- postai uton,
- e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem, hogy az értesitést az alabbi elérhetdségeimen sziveskedjen megkiildeni, illetve sziikség
esetén a megadott cimen torténé személyes atvétel lehetdségérdl tajékoztatni:

Telefonszam: .........coooiiiiiiii i

Levelezesi CIM: .....iiii i

E-mail cim: ..oovo

igényld aldirdsa
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4. szama melléklet

A kozérdekii adatokrél készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértékel
(A kOltségtérités mértéke a 27 %-os altalanos forgalmi adot tartalmazza.)

1. Papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo6 kézvetlen 6nkoltsége

1.1. 28 Ft/masolt A/4-es oldal;
1.2. 53 Ft/mésolt A/3-as oldal.

2. Papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo6 kozvetlen 6nkoltsége

2.1. 6 Ft/masolt A/4-es oldal;
2.2. 9 Ft/masolt A/3-as oldal.

3. Optikai adathordozdn nyujtott adatszolgaltatas esetén az adathordozo kozvetlen 6nkoltsege

3.1. CD lemez esetén 380 Ft/lemez;
3.2. DVD lemez esetén 510 Ft/lemez.

4. Elektronikus Uton hasznalhaté egyéb adathordozon nyujtott adatszolgaltatas esetén az
adathordozo kozvetlen 6nkoltsége

4.1. 4 GB kapacitasu pendrive adathordozé esetén 2000 Ft;
4.2. 8 GB kapacitasu pendrive adathordozo esetén 3500 Ft;
4.3. 16 GB kapacitasu pendrive adathordozé esetén 4000 Ft;
4.4. 32 GB kapacitast pendrive adathordoz6 esetén 5000 Ft.

5. A postai uton teljesitett adatszolgaltatasok dija

5.1. Magyarorszag teriiletén beliil t6rténd kézbesités esetén:

5.1.1. Szigetvar varos kozigazgatasi teriiletén belil a mindenkori belfoldi postai
szolgaltatasi dij 70 %-a; o

5.1.2. Szigetvar varos kozigazgatdsi teriiletén kivil a mindenkori belfoldi postai
szolgaltatasok dijanak megfelelé Gsszeg.

5.2. Magyarorszag teriiletén kiviil torténd kézbesités esetén a mindenkor hatalyos kiilfoldi
postai szolgaltatasok dijanak megfeleld 6sszeg.

6. A kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithatod koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1. § (3) bekezdés rendelkezésére tekintettel a papir alapon
nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon
része tekintetében vehet figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

1 Az Infotv. 29. § (5) bekezdésében meghatirozottakra, valamint a kozérdek(l adat irinti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérdl szol6 301/2016. IX. 30.) Korm. trendelet rendelkezéseire tekintettel. Dr.
Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hat6sdg elnSkének szakmai dllisfoglaldsa alapjin
masolasi koltség alatt kizardlag az anyagkoltség vehetd figyelembe, a munkadij, az energiakdltség, és az amortizacid
figyelmen kivil hagyandé. A mésolas koltsége tehat csak alacsonyabb lehet, mint a piaci 4r.
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4a. szambd melléklet

Adatlap a kozérdekii adat iranti igény teljesitésére vonatkozé koltségtérités mértékének
megallapitasahoz

1. Iktatoszam:

2. Igényl6 neve:

3. Kozérdeki adatigénylés targya:

4. Adathordoz6 kozvetlen 6nkoltsége
@) papir alapon nyujtott szines masolat

A/4-es oldal ...... db Kozvetlen onkoltség: ............ Ft

A/3-as oldal ...... db Kozvetlen 6nkoltség: ............ Ft

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat

A/4-es oldal ...... db Kozvetlen 6nkoltseg: ............ Ft

A/3-as oldal ...... db Kozvetlen 6nkoltseg: ............ Ft

¢) optikai adathordozé kdzvetlen 6nkdltsége: ............ Ft

d) elektronikus Gton hasznalhatd egyéb adathordozo kdzvetlen 6nkoltsége: ............ Ft

5. Kézbesités koltsége

a) Magyarorszag teriiletén beliil vald kézbesités - hivatalos iratra vonatkozd belfoldi postai
szolgaltatas dija:

............ Ft

b) Kiilfoldre torténd kézbesités - tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kényvelt killdemény
dija:

Kelt: Szigetvar, (év) (ho) (nap)

Koltségvetési és Pénziigyi osztalyvezetd

24



A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossigra hozatalanak szabalyzata

5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Neév Beosztas : Kelt Alairas
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